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ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำนได้ด ำเนินกำรพัฒนำระบบจัดเก็บข้อมูล

นักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC) โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อใช้เป็นเครื่องมือ
ในกำรจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล ข้อมูลพื ้นฐำนโรงเรียน ส ำหรับกำรขอรับงบประมำ ณ
เงินอุดหนุนรำยหัว ตำมโครงกำรสนับสนุนค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดกำรศึกษำตั้งแต่ระดับอนุบ ำลจนจบ
กำรศึกษำขั้นพื้นฐำน โดยเน้นกำรมีตัวตนอยู่จริงในโรงเรียน ณ วันท่ียืนยัน /รับรองข้อมูลกำรมีตัวตน 
และข้อมูลพื้นฐำนอื่น ๆ เพื่อใช้ในกำรประมวลผลเป็นข้อมูลสำรสนเทศส ำหรับใช้ในกำรวำงแผนกำร
บริหำรจัดกำร กำรก ำหนดนโยบำย กำรเช่ือมโยงข้อมูลไปยังหน่วยงำนอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้อง

แนวทำงกำรบริหำรจัดกำรข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล (Data Management Center : DMC) 
เล่มนี้ จัดท ำขึ้นเพื่อใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนส ำหรับโรงเรียน ได้ใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำน
ให้เป็นไปในแนวทำงท่ีถูกต้อง ประกอบด้วย
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หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำแนวทำงกำรบริหำรจัดกำรข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล
(Data Management Center : DMC)  เล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ในกำรบริหำรจัดกำรระบบจัดเก็บ
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คณะผู้จัดท ำ



สำรบัญ
หัวข้อ หน้ำ

ส่วนที่ 1 แนวทำงกำรบริหำรระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล 
(Data Management Center : DMC) 

3

ส่วนที่ 2 กำรบริหำรระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรำยบุคคล 
(Data Management Center : DMC) ส ำหรับโรงเรียน

10

ส่วนที่ 3 กฎหมำย ระเบียบ และแนวปฏิบัติท่ีเกี่ยวข้อง 73

เอกสำรอ้ำงอิง 115

ภำคผนวก

ค ำนิยำมศัพท์ 118

แบบฟอร์มท่ีเกี่ยวข้อง 126

ค ำส่ังส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 158

ลิงก์เพื่อกำรเข้ำใช้งำนระบบ และแหล่งขอ้มูล 163

คณะท ำงำน 165



แนวทางการบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล
(Data Management Center : DMC)

สวนท่ี 1



สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ไดพัฒนาระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC) เพื่อใชเปนเครื่องมือในการจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ขอมูลโรงเรียน 
สามารถนําขอมูลสารสนเทศไปใชในการจัดสรรงบประมาณ “เงินอุดหนุนรายหัว” การวางแผน การบริหาร
จัดการ การกําหนดนโยบาย และการตัดสินใจไดอยางมีประสิทธิภาพ โดยดําเนินการจัดเก็บขอมูลนักเรียน
รายบุคคลดวยระบบจัดเกบ็ขอมลูนักเรยีนรายบคุคล (Data Management Center : DMC) กําหนดดําเนินการ

ปการศึกษาละ 3 รอบ คือ
รอบที่ 1 ณ วันที่ 10 มิถุนายน ของทุกป (ภาคเรียนที่ 1)
รอบที่ 2 ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน ของทุกป (ภาคเรียนที่ 2)
รอบที่ 3 ณ วันที่ 30 เมษายน ของปถัดไป ของทุกป (สิ้นปการศึกษา)

โดยจะมีผูที่มีบทบาทในการรายงานขอมลูนักเรยีนรายบคุคลดังกลาว ตอไปนี้

1. รวบรวมขอมูล บันทึก แกไขขอมูลลงในระบบจัดเก็บขอมลูนักเรยีนรายบคุคล 
2. ตรวจสอบความครบถวน และปรับปรุงขอมลูที่ถูกตอง เปนจริง ตามชวงระยะเวลาที่กําหนด       

ในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล ใหเปนปจจุบนั
3. ยืนยันขอมูลการมีตัวตนของนักเรียนรายบุคคล ณ วันที่ยืนยันขอมูล

1. แตงตั้งผูรับผดิชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาระบบจดัเก็บขอมูลนักเรยีนรายบุคคล
2. กํากับ ติดตามการรายงานขอมูลในระบบจัดเก็บขอมูลนักเรยีนรายบุคคล 
3. รายงานตรวจสอบ รับรองความถูกตองของขอมูลพื้นฐาน ขอมูลนักเรียนรายบคุคลทีม่ีตัวตนอยูจรงิ 

ณ วันที่รับรองขอมูล เพื่อขอรับเงินอุดหนุนรายหัวในระบบจดัเก็บขอมูลนักเรยีนรายบุคคลของโรงเรยีน ไปยัง
สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)

บทบาทผูรับผิดชอบงานขอมูลสารสนเทศทางการศึกษาระดับโรงเรียน

บทบาทผูบริหารโรงเรียน

4



 

5 
 

 
 

ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเร ียนรายบ ุคคล (Data Management Center : DMC) สำนักนโยบายและแผน 
การศึกษาขั ้นพื ้นฐาน สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข ั ้นพื ้นฐาน ได้พัฒนาขึ ้นโดยวัตถุประสงค ์ เ พ่ือ            
ขอรับงบประมาณตามโครงการสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาตั ้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษา          
ขั้นพ้ืนฐาน กำหนดดำเนินการปีการศึกษาละ 3 รอบ ดังน้ี 

1. รอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2569 ใช้ข้อมูลการมีตัวตนอยู่จริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 มิถุนายน 2569
โรงเรียนสามารถดำเนินการปรับปรุงและจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลได้เมื่อระบบเปิดถึงวันที่ 10 มิถุนายน 2569 
รายการที่ต้องจัดเก็บข้อมูล ดังน้ี 

1.1 ปรับปรุงข้อมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน  ประกอบด้วย  
ข้อมูลพื ้นฐาน# 1 อัปโหลดป้ายชื่อโรงเรียน ไฟล์นามสกุล . jpg ขนาดไม่เกิน 15 MB, สังกัด, 

รหัสกระทรวง, สำนัก, เขตเทศบาล, เขตตรวจราชการ, ชื ่อผู ้อำนวยการโรงเรียน, วันเดือนปีก่อตั ้งโรงเรียน,      
รหัสประจำบ้าน, ที่อยู่ของโรงเรียน, หมายเลขโทรศัพท์, หมายเลขโทรสาร, อีเมล, เว็บไซต์, ที่ดิน, ที่ตั้งบริเวณวัด, 
ที่ตั้งทางภูมิศาสตร์, ละติจูด/ลองจิจูด 

ข้อมูลพ้ืนฐาน# 2 เป็นโรงเรียนสาขาของ (ระบุช่ือโรงเรียนหลัก) โรงเรียนสาขาหรือห้องเรียน
ของโรงเรียนใด, เป็นโรงเรียนมาเรียนรวม, ระดับชั ้นที ่มาเรียนรวม,  เป็นโรงเรียนในโครงการพระราชดำริ,    
ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเข้าร่วม   

ข้อมูลพื ้นฐาน# 3 เขตบริการของโรงเรียน, ระยะทางจากโรงเรียนถึงหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง 
ในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน, ที่ดินของโรงเรียน, ปัญหาสภาพแวดล้อมของโรงเรียนและอาคารเรียน 

ข้อมูลคอมพิวเตอร์  ปรับปรุงห้องปฏิบัติการ, โรงเรียนมีเคร่ืองคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ, คอมพิวเตอร์
ชนิดพกพา, เคร ื ่องแท ็บเล ็ต , การพัฒนาบ ุคลากรด ้านคอมพิวเตอร ์ , ระบบคอมพิวเตอร ์  Stand Alone,                    
ระบบคอมพิวเตอร์ Network, การเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต, โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวข้องเพ่ือสนับสนุน IT   

ข้อมูลไฟฟ้า  อยู ่ในเขตบริการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค/นครหลวง, การมีไฟฟ้าในโรงเร ี ยน ,          
ขนาดมิเตอร์, จำนวนเฟสไฟฟ้าก่ีเฟส 

ข้อมูลแหล่งน้ำ แหล่งน้ำที่โรงเรียนใช้, ระยะเวลาของการมีน้ำดื่ม น้ำใช้ไม่เพียงพอ 
ช้ันเรียนที่เปิดสอน ช้ันต่ำสุด ชั้นสูงสุด 
จำนวนห้องเรียนในแต่ละช้ัน 

1.2 ตรวจสอบจำนวนนักเรียนที่มีตัวตนอยู่ในโรงเรียน   
1.3 เพ่ิมข้อมูลนักเรียนที่เข้าใหม่ซ่ึงยังไม่มีในฐานข้อมูลระบบ DMC และนักเรียนรหัส G 
1.4 ย้ายเข้านักเรียนที่ย้ายมาจากโรงเรียนอ่ืน 

แนวทางการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ส าหรับเจ้าหนา้ที่ข้อมูลระดับโรงเรียน 
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1.5 ย้ายออก ออกกลางคัน จำหน่ายนักเรียน 

     1.6 จดัห้องเรียน/แก้ไขช้ันเรียน 
     1.7 เปล่ียนช่ือ สกุลนักเรียน 

1.8 อัปโหลดเอกสาร              
1.9 ปรับปรุงข้อมูลทั่วไปของนักเรียน ดังน้ี น้ำหนักส่วนสูง, ความด้อยโอกาส ขาดแคลน, การเดินทาง, 

พักนอน, ประเภทนักเรียน, สายการเรียน (เฉพาะนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลาย) แก้ไขเลขประจำตัวนักเรียน 
ยกเว้นแก้ไขเลขประจำตัวประชาชนของนักเรียน ให้จัดทำแบบฟอร์มเอกสารขอแก้ไขเลขประจำตัวประชาชนของ
นักเรียน พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของนักเรียน แล้วส่ง อีเมลถึง bopp.dmc@gmail.com        
ให้สำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแก้ไข โดยสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ใน เมนู 2.7.9 อัปโหลด
เอกสาร 

1.10 ตรวจสอบข้อมูลรายการจำนวนนักเรียนแยกช้ัน เพศ เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับโรงเรียนกดยืนยัน
ข้อมูล ผู้อำนวยการโรงเรียนกดรับรองข้อมูล ในวันที่ 10 มิถุนายน 2569 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. (ระบบเปิดให้
ยืนยันและรับรองข้อมูลวันเดียวเท่าน้ัน) 

ข้อมูลลูกเสือ, เนตรนารี, ยุวกาชาด การเปิดสอนลูกเสือ/เนตรนารี, การจัดตั้งกองลูกเสือ/เนตรนารี,
การเปิดสอนยุวกาชาด, การจัดตั้งยุวกาชาด 

2. รอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2569 ใช้ข้อมูลการมีตัวตนอยู่จริงของนักเรียน ณ วันที่ 10 พฤศจิกายน 2569 
โรงเรียนสามารถดำเนินการปรับปรุงและจัดเก็บข้อมูลได้เมื่อระบบเปิดถึงวันที่ 10 พฤศจิกายน 2569 รายการ      
ที่ต้องจัดเก็บข้อมูล ดังน้ี 

2.1 ปรับปรุงข้อมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน  ประกอบด้วย  
ข้อมูลพ้ืนฐาน# 1  อัปโหลดป้ายช่ือโรงเรียน ไฟล์นามสกุล .jpg ขนาดไม่เกิน 15 MB, สังกัด, 

รหัสกระทรวง, สำนัก, เขตเทศบาล, เขตตรวจราชการ, ชื ่อผู ้อำนวยการโรงเรียน, วันเดือนปีก่อตั ้งโรงเรียน,      
รหัสประจำบ้าน, ที่อยู่ของโรงเรียน, หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร, อีเมล, เว็บไซต์, ที่ดิน, ที่ตั้งบริเวณวัด, 
ที่ตั้งทางภูมิศาสตร์, ละติจูด/ลองจิจูด 

ข้อมูลพ้ืนฐาน# 2  เป็นโรงเรียนสาขาของ (ระบุช่ือโรงเรียนหลัก) โรงเรียนสาขาหรือห้องเรียน
ของโรงเรียนใด, เป็นโรงเรียนมาเรียนรวม, ระดับชั ้นที ่มาเรียนรวม,  เป็นโรงเรียนในโครงการพระราชดำริ,    
ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเข้าร่วม   

ข้อมูลพ้ืนฐาน# 3  เขตบริการของโรงเรียน, ระยะทางการจากโรงเรียนถึงหน่วยงานที่ เก่ียวข้อง
ในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน, ที่ดินของโรงเรียน, ปัญหาสภาพแวดล้อมของโรงเรียนและอาคารเรียน 
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ข้อมูลคอมพิวเตอร์  ปรับปรุงห้องปฏิบัติการ, โรงเรียนมีเคร่ืองคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ, คอมพิวเตอร์

ชนิดพกพา, การพัฒนาบุคลากรด้านคอมพิวเตอร์ , ระบบคอมพิวเตอร์ Stand Alone, ระบบคอมพิวเตอร์ 
Network, การเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต, โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวข้องเพ่ือสนับสนุน IT   

ข้อมูลไฟฟ้า  อยู ่ในเขตบริการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค/นครหลวง, การมีไฟฟ้าในโรงเร ี ยน ,          
ขนาดมิเตอร์, จำนวนเฟสไฟฟ้าก่ีเฟส 

ข้อมูลแหล่งน้ำ แหล่งน้ำที่โรงเรียนใช้, ระยะเวลาของการมีน้ำดื่ม น้ำใช้ไม่เพียงพอ 
ช้ันเรียนที่เปิดสอน ช้ันต่ำสุด ชั้นสูงสุด 
จำนวนห้องเรียนในแต่ละช้ัน 

2.2 ตรวจสอบจำนวนนักเรียนที่มีตัวตนอยู่ในโรงเรียน   
2.3 เพ่ิมข้อมูลนักเรียนที่เข้าใหม่ซ่ึงยังไม่มีในฐานข้อมูลระบบ DMC และนักเรียนรหัส G 
2.4 ย้ายเข้านักเรียนที่ย้ายมาจากโรงเรียนอ่ืน 
2.5 ย้ายออก ออกกลางคัน จำหน่ายนักเรียน 
2.6 จัดห้องเรียน/แก้ไขช้ันเรียน 

                2.7 เปล่ียนช่ือ สกุลนักเรียน 
                2.8 อัปโหลดเอกสาร              

2.9 ปรับปรุงข้อมูลทั่วไปของนักเรียน ดังน้ี น้ำหนักส่วนสูง ความด้อยโอกาส ขาดแคลน การเดินทาง 
พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะนักเรียนมัธยมศึกษาตอนปลาย) แก้ไขเลขประจำตัวนักเรียน 
ยกเว้นแก้ไขเลขประจำตัวประชาชนของนักเรียน ให้จัดทำแบบฟอร์มเอกสารขอแก้ไขเลขประจำตัวประชาชนของ
นักเรียน พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของนักเร ียน แล้วส่ง อีเมลถึง bopp.dmc@gmail.com              
ให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแก้ไข โดยสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ใน เมนู 2.7.9 อัปโหลด
เอกสาร 

2.10 ตรวจสอบข้อมูล รายการจำนวนนักเรียนแยกช้ัน เพศ เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับโรงเรียนกดยืนยัน
ข้อมูล ผู ้อำนวยการโรงเรียนกดรับรองข้อมูล ณ วันที ่ 10 พฤศจิกายน 2569 เวลา 08.30 น. - 16.30 น.       
(ระบบเปิดให้ยืนยันและรับรองข้อมูลวันเดียวเท่าน้ัน) 

ข้อมูลลูกเสือ, เนตรนารี, ยุวกาชาด การเปิดสอนลูกเสือ/เนตรนารี, การจัดตั้งกองลูกเสือ/เนตรนารี,
การเปิดสอนยุวกาชาด, การจัดตั้งยุวกาชาด 

3. รอบส้ินปีการศึกษา 2569 ใช้ข้อมูลจำนวนนักเรียนที่เข้าสอบปลายภาคในโรงเรียน  โรงเรียนสามารถ
ดำเนินการจัดเก็บข้อมูลได้เมื่อระบบเปิดถึงวันที่ 30 เมษายน 2570 รายการที่ต้องจัดเก็บข้อมูล  ดังน้ี 
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3.1 ปรับปรุงข้อมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน  

ข้อมูลพ้ืนฐาน# 1  อัปโหลดป้ายช่ือโรงเรียน ไฟล์นามสกุล .jpg ขนาดไม่เกิน 15 MB, สังกัด, 
รหัสกระทรวง, สำนัก, เขตเทศบาล, เขตตรวจราชการ, ชื ่อผู ้อำนวยการโรงเรียน, วันเดือนปี ก่อตั ้งโรงเรียน,        
รหัสประจำบ้าน, ที่อยู่ของโรงเรียน, หมายเลขโทรศัพท์, หมายเลขโทรสาร, อีเมล, เว็บไซต์, ที่ดิน, ที่ตั้งบริเวณวัด, 
ที่ตั้งทางภูมิศาสตร์, ละติจูด/ลองจิจูด 

ข้อมูลพ้ืนฐาน# 2  เป็นโรงเรียนสาขาของ (ระบุช่ือโรงเรียนหลัก) โรงเรียนสาขาหรือห้องเรียน
ของโรงเรียนใด, เป็นโรงเรียนมาเรียนรวม, ระดับชั ้นที ่มาเรียนรวม,  เป็นโรงเรียนในโครงการพระราชดำริ,    
ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเข้าร่วม   

ข้อมูลพ้ืนฐาน# 3  เขตบริการของโรงเรียน, ระยะทางการจากโรงเรียนถึงหน่วยงานที่ เก่ียวข้อง
ในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน, ที่ดินของโรงเรียน, ปัญหาสภาพแวดล้อมของโรงเรียนและอาคารเรียน 

ข้อมูลคอมพิวเตอร์  ปรับปรุงห้องปฏิบัติการ, โรงเรียนมีเคร่ืองคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ, คอมพิวเตอร์
ชนิดพกพา, การพัฒนาบุคลากรด้านคอมพิวเตอร ์, ระบบคอมพิวเตอร์ Stand Alone, ระบบคอมพิวเตอร์ 
Network, การเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต, โครงการ/กิจกรรมที่เก่ียวข้องเพ่ือสนับสนุน IT   

ข้อมูลไฟฟ้า  อยู่ในเขตบริการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค/นครหลวง, การมีไฟฟ้าในโรงเรียน ขนาดมิเตอร์ 
จำนวนเฟสไฟฟ้าก่ีเฟส 

ข้อมูลแหล่งน้ำ แหล่งน้ำที่โรงเรียนใช้, ระยะเวลาของการมีน้ำดื่ม น้ำใช้ไม่เพียงพอ 
ช้ันเรียนที่เปิดสอน ช้ันต่ำสุด ชั้นสูงสุด 
จำนวนห้องเรียนในแต่ละช้ัน 

 3.2 ตรวจสอบจำนวนนักเรียนที่มีตัวตนอยู่ในโรงเรียน   
 3.3 เพ่ิมข้อมูลนักเรียนที่เข้าใหม่ซ่ึงยังไม่มีในฐานข้อมูลระบบ DMC และนักเรียนรหัส G 
3.4 ย้ายเข้านักเรียนที่ย้ายมาจากโรงเรียนอ่ืน 
3.5 ย้ายออก ออกกลางคัน จำหน่ายนักเรียน 

           3.6 จัดห้องเรียน/แก้ไขช้ันเรียน 
           3.7 เปล่ียนช่ือ สกุลนักเรียน 
           3.8 อัปโหลดเอกสาร              

     3.9 ปรับปรุงข้อมูลทั่วไปของนักเรียน ดังน้ี รายการน้ำหนักส่วนสูง ความด้อยโอกาส ขาดแคลน 
การเดินทาง พักนอน ประเภทนักเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แก้ไขเลขประจำตัวนักเรียน ยกเว้นแก้ไขเลข
ประจำตัวประชาชนของนักเรียน ให้จัดทำแบบฟอร์มเอกสารขอแก้ไขเลขประจำตวัประชาชนของนักเรียน พร้อมแนบ 
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สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของนักเรียน แล้วส่งอีเมลถึง bopp.dmc@gmail.com ให้สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐานแก้ไข โดยสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ใน เมนู 2.7.9 อัปโหลดเอกสาร 

3.10 บันทึกการสอบได้สอบตกของนักเรียนทุกระดับช้ัน 
3.11 บันทึกการสอบตก ซ้ำช้ันของนักเรียน ให้ระบุที่ไม่ผ่านการประเมิน (ยกเว้นระดับอนุบาลไม่ต้องระบุ) 
3.12 บันทึกการสอบได้ เรียนจบ สำหรับนักเรียนช้ัน ป.6 ม.3 และ ม.6 

     3.13 ตรวจสอบข้อมูลรายการจำนวนนักเรียนแยกช้ันเพศ เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับโรงเรียนกดยืนยัน
ข้อมูล ผู้อำนวยการโรงเรียนกดรับรองข้อมูล ณ วันที่ 30 เมษายน 2570 เวลา 08.30 น. - 16.30 น. (ระบบเปิดให้
ยืนยันและรับรองข้อมูลวันเดียวเท่าน้ัน)  

 

 



สวนท่ี 2
การบริหารระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคล

(Data Management Center : DMC)
สําหรับโรงเรียน
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ระบบรองรับ browser 
          Google Chrome   หรือ Mozilla Firefox หรือ Microsoft Edge 

 
 

ให้เข้าลิงก์ https://portal.bopp-obec.info/obec69 

ขั้นตอนการเข้าระบบ   
1. สำหรับเจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับโรงเรียนที่ลงทะเบียนแล้ว เข้าสู่ระบบโดยใช้แอปพลิเคชัน ThaiD   

สามารถศึกษาขั้นตอนการติดตั้งและลงทะเบยีนการใช้งานแอปพลิเคชัน ThaiD ได้ที่ลิงก์ 
https://www.bora.dopa.go.th/app-thaid/ 

 

 
สแกนคิวอาร์โค้ดหน้าจอระบบ เพ่ือยืนยันตัวตนเข้าใช้งานระบบ DMC จากแอปพลิเคชัน ThaiD        

       
 
 
 

      เมื่อสแกนแล้วจะปรากฏดังภาพ 

ขวามือแสดงถึงคิวอาร์โค้ดน้ีเข้าใช้งานแล้ว 

 
 
 
 

 
 

 
 

การจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลรอบท่ี 1 ภาคเรียนท่ี 1/2569 และรอบท่ี 2 ภาคเรียนท่ี 2/2569 
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เมื ่อสแกนคิวอาร์โค้ดแล้วจะปรากฏหน้าการเลือก User ที ่จะเข้าใช้งานระบบ ให้ผู ้รับผิดชอบระดับ

สถานศึกษาเลือกโรงเรียนที่ต้องการเข้าใช้งาน (กรณีผู้รับผิดชอบมากกว่า 1 โรงเรียน) และเลือกปุ่ม เข้าใ ช้งาน
ระบบ จะปรากฏช่ือผู้ใช้งานและช่ือโรงเรียน 

 
 
 2. กรณี "เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับโรงเรียน" หรือ "ผู้อำนวยการโรงเรียน" ที่ยังไม่ลงทะเบียน ให้เลือกลงทะเบียน  
(ผู้ลงทะเบียนต้องมีฐานข้อมูลในระบบ OBEC HRMS : ระบบบริหารทรัพยากรบุคคลของ สพฐ.) 
 

 
 จะปรากฏหน้าให้กรอกรายละเอียด 
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1) ช่ือผู้ใช้งาน ให้กรอกเลขประจำตัวประชาชน 13 หลักของผู้ลงทะเบียน 

2) ช่ือ สกุล เลขประจำตัวประชาชน โทรศัพท์มือถือ (ที่สามารถติดต่อได้สะดวก) เบอร์ที่ทำงาน อีเมล  

    (บังคับให้กรอกทุกรายการ) 

3) กลุ่มผู้ใช้งาน 

  a) “ผู้อำนวยการโรงเรียน” ขอให้เลือก SCHOOL_DIRECTOR  

  b) “เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับโรงเรียน” ขอให้เลือก SCHOOL_MANAGER 

 

 

4) เลือกเขตพ้ืนที่การศึกษา 

5) เลือกโรงเรียน 

6) กำหนดรหัสผ่าน ความยาว 8 ตัวอักษร ยืนยันรหัสผ่านอีกคร้ัง (กรอกเหมือนกัน 2 ช่อง)  

 หลักการตั้งรหัสผ่านในระบบ ดังน้ี 

 - มีความยาวอย่างน้อย 8 ตัวอักษร 
 - มีตัวอักษร a ถึง z ทั้งตัวใหญ่และตัวเล็กปนกัน 
 - มีตัวเลข อย่างน้อย 1 ตัว ได้แก่ 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 
 - มีเคร่ืองหมายพิเศษอย่างน้อย 1 ตัว เช่น ! @ # $ % ^ & * ( ) [ ] { } ; : ' " 
 7) กดปุ่มลงทะเบียน 
 8) ติดต่อเจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาให้ตรวจสอบ และอนุมัติการลงทะเบียน 
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 9) เมื่อได้รับอนุมัติจากเจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาก็สามารถเข้าสู่ระบบโดยใช้แอปพลิเคชัน 

ThaiID สแกนคิวอาร์โค้ดหน้าระบบ DMC 

เมนขู้อมูลโรงเรียน 

2.1 ปรับปรุงข้อมูลผู้ใช้งานของฉัน (เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับโรงเรียน) 

 
 
 
 

เป็นการปรับปรุง/แก้ไขข ้อม ูล หมายเลขโทรศัพท์มือถือ หมายเลขโทรศัพท์โรงเรียน และอีเมล  
ของเจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับโรงเรียนคนปัจจุบัน เพื ่อให้สามารถติดต่อประสานงานได้สะดวกและรวดเร็วยิ่งขึ้น     
(ข้อห้าม ไม่ควรใช้ Username ของคนอ่ืน) 
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2.2 ข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปรับปรุงข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียนให้เป็นปัจจุบัน  โดยมีการปรับปรุงข้อมูลดังต่อไปน้ี  
1) ปรับปรุงข้อมูลพ้ืนฐาน# 1 
 

 
- อัปโหลดภาพป้ายหน้าโรงเรียนให้เป็นปัจจุบันทุกปีการศึกษา เลือกปุ่ม Choose File เลือกภาพ

ป้ายโรงเรียน นามสกุล .jpg ขนาดภาพไม่เกิน 15 MB 
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- ปรับปรุงข้อมูลโรงเรียนให้สมบูรณ์ เช่น ช่ือโรงเรียน ภาษาไทย – อังกฤษ สังกัด กระทรวง สำนัก เขต

เทศบาล เขตตรวจราชการ ช่ือผู้อำนวยการโรงเรียน วันเดือนปีก่อตั้งโรงเรียน รหัสประจำบ้าน ที่อยู่ของโรงเรียน 
หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร อีเมล เว็บไซต์ ที่ดิน ที่ตั้งบริเวณวัด 

 2) ปรับปรุงข้อมูลพ้ืนฐาน# 2  ปรับปรุงข้อมูล 4 ส่วน ดังน้ี 
ส่วนที่ 1 เป็นโรงเรียนสาขาของ (ระบุช่ือโรงเรียนหลัก) กรณีเป็นโรงเรียนสาขาหรือห้องเรียน 

ของโรงเรียนใดให้ระบุโรงเรียนหลัก 
ส่วนที่ 2 ถ้าเป็นโรงเรียนมาเรียนรวม ให้ระบุระดับช้ันที่มาเรียนรวม จำนวนนักเรียน ชาย หญิง  

ก่ีคน ระบุช่ือโรงเรียนหลัก หากเป็นโรงเรียนที่อยู่ในโครงการพักนอนประจำ ให้ทำเคร่ืองหมาย  

ส่วนที่ 3 เป็นโรงเรียนในโครงการพระราชดำริ ให้ทำเคร่ืองหมาย  (เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ) 
ส่วนที่ 4 ประเภทและลักษณะโครงการของโรงเรียน, โครงการที่โรงเรียนเข้าร่วม ทำเคร่ืองหมาย  

(เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ)  
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  3) ข้อมูลพ้ืนฐาน# 3  เป็นการปรับปรุงข้อมูลดังต่อไปน้ี 
   - ข้อมูลเขตบริการของโรงเรียน 
    - ระยะทางจากโรงเรียนถึงหน่วยงานที่เก่ียวข้องในเขตพ้ืนที่การศึกษาเดียวกัน 
   - ที่ดินของโรงเรียน 
   - ปัญหาสภาพแวดล้อมของโรงเรียนและอาคารเรียน 
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 4) ข้อมูลคอมพิวเตอร์ ปรับปรุงข้อมูลห้องปฏิบัติการ จำนวนคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ เคร่ืองคอมพิวเตอร์
ชนิดพกพา เคร่ืองแท็บเล็ต การพัฒนาบุคลากรด้านคอมพิวเตอร์ คอมพิวเตอร์ Stand Alone ระบบคอมพิวเตอร์ 
Network อินเทอร์เน็ต โครงการ/กิจกรรมที่สนับสนุนด้าน IT   
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 5) ข้อมูลไฟฟ้า  อยู่ในเขตบริการไฟฟ้าส่วนภูมิภาค/นครหลวง โรงเรียนมีไฟฟ้าใช้หรือไม่  แหล่งไฟฟ้า 
ขนาดหม้อแปลง มิเตอร์ไฟฟ้า เฟสไฟฟ้าจำนวนก่ีเฟส การใช้ไฟฟ้าในโรงเรียน 
 

 
 

6) ข้อมูลแหล่งน้ำ  ระบุแหล่งน้ำที่ใช้ เดือนที่มีน้ำดื่ม น้ำใช้ไม่เพียงพอ 
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 7) ช้ันเรียนที่เปิดสอน ระบุระดับช้ันที่โรงเรียนเปิดสอนต่ำสุด และระดับช้ันที่เปิดสอนสูงสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 8) จำนวนห้องในแต่ละระดับช้ัน  ต้องปรับปรุง หรือบันทึกจำนวนห้องเรียนในแต่ระดับช้ัน 
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  9) ข้อมูลลูกเสือ  เนตรนารี ยุวกาชาด ต้องระบุข้อมูลรายการต่อไปนี้ 
   - การเปิดสอนลูกเสือ/เนตรนารี 
   - การจัดตั้งกองลูกเสือ/เนตรนารี 
   - การเปิดสอนยุวกาชาด 
   - การจัดตั้งหมู่ยุวกาชาด 
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2.3 รายชื่อนักเรียนที่มีตัวตนจริงในสถานศึกษา 

เมนูสำหรับค้นหาข้อมูลนักเรียนที ่มีต ัวตนจริงในสถานศึกษา สามารถค้นหาข้อมูลได้ โดยระบุเลข
ประจำตัวนักเรียน หรือเลขประจำตัวประชาชน หรือช่ือ สกุล  เป็นต้น  
 ตัวอย่างการค้นหา โดยระบุช้ันเรียน 
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2.4 รายช่ือนักเรียนที่ทำรอดำเนินการในปีการศึกษาที่แล้ว 

สามารถค้นหารายช่ือนักเรียนที่ทำรอดำเนินการไว้เมื่อปีการศึกษา 2568 
1) เลือกเมนู 2.4 รายช่ือนักเรียนที่ทำรอดำเนินการในปีการศึกษาที่แล้ว 

2) กดค้นหา 

3) ระบบจะแสดงข้อมูลนักเรียนที่ทำรอดำเนินการไว้เมื่อปีการศึกษา 2568 
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2.6 นักเรียนที่ทำรอดำเนินการในปีการศึกษาที่แล้ว 

2.6.1 ย้ายออก (นักเรียนที่ทำแขวนลอย, รอดำเนินการไว้) 
 เมนูน้ีใช้กรณี ย้ายออกนักเรียนที่ทำรอดำเนินการ/แขวนลอยไว้ในปีการศึกษาที่แล้ว 

 

 
 
 1.  เลือกปุ่ม  
 2. ระบุข้อมูลลงในช่องที ่ต ้องการค้นหา เช่น เลขประจำตัวประชาชนของนักเรียน เลขประจำตัว
นักเรียน ระดับช้ันเรียน อย่างใดอย่างหน่ึง 
 3. กดค้นหา 
 4. เลือกนักเรียนที่ต้องการย้ายออก 
 5. กดบันทึก 
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2.6.2 รายการนักเรียนที่เลื่อนช้ัน/จบการศึกษา และเรียนต่อสถานศึกษาเดิม 

เมนูนี ้ใช้กรณีนักเรียนที ่ไม่จบการศึกษาในปีการศึกษาที ่ผ่านมา และได้ทำรอดำเนินการ/แขวนลอยไว้   

เมื่อต้องการทำเล่ือนช้ันหรือจบการศึกษา ดำเนินการโดยการเลือก   

 

 
 
 
 
 
 
 
 

จะปรากฏรายช่ือนักเรียนที่แขวนลอย/รอดำเนินการ ให้ดำเนินการ  
 1. เลือกนักเรียนที่ต้องการเล่ือนช้ัน  
 2. ระบุช้ัน/ห้อง ที่ต้องการเล่ือน 
 3. บันทึก 
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  2.6.3 ซ้ำช้ัน  
 เมนูน้ีใช้สำหรับเพ่ิมนักเรียนซ้ำช้ัน ที่รอดำเนินการ/แขวนลอยไว้ในรอบปีการศึกษาที่แล้ว 

 
 

 1. ระบุข้อมูลลงในช่องที ่ต ้องการค้นหา เช่น เลขประจำตัวประชาชนของนักเรียน เลขประจำตัว
นักเรียน ระดับช้ันเรียน อย่างใดอย่างหน่ึง 
 2. กดค้นหา 

3. เลือกนักเรียนที่ต้องการทำซ้ำช้ัน 
 4. เลือกระดับช้ันที่ต้องการซ้ำช้ัน และเลือกสาเหตุในการซ้ำช้ัน  
  5. กดบันทึก 
 
 
 
 
 
 
 



 

28 
 

 
 2.6.4 จบการศึกษา เรียนต่อที่สถานศึกษาอื่น   
 เมนูน้ีจะใช้กับนักเรียนระดับช้ัน ป.6, ม.3 และ ม.6 ที่ทำรอดำเนินการ/แขวนลอยไว้ในรอบปีการศึกษา
ที่แล้ว และจบการศึกษาปีการศึกษาปัจจุบัน 
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1. เลือก  
2. กดค้นหา 
3. เลือกนักเรียนที่ต้องการทำจบการศึกษาและเรียนต่อที่สถานศึกษาอ่ืน โดยทำเคร่ืองหมาย  
4. เลือกศึกษาต่อ/ไม่ศึกษาต่อ 
5. เลือกศึกษาต่อที่จังหวัดไหน (เฉพาะนักเรียนช้ัน ป.6)  
6. กดบันทึก 

 
 

2.7 นักเรียนปัจจุบัน (ในรอบการทำข้อมูล) 
2.7.1 ย้ายเข้า  สำหรับย้ายเข้านักเรียนที่ย้ายมาจากโรงเรียนในสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา  

ขั้นพ้ืนฐาน ที่มีฐานข้อมูลอยู่ในระบบ DMC  
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1. เลือก   
2. กรอกเลขประจำตัวประชาชนของนักเรียน 
3. กดบันทึก 

หรือกรณีต้องการย้ายเข้าด้วยบัตรประชาชนของนักเรียน 
1. เข้าเมนู โรงเรียน 2.7.1 ย้ายเข้านักเรียน 
2. เลือก 
3. กดปุ่ม  
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4. จะปรากฏรายละเอียดเบื้องต้นของนักเรียนคนดังกล่าว ให้กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

*** สำหรับการติดตั้งและใช้เคร่ืองอ่านบัตรประชาชน (Smart Card) ได้อธิบายไว้ในเมนู 2.7.3 การเพ่ิมนักเรียน 
เม่ือบันทึกข้อมูลการย้ายเข้าแล้ว พบว่า 

 กรณีที่ 1 ระบบแจ้ง "ไม่พบเลขประจำตัวประชาชน" แสดงว่าข้อมูลนักเรียนคนน้ีไม่มีช่ือในฐานข้อมูล
ของระบบ DMC  ให้เปล่ียนไปทำที่เมนู "2.7.3 เพ่ิมนักเรียน" เพ่ือกรอกข้อมูลนักเรียนใหม่ 

 

 
 

กรณีที ่ 2 ระบบแจ้ง "มีเลขประจำตัวประชาชนนี้อยู ่ในทะเบียนแล้ว" แสดงว่านักเรียนมีเลขประจำตัว
ประชาชนน้ีอยู่ในโรงเรียนแล้ว สามารถตรวจสอบข้อมูลนักเรียนได้ ที่เมนู 2.3 รายช่ือนักเรียนที่มีตัวตนจริงอยู่ใน
สถานศึกษา 
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รายละเอียดข้อมูลการย้ายเข้า 

 1) ข้อมูลเบ้ืองต้น หากมีข้อมูลนักเรียนในฐานข้อมูล DMC ให้ปรับปรุงรายการนักเรียนให้ครบถว้น

สมบูรณ์ ประกอบดว้ย  

                    1. กรอกรายละเอียดของนักเรียนให้ครบถ้วนสมบูรณ์ตามที่กำหนด  

                    2. กดบันทึก    

 2) ที่อยู่ ประกอบด้วย ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน และที่อยู่ปัจจุบัน (กรณีที่อยู่ตามทะเบียนบ้านและที่อยู่

ปัจจุบันอยู่ที่เดียวกันก็สามารถคัดลอกที่อยู่ตามทะเบียนบ้านได้) โดยเลือก  
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3) รายละเอียดนักเร ียน การพักนอนของนักเรียน ความด้อยโอกาส ความขาดแคลน การเดินทาง 

ระยะเวลาเดินทาง ระยะห่างจากโรงเรียน และความสามารถพิเศษ (ถ้ามี) 

- การพักนอนของนักเรียน โรงเรียนต้องได้รับอนุมัติจากสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาให้เป็นโรงเรียน 

พักนอน จึงจะมีสิทธิ์ได้รับงบประมาณอุดหนุนค่าอาหารสำหรับนักเรียนพักนอน 

 

 
 

 

  - ความด้อยโอกาส สามารถเลือกได้มากกว่า 1 รายการ สำหรับด้อยโอกาสประเภทยากจน คัดเลือก

โดยใช้เกณฑ์การคัดกรองนักเรียนยากจนซึ ่งต้องพิจารณาจากแบบ นร.01/กสศ.01 (กองทุนเพื่อความเสมอภาค 

ทางการศึกษา : กสศ.) 
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- ความขาดแคลน สามารถเลือกหัวข้อที่นักเรียนขาดแคลนได้ 4 รายการ ได้แก่ ขาดแคลนแบบเรียน
อาหารกลางวัน เคร่ืองเขียน และเคร่ืองแบบ 

   - การเดินทางมาโรงเรียน เลือกชนิดการเดินทางของนักเรียนจากที่พักอาศัยถึงโรงเรียน ได้แก่ เดินเท้า 
พาหนะเสียค่าโดยสาร พาหนะไม่เสียค่าโดยสาร จักรยานยืมเรียน 

   - ระยะเวลาเดินทาง หน่วยเป็นนาที เป็นตัวเลขระยะเวลาการเดินทางของนักเรียนจากที่พักอาศัยถึง
โรงเรียน  

- ระยะห่างจากโรงเร ียน มีทั ้งหมด 3 ประเภท ทางน้ำ ถนนลูกรัง หรือลาดยาง หน่วยเป็นเมตร  
เป็นตัวเลขระยะห่างจากที่พักอาศัยของนักเรียนถึงโรงเรียน หากไม่ใช้การเดินทางประเภทใดให้ใส่ 0 

- ความสามารถพิเศษ กรอกความสามารถพิเศษของนักเรียน   
 4) สุขภาพ กรอกน้ำหนัก ส่วนสูง   
 

 
 
5) ครอบครัว กรอกข้อมูลเกี ่ยวกับครอบครัว สถานภาพสมรสของบิดามารดา ข้อมูลจำนวนพี่น้อง    

ข้อมูลบิดา ข้อมูลมารดา และข้อมูลผู้ปกครอง  
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- สถานภาพสมรสของบิดามารดา สมรส หย่าร้าง อยู่ด้วยกันไม่ได้จดทะเบียนสมรส แยกกันอยู่ 

- ข้อมูลพี ่น้อง จำนวนพี่ชาย จำนวนพี่สาว จำนวนน้องชาย จำนวนน้องสาว จำนวนพี่น้องที ่ศึกษาอยู่   

ไม่รวมตัวนักเรียนเอง และเป็นบุตรลำดับที่ 

- ข้อมูลบิดาผู้ให้กำเนิด  

- ข้อมูลมารดาผู้ให้กำเนิด  

- ข้อมูลผู้ปกครอง อาจจะเป็นบิดา มารดา ปู่ ย่า ตา ยาย เป็นต้น 
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 2.7.2 นักเรียนซ้ำซ้อน 

รายการนักเรียนซ้ำซ้อนเกิดจากสาเหตุโรงเรียนปลายทาง (โรงเรียนใหม่) ย้ายเข้านักเรียน  
แต่โรงเรียนต้นทาง (โรงเรียนเดิม) ของนักเรียนไม่ย้ายนักเรียนออกจากระบบ DMC โรงเรียนปลายทาง  
(โรงเรียนใหม่) สามารถดำเนินการได้ 3 แนวทาง 

1.  ประสานโรงเรียนต้นทาง (โรงเรียนเดิม) ให้ดำเนินการย้ายนักเรียนออกจากระบบ DMC  
2.  อัปโหลดเอกสารยืนยันตัวตนในระบบ ที่เมนู 2.7.9 หลักฐานการอัปโหลด ประกอบด้วย 
 1) กรอกข้อมูลตามแบบรับรองทะเบียนนักเรียนรายบุคคล (กรณีนักเรียนซ้ำซ้อน) โดยต้อง

ติดรูปนักเรียน และลงลายมือช่ือให้ถูกต้อง (ครูประจำช้ัน และผู้อำนวยการโรงเรียนต้องลงลายมือช่ือ) 
 2) จัดเตรียมเอกสารต่าง ๆ ประกอบด้วย สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนนักเรียนหรือสำเนา 

สูติบัตร สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนบิดา-มารดา สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ปกครอง
และเอกสารอื ่นใดที ่แสดงถึงการมีต ัวตนของนักเรียนที่โรงเรียน เช่น สมุดการบ้าน เอกสารรับรองการมีตัวตน 
ของนักเรียนโดยผู้ปกครองลงนาม (โรงเรียนจัดทำขึ้นได้เอง) ฯลฯ 

 3) นำเอกสารตามข้อ 1) และ 2) ทำเป็นไฟล์ร ูปแบบ pdf  1 คน ต่อ 1 ไฟล์ อัปโหลด 
ในระบบ DMC ที่เมนู 2.7.9   

3. หากนักเรียนมีบัตรประจำประชาชนให้ใช้เคร่ืองอ่านบัตร Smart Card ในการย้ายเข้านักเรียน
คนดังกล่าว 

การค้นหานักเรียนซ้ำซ้อน เพ่ือประสานกับผู้รับผิดชอบข้อมูลโรงเรียนต้นทาง (โรงเรียนเดิม) 
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1. ค้นหารายช่ือนักเรียนซ้ำซ้อนหากมีข้อมูลนักเรียนซ้ำซ้อน ระบบจะแสดงรายช่ือทั้งหมดออกมา 
2. กดสัญลักษณ์             หลังช่ือโรงเรียน 

3. จะปรากฏข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ของเจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียนและเจ้าหน้าที่ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
2.7.3 เพ่ิมนักเรียน 

กรณีเพ่ิมนักเรียนที่ไม่มีฐานข้อมูลในระบบ DMC หรือนักเรียนเข้าใหม่ ซ่ึงสามารถเพ่ิมนักเรียนได้ 
โดยมีวิธีการดังน้ี  

วิธีที่ 1 กรณี นักเรียนมีบัตรประจำตัวประชาชน (Smart Card) ซ่ึงต้องใช้อุปกรณ์และโปรแกรม 
ดังน้ี 
  1) เคร่ืองอ่านบัตร Smart Card ที่รองรับคือ FEITIAN R301-C11 (CDG) 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

41 
 

 
  2) เคร่ืองคอมพิวเตอร์ที ่ต ิดตั ้ งระบบปฏิบัต ิการ ตั ้งแต่ Windows 7 ขึ ้นไป (ไม่สามารถใช ้งาน 
กับ Windows XP ) 
  3) โปรแกรมเบราว์เซอร์ Mozilla Firefox ตั้งแต่เวอร์ชัน 52 ขึ้นไป หรือโปรแกรม Google Chrome 
ตั้งแต่เวอร์ชัน 60 ขึ้นไป  
  4) โปรแกรมสำหรับอ่านบัตร สามารถดาวน์โหลดไดท้ี ่
http://www.bopp-obec.info/home/wp-content/uploads/2017/08/smartcard_reader.zip 

การติดตั้งโปรแกรมสำหรับอ่านบัตร Smart Card 
1) ดาวน์โหลดโปรแกรม ไดท้ี่  

http://www.bopp-obec.info/home/wp-content/uploads/2017/08/smartcard_reader.zip 

โปรแกรมแอนตี ้ไวรัสบางตัวจะลบโปรแกรมเครื ่องอ่านบัตรนี ้ทำให้ไม่สามารถใช้งานได้ ให้ตรวจสอบก่อน  

ดาวน์โหลด โปรแกรมที่ตอ้งลบทิ้งออกจาก Windows คือ Baidu Antivirus และโปรแกรมย่อยทั้งหลายของ Baidu 

2) หลังจากดาวน์โหลดเสร็จแล้ว ให้เปิดไฟล์ smartcard_reader.zip จะพบ3 ไฟล์น้ี ให้ Extract ไฟล์

ไปที่โฟลเดอร์ใดก็ได้ (ที่แนะนำคือ c:\smartcard_reader) 

 

 

 

3) เปิดไฟล์ frontagent แล้วทำตามภาพ   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.bopp-obec.info/home/wp-content/uploads/2017/08/smartcard_reader.zip
http://www.bopp-obec.info/home/wp-content/uploads/2017/08/smartcard_reader.zip
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หากมีหน้าจอปรากฏนอกเหนือจากน้ี เช่น Windows ถามเรื ่องความปลอดภัย ให้กด OK  

Allow access หรือ ตกลง 

 

 

 

 

 

  

 

 

4) สังเกตมุมขวาล่างของ Windows จะขึ้น icon  ให้ตรวจสอบว่าเปดิโปรแกรมซ้อน

กันหรือไม่  ถ้าพบให้ปิด icon เหลือแคต่ัวเดียวเท่าน้ัน  

ข้ันตอนการทดสอบเครื่องอ่านบัตร Smart Card (ใช้บัตรประชาชนของตนเองทดสอบได้) 

1) หลังจากที่ติดตั้งและเปิดโปรแกรม frontagent เรียบร้อยแล้ว ให้เปิดเว็บไซต์เพ่ือเข้าระบบ

จัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 
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2) เสียบ USB เคร่ืองอ่านบัตร Smart Card เข้ากับเคร่ืองคอมพิวเตอร์และเสียบบัตรประจำตัว 

ประชาชนของเด็กนักเรียน ที่ต้องการเพ่ิมกับเคร่ืองอ่านบัตรจนปรากฏไฟสีฟ้า 

3) เข้าเมนู โรงเรียน 2.7.3 เพ่ิมนักเรียน 

4) กดปุ่ม  

5) กด Link ทดสอบเคร่ืองอ่านบัตร 

 

 

 

6) หน้าต่างใหม่จะถูกเปิดขึ้น 

- Google Chrome จะขึ้นหน้าจอน้ี ให้ทำตามภาพ 
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- Firefox จะขึ้นหน้าจอ ให้ทำตามภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

7) หน้าเว็บไซต์จะขึ้นข้อความรายละเอียดหน้าบัตรประจำตัวประชาชนของบัตรที่เสียบไว้ 
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หากเปิดเว็บไซต์แล้วเป็นหน้าจอขาว มีข้อความส้ันๆ ไม่มีรายละเอียดจากหน้าบัตรให้ตรวจสอบ

เครื ่องอ่านบัตร Smart Card และบัตรประจำตัวประชาชนว่าเสียบถูกต้องหรือไม่ หรือเปลี ่ยน Port USB อ่ืน    
แล้วกด Refresh / ปุ่ม F5 เพื ่อโหลดหน้านี ้ใหม่อีกครั้ง เมื ่อทำทุกอย่างถูกต้องหมดแล้วยังขึ ้นหน้าจอแบบไม่มี
รายละเอียดอีกให้ติดต่อเจ้าหน้าที่เขตพ้ืนที่การศึกษาเพ่ือขอความช่วยเหลือในลำดับต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 

 8) เมื ่อสามารถอ่านบัตรประจำตัวประชาชนได้แล้ว ให้ปิดหน้าต่างทดสอบเครื ่องอ่านบัตรน้ี    
แล้วกลับไปเมนู 2.7.3 เพ่ิมนักเรียน 

 9) กดปุ่มอ่านข้อมูลจากเคร่ืองอ่านบัตรประชาชน หมายเลข 13 หลัก จะปรากฏในช่องทันที 
 10) กดปุ่ม บันทึก อีกรอบ เพ่ือทำการค้นหาข้อมูลนักเรียนในระบบ 
 11) กรอกข้อมูลวันที่เพ่ิมให้ถูกต้อง  
 12) บันทึกข้อมูลให้ครบถ้วน 
 

** เครื่องอ่านบัตรนี้สามารถอ่านบัตรประชาชนที่เป็น Smart Card  เท่านั้น ไม่สามารถอ่าน

บัตรประชาชนของเด็กต่างด้าวได้ 

วิธีที่ 2 กรณี นักเรียน ไม่มีบัตรประจำตัวประชาชน (Smart Card) ให้บันทึกเพ่ิมนักเรียนที่
เมนู 2.7.3  

2.7.4 เพ่ิมนักเรียนติด G (ผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร) 
กรณีที่นักเรียนไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร ให้บันทึกข้อมูลเพ่ือกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียน 

เพ่ือรับบริการการศึกษา สำหรับผู้ที่ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎร (GCode) ที่เว็บไซต์ https://gcode.moe.go.th 
(โดยสามารถศึกษาวิธีการดำเนินการได้ที่คู่มือการใช้งานระบบ GCode) 

การเพ่ิมนักเรียนรหัส G ในระบบ DMC จะดำเนินการได้เมื่อเจ้าหน้าที่ระดับเขตพ้ืนที่ การศึกษา
รับรองรหัส G ที่ลงทะเบียนในระบบ GCode แล้วเท่าน้ัน  
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 การเพ่ิมนักเรียนรหัส G (ผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร) ทำตามขั้นตอนต่อไปน้ี 

 
 

1. ใส่รหัส G ที่ได้มาจากระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้
ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร GCode 

2. เลือกค้นข้อมูลจากระบบ GCode 
3. ตรวจสอบและกรอกข้อมูลเบื้องต้น รายละเอียด ที่อยู่ และครอบครัว ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ 
4. กดบันทึกข้อมูล  
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2.7.5 ย้ายออก กรณีนักเรียนย้ายออกไปเรียนโรงเรียนอ่ืน 
 

 

        
1. เลือกเมนู 2.7.5 ย้ายออก 
2. เลือก  
3. ระบุเลขประจำตัวนักเรียน หรือ เลขประจำตัวประชาชน หรือช้ัน หรือช่ือ นามสกุลอย่างใดอย่างหน่ึง 

ของนักเรียนที่ย้ายออก  
4. กดค้นหา   
5. ให้ระบุข้อมูลเพ่ิมเติม หรือระบุช่ือโรงเรียนปลายทางที่นักเรียนย้ายไป 
6. กดบันทึก 
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2.7.6 ออกกลางคัน/จำหน่าย   

  ก่อนจัดทำนักเรียนออกกลางคัน/จำหน่าย ให้โรงเรียนดำเนินการตามแนวปฏิบัติและระเบียบ  

ที่เก่ียวข้อง โดยดำเนินการที่เมนู 2.7.6 ออกกลางคัน/จำหน่าย 
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1. เลือก   

2. ระบุเลขประจำตัวนักเรียน หรือ เลขประจำตัวประชาชน หรือ ช่ือ สกุล หรือช้ันเรียนอย่างใดอย่างหน่ึง 

3. เลือกค้นหา 

4. เลือกระบุสาเหตุที่ออกกลางคัน หรือ สาเหตุที่จำหน่าย 

5. เลือกบันทึก 

 2.7.7 จัดห้องเรียน/แก้ไขช้ันเรียน เป็นเมนูที่ใช้ในการแก้ไขห้องเรียนหรือระดับช้ันเรียน มีวิธีการดังน้ี 
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1. เลือก  
2. เลือกช้ันเรียนที่ต้องการจัดห้องเรียน หรือแก้ไขช้ันเรียน 
3. กดค้นหา 
4. เลือกรายช่ือนักเรียนที่ต้องการจัดห้องเรียน/แก้ไขช้ันเรียน 
5. ระบุห้องเรียน/ช้ันเรียน 
6. กดบันทึก 
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2.7.8 เปลี ่ยนชื ่อนักเร ียน ใช้ในกรณีที ่ข้อมูลชื ่อ-สกุลนักเรียนผิด ทั ้งที ่เป็นภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ มีวิธีการดังน้ี 

 

 
 

 
 

1. เลือก  
2. ระบุข้อมูลนักเรียนที่ต้องการแก้ไขช่ือ สกุล เช่น เลขประจำตัวนักเรียน หรือเลขประจำตัว

ประชาชน หรือช้ันเรียน หรือช่ือ นามสกุล อย่างใดอย่างหน่ึง 
3. กดปุ่มค้นหา 
4. เลือกนักเรียนที่ต้องการแก้ไข 
5. แก้ไขช่ือ สกุลที่ถูกต้อง 
6. กดบันทึก 
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2.7.9 อัปโหลดเอกสาร เอกสารที่สามารถอัปโหลดได้ ต้องดำเนินการตามข้อกำหนดด้านล่าง  

และอัปโหลดตามขั้นตอน ดังน้ี 

 

 

 
1.  ดาวน์โหลดเอกสารที่ต้องการ แล้วกรอกข้อมูลตามแบบเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

ให้ครูประจำช้ันและผู้อำนวยการโรงเรียนลงลายมือช่ือรับรองด้วย 
2.  เลือก  
3.  กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามรายการ 
4.  เลือกประเภทของเอกสารให้ตรงกับแบบฟอร์มที่ต้องการอัปโหลด 
5.  กดปุ่ม Choose File เพ่ือเลือกแบบฟอร์มที่ต้องการอัปโหลด 
6.  กดบันทึก 
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3.1 ข้อมูลทั่วไป 

3.1.1 น้ำหนัก,ส่วนสูง 
 

  
 
 

1. กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
2. กดค้นหา 
3. เลือกนักเรียนที่ต้องการแก้ไข 
4. ปรับปรุงน้ำหนัก, ส่วนสูง 
5. กดบันทึก 

 
 
 

การปรับปรุงข้อมูล 
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3.1.2 ความด้อยโอกาส/ขาดแคลน 
ปรับปรุงข้อมูลนักเรียนที่ด้อยโอกาสประเภทต่าง ๆ ความขาดแคลน การกรอกรายได้ของผู้ปกครอง

ให้กรอกตัวเลขโดยไม่ต้องใส่เครื่องหมายจุลภาค ( , ) เช่น 10000   

 
 

1. กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา  
2. กดปุ่มค้นหา 
3. เลือกนักเรียนที่ต้องการปรับปรุง 
4. เลือกประเภทความด้อยโอกาส (ประเภทความด้อยโอกาสสามารถเลือกได้มากกว่า 1 ประเภท) 
5. เลือกประเภทความขาดแคลน 
6. เลือกผู้ปกครอง ปรับปรุงรายได้ของบิดา มารดา และผู้ปกครอง 
7. กดบันทึก 

3.1.3 การเดินทาง 
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1. กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
2. กดปุ่มค้นหา 
3. เลือกนักเรียนที่ต้องการปรับปรุง 
4. ปรับปรุงข้อมูลการเดินทางของนักเรียน 
5. กดบันทึก 

3.1.4 พักนอน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา  
2. กดปุ่มค้นหา 
3. เลือกนักเรียนที่ต้องการปรับปรุง 
4. ปรับปรุงข้อมูลการพักนอนของนักเรียน 
5. กดบันทึก 
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3.1.5 ประเภทนักเรียน 

 

1. กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา  
2. กดปุ่มค้นหา 
3. เลือกนักเรียนที่ต้องการปรับปรุง 
4. ปรับปรุงข้อมูลประเภทนักเรียน 
5. กดบันทึก 

3.1.6 สายการเรียน (ทำเฉพาะนกัเรียนช้ันมัธยมศึกษาตอนปลายเทา่นั้น) 
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1. กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา  
2. กดปุ่มค้นหา 
3. เลือกนักเรียนที่ต้องการปรับปรุงสายการเรียน 
4. ปรับปรุงข้อมูลสายการเรียน 
5. กดบันทึก 
 

3.1.7 แก้ไขเลขประจำตัวนักเรียน 

 
1. กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา เช่น ระบุเลขประจำตัวนักเรียนปัจจุบัน 
2. กดปุ่มค้นหา 

3. แก้ไขเลขประจำตัวนักเรียนใหม่ 

4. กดบันทึก 
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3.1.8 ข้อมูลนักเรียนที่ไม่สามารถจำหน่ายได้ 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา  
2. เลือกสถานะการดำเนินการ 
3. กดปุ่มค้นหา 
4. เลือกสถานะการติดตาม/ดำเนินการ (2.1.1, 2.1.2) 
5. กดบันทึก 
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3.3 รายการข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง 
ตรวจสอบรายการข้อมูลที่ไม่ถูกต้อง ซ่ึงมีเมนูให้เลือกดังต่อไปน้ี 

 
 เมื่อเลือกรายการข้างต้นแล้ว ระบบจะแสดงรายการที่บันทึกไม่ครบถ้วน ให้ทำการปรับปรุง/เพ่ิมเติมให้สมบูรณ์ 
 
การยืนยันข้อมูล 

หลังจากปรับปรุงข้อมูลครบทุกเมนูแล้ว สามารถตรวจสอบข้อมูล ก่อนการยืนยัน โดยกดปุ่ม         
“ยังไม่ยืนยัน กดเพ่ือตรวจสอบข้อมูล” หรือเลือกเมนู 2.8 จำนวนนักเรียนแยกช้ัน, เพศ 

 

ระบบจะแสดงรายการจำนวนนักเรียนแยกช้ันเพศ รายการสรุปยอดจำนวนนักเรียนที่ถูกจัดสรร

งบประมาณ รายการตรวจสอบข้อมูลนักเรียน รายการตรวจสอบข้อมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน 
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 รายการจำนวนนักเรียนแยกช้ัน, เพศ 
 ระบบจะประมวลผลมาจากการดำเนินการบันทึกข้อมูลนักเรียน ให้ตรวจสอบจำนวนนักเรียน   
จำนวนห้อง จำนวนนักเรียนแขวนลอย/รอดำเนินการไว้ ว่าถูกต้องหรือไม่  

 

สรุปยอดจำนวนนักเรียนที่ถกูจัดสรรงบประมาณ 

ระบบจะสรุปจำนวนนักเรียนที่บันทึกไว้ และหักจำนวนนักเรียนที่ไม่มีสิทธิ์ได้รับงบประมาณ คงเหลือ
เป็นจำนวนนักเรียนที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ 

 

รายการตรวจสอบข้อมูลนักเรียน  

ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดนักเรียน หากรายการใดเป็นตัวเลขจำนวนเป็นสีแดงแสดงว่าข้อมูล

รายการน้ันไม่ถูกต้องให้ตรวจสอบและแก้ไขให้ถูกต้อง   

  

 

 

 

ให้ตรวจสอบจำนวนที่เปิดใน

ข้อมูลพื้นฐาน 
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สีของตัวเลขจำนวนมีความหมาย ดังนี้ 
สีดำ คือ จำนวนข้อมูลที่ครบถ้วนถูกต้องแล้ว (อ้างอิงจากจำนวนนักเรียนทั้งหมด) 
สีแดง คือ จำนวนที่ต้องกรอกหรือแก้ไขให้ครบถ้วนทุกหัวข้อก่อนยืนยัน ได้แก่  

1) นักเรียนทั้งหมด    2) นักเรียนทางเลือก 3) ทวิศึกษา 
4) เลขประจำตัวนักเรียน   5) ช่ือ-สกุล   6) เลขบัตรประชาชนที่ผิด  
7) เลขบัตรประชาชนหรือช่ือหรือ นามสกุลไม่ถูกต้องหรือซ้ำต่างสังกัด  
8) วันเกิด  9) เลขที่บ้าน (ตามทะเบียนบ้าน) 10) หมู่ (ตามทะเบียนบ้าน)

 11) ตำบล (ตามทะเบียนบ้าน)   12) เลขที่บ้าน (ปัจจุบัน) 13) หมู่ (ปัจจบุัน) 
 14) ตำบล (ปัจจุบัน)  15) ช้ันเรียน   16) ปีการศึกษา   
 17) สัญชาติ    18) เช้ือชาติ   19) ศาสนา   
 20) น้ำหนัก    21) ส่วนสูง   22) ระยะทางจากบ้านถึงโรงเรียน 
 23) ระยะเวลาจากบ้านถึงโรงเรียน  24) วิธีการเดินทางมาโรงเรียน   

25) ช่ือบิดา    26) ช่ือมารดา   27) ช่ือสกุล ภาษาอังกฤษ 
 28) ความด้อยโอกาส  29) รายได้ผู้ปกครอง  30) เลขประชาชนบิดา 
 31) เลขประชาชนมารดา 

 สีเหลือง  คือ รายการแสดงให้ทราบจำนวนของรายการน้ัน ๆ ซ่ึงสามารถยืนยันข้อมูลได้ 
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การแก้ไขข้อมูลที่ยังไม่ครบถ้วน แก้ไขโดยการกดที่ลิงก์หัวข้อตัวอกัษรข้างบนตัวเลข ตัวอย่างเช่น 

- เลขบัตรประชาชนหรือช่ือหรือนามสกุลไม่ถูกต้อง หรือซ้ำต่างสังกัด 

 
หากตรวจสอบแล้วพบว่า  
กรณีที่ 1 เลขบัตรประชาชนผิด ให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มที่เมนูโรงเรียน รายการ 2.7.9  และแนบ

สำเนาบัตรประชาชนของนักเรียนที่ถูกต้อง ส่งอีเมล์ไปที่  bopp.dmc@gmail.com เท่าน้ัน 
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กรณีที่ 2 ช่ือ สกุลผิด สามารถแก้ไขได้ ที่เมนู 2.7.8  เปล่ียนช่ือ – นามสกุล นักเรียน 

 

กรณีที่ 3 ซ้ำต่างสังกัด  ให้ตรวจสอบการมีตัวตนจริง  หากไม่มีตัวตนที่โรงเรียนแล้ว ให้ดำเนินการ   
ย้ายออก หากมีตัวตนจริงที่โรงเรียนให้ยืนยันการมีตัวตนด้วยหลักฐาน 

กรณีที่ 4 ไม่พบเลขในระบบ Gcode ให้ประสานผู้รับผิดชอบระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
- หากต้องการจะแก้ไขน้ำหนักที่ไม่ครบ ให้กดที่ตัวอักษรคำว่า 'น้ำหนัก' ข้างบนตัวเลขจะแสดง
รายการนักเรียนที่ยังไม่ได้กรอกน้ำหนักส่วนสูง 
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- ตรวจสอบความด้อยโอกาส 
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- ตรวจสอบนักเรียนติด G วันเกิดที่มีปัญหา เลขประจำตัวนักเรียนซ้ำในโรงเรียน เลขบัตรประชาชน

ซ้ำในโรงเรียน และเลขบัตรประชาชนซ้ำต่างโรงเรียน 

 

 
 
- ตรวจสอบนักเรียนทีร่อย้ายเข้า/ไม่สำเร็จ (รอให้ย้ายออกจากโรงเรียนอ่ืน) 

 

 
 
- ตรวจสอบนักเรียนซำ้ซ้อน (โรงเรียนอ่ืนทำย้ายเข้า) 

 

 
 
- ตรวจสอบห้องเรียนที่ผิดปกติ หากตัวเลขเป็นสีแดงต้องตรวจสอบให้ตรงกับจำนวนห้องในเมนู

พ้ืนฐานของโรงเรียน 
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- ตรวจสอบอายุนักเรียนรายช้ัน (เรียนเร็ว เรียนช้า หรือกรอกผิด) ในหัวข้อน้ีถึงแม้จะเป็นตัวอักษร  

สีแดง โรงเรียนก็สามารถยืนยันข้อมูล แต่ขอให้ตรวจสอบอย่างละเอียด เพราะอาจเกิดจากกรณีโรงเรียนเลือก

ช้ันเรียนผิด หรือกรอกวันเดือนปีเกิดนักเรียนผิดทำให้อายุมีความผิดปกติ 

ตรวจสอบข้อมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน

  

สถานะยืนยันข้อมูล   
กรณีที่ 1 สถานะยังไม่สามารถยืนยันได้ กรุณาแก้ไขข้อมูลให้ครบถ้วน   
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กรณีที่ 2 สถานะยืนยันข้อมูลได้ 

- เจ้าหน้าที่ ระดับโรงเรียนเมื่อดำเนินการตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วสามารถแจ้งเขต พ้ืนที่

การศึกษาเพ่ือดำเนินการตรวจสอบข้อมูลก่อนวันปิดระบบได้  

- เจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียน กดยืนยันข้อมูล  ผู้อำนวยการโรงเรียนตรวจสอบและกดรับรองข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.9 รายงานระดับโรงเรียน  คือข้อมูลสารสนเทศระดับโรงเรียนที่สามารถดาวน์โหลดไปใช้ประโยชน์ต่อไป 
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การจัดเก็บข้อมูลส้ินปีการศึกษา แนวทางดำเนินการและตรวจสอบข้อมูลมีลักษณะเดียวกับการจัดทำ
ข้อมูลรอบที่  1 ภาคเรียนที่ 1/2569 และรอบที่  2 ภาคเรียนที่  2/2569 เพ่ิมเติมในส่วนของเมนูปรับปรุงข้อมูล 
เมนูย่อยที่ 3.2 ข้อมูลส้ินปีการศึกษา 
 เมนู 3.2 ข้อมูลสิ้นปีการศกึษา 

3.2.2 บันทึกการสอบได้ สอบตก ของนักเรียนทุกคน 

 

 
 

1. เลือกช้ัน และเลือกห้อง 
2. กดปุ่ม ค้นหา 
3. ระบุสถานะของนักเรียนทีละคน 
4. กรอกจำนวนปีที่เรียนทีละคน 
5. กรอกวันที่บันทึก 
6. กดปุ่มบันทึก 
7. หากนักเรียนทุกคนมีสถานะเดียวกันและจำนวนปีที่เรียนเท่ากันทั้งหมด ให้เลือกสถานะ จำนวนปีที่

เรียน ด้านบนซ้าย แล้วกดปุ่ม                     กรอกวันที่บันทึก แล้วกดปุ่มบันทึก 

การจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลรอบสิ้นปีการศกึษา 2569 
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    3.2.2.1 บันทึกการสอบตก ซ้ำช้ัน  กรณีมีนักเรียนสอบตก ให้ทำต่อในเมนูสอบตก ซ้ำ
ช้ัน  โดยเลือกสาเหตุที่ไม่ผ่านการประเมิน  
 

 
1. เลือกช้ัน และเลือกห้อง 
2. กดปุ่ม ค้นหา 
3. เลือกสาเหตุที่ไม่ผ่านการประเมินข้อใดให้ครบทุกคน (ยกเว้นช้ันอนุบาล) 
4. กรอกวันที่บันทึก 
5. กดปุ่มบันทึก 

  3.2.2.2 บันทึกการสอบได้ เรียนจบ สำหรับนักเรียนช้ัน ป.6 , ม.3 และ ม.6 โดยให้ 
ทำการเลือกว่านักเรียนศึกษาต่อหรือไม่ และศึกษาต่อจังหวัดอะไร 
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1. เลือกช้ัน และเลือกห้อง 
2. กดปุ่ม ค้นหา 
3. ระบุการศึกษาต่อ 
4. ระบุศึกษาต่อที่จังหวัดอะไร  
5. กรอกวันที่บันทึก 
6. กดปุ่มบันทึก 

การตรวจสอบข้อมูลสิ้นปีการศึกษา  
การตรวจสอบข้อมูลในเมนูจำนวนนักเรียนแยกช้ันเพศ และรายละเอียดอ่ืนๆ ดำเนินการเช่นเดียวกับ  

การตรวจสอบในรอบที่ 1 ภาคเรียนที่ 1/2569และรอบที่ 2 ภาคเรียนที่ 2/2569 แต่รายการที่ต้องตรวจสอบ
เพ่ิมเติมในรอบส้ินปีการศึกษา คือ การสอบได้ สอบตก จบการศึกษาของนักเรียนปีการศึกษา 2569 ดังน้ี  

 

1) จำนวนนักเรียนที่ทำสอบได้ สอบตก จะต้องมีจำนวนเท่ากับจำนวนนักเรียนทั้งหมด 
2) สอบได้ ซ้ำช้ัน รอดำเนินการ เมื่อรวมจำนวนแล้วจะต้องมีจำนวนเท่ากับจำนวนนักเรียนทั้งหมด 
3) สอบได้ จบการศึกษา จะต้องเท่ากับจำนวนรวมของนักเรียนช้ันอนุบาล 3 , ช้ันป.6, ม.3 และ ม.6  
4) รอดำเนินการ กรณีนักเรียนติด 0, ร, มส ซ่ึงอยู่ระหว่างดำเนินการแก้ผลการเรียน 
5) ยังไม่ทำข้อมูลศึกษาต่อ ระบบจะแสดงจำนวนนักเรียนช้ัน ป.6, ม.3 และ ม.6 ที่โรงเรียนยังไม่ทำ

ข้อมูลศึกษาต่อในเมนูสอบได้ จบการศึกษา 
6) ยังไม่ทำข้อมูลศึกษาต่อจังหวัดใด ระบบจะแสดงจำนวนข้อมูลนักเรียนช้ัน ป.6 ที่ยังไม่ระบุจังหวัด 

ที่ศึกษาต่อ ในเมนูสอบได้ จบการศึกษา  
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7) ยังไม่ทำข้อมูลซ้ำช้ัน ไม่ผ่านการประเมิน ระบบจะแสดงจำนวนข้อมูลนักเรียนที่ซ้ำช้ัน แต่ยังไม่ระบุ 

หัวข้อที่ไม่ผ่านการประเมิน 
ตรวจสอบสถานะการยืนยันข้อมูล  
สถานะยืนยันข้อมูล   
กรณีที่ 1 สถานะยังไม่สามารถยืนยันได้ กรุณาแก้ไขข้อมูลให้ครบถ้วน   

 

กรณีที่ 2 สถานะยืนยันข้อมูลได้ 
- เจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียนเมื่อดำเนินการตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วสามารถแจ้งเขตพ้ืนที่การศึกษา

เพ่ือดำเนินการตรวจสอบข้อมูลก่อนวันปิดระบบได้  

- เจ้าหน้าที่ระดับโรงเรียน กดยืนยันข้อมูล  ผู้อำนวยการโรงเรียนตรวจสอบ และกดรับรองข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

  
 เมื่อระบบประมวลผลเสร็จ โรงเรียนสามารถดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูลได้ ที่เมนู  2.9  รายงานระดับโรงเรียน 

เพ่ือนำไปใช้ประโยชน์ต่อไป 
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ส่วนท่ี 3
กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง



กฎหมาย/ระเบียบ/แนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง

การด าเนินการจัดท าระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) 
ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ เป็นการด าเนินการตามระเบียบกฎหมาย 
แนวปฏิบัติ ที่ก าหนดให้สถานศึกษาด าเนินการให้เป็นไปตามท่ีก าหนด ดังนี้

1. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
2. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการนับอายุเด็กเพ่ือเข้ารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
3. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยทะเบียนนักเรียน พ.ศ. 2535
4. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา 

พ.ศ. 2548
5. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการจัดตั้ง รวมหรือเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2550
6. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546
7. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติส าหรับผู้ที่มิใช่ผู้ปกครอง

ซึ่งมีเด็กที่มีอายุในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู่ ประกาศ ณ วันที่ 20 พฤศจิกายน พ.ศ. 2546
8. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือ

หลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546
9. ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการรับนักเรียน นักศึกษาที่ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎร

หรือไม่มีสัญชาติ ลงวันที่ 31 ตุลาคม พ.ศ.2562
10. หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ. 04006 / ว6958 ลงวันที่

28 พฤศจิกายน 2561 เรื่อง แนวการตรวจสอบและรายงานข้อมูลการมีตัวตนอยู่จริงของนักเรียนใน
สถานศึกษาสังกัด ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2562
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กฎหมาย ระเบียบ และแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง
ส่วนที่ 3



กฎหมาย ระเบียบและแนวปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง :
ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)
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โดยมีประเด็นที่เก่ียวข้อง ดังต่อไปนี้
1. การผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียน มี 2 ลักษณะของการผ่อนผัน ได้แก่ การผ่อนผันก่อนอายุตามเกณฑ์การศึกษา

ภาคบังคับและการผ่อนผันหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับเป็นไปตามแนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน 
สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556

2. การย้ายนักเรียน เป็นกระบวนงานทะเบียนนักเรียนที่มีการส่งต่อ ตอบรับนักเรียนเพื่อเป็นการยืนยัน
ว่านักเรียนได้ย้ายออกและเข้าเรียนในสถานศึกษาแล้ว เป็นไปตามแนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน
สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556

3. การติดตามเด็กเข้าเรียน เป็นกระบวนงานที่สถานศึกษาติดตามนักเรียนที่อายุอยู่ในเกณฑ์การศึกษา
ภาคบังคับ เข้าเรียนในสถานศึกษา ซึ่งสอดคล้องการพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 
กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการนับอายุเด็กเพ่ือเข้ารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545
ประกาศกระทรวงศึกษาธกิาร เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติส าหรับผู้ที่มีใช่ผู้ปกครองซึ่งมีเด็กที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับอาศัยอยู่ 
พ.ศ. 2546

4. การจ าหน่ายนักเรียน เป็นการด าเนินการตามแนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน สังกัดส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556 ซึ่งก าหนดให้สถานศึกษาสามารถจ าหน่ายนักเรียนออก
จากทะเบียนนักเรียน มีอยู่ 5 สาเหตุ คือ

1. นักเรียนย้ายโรงเรียน
2. นักเรียนถึงแก่กรรม
3. นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่
4. นักเรียนอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ
5. นักเรียนเรียนจบการศึกษา

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ก าหนดให้การศึกษาระดับประถมศึกษาและระดับ
มัธยมศึกษาตอนต้น เป็นการศึกษาภาคบังคับ ที่บิดา มารดา หรือผู้ปกครองมีหน้าที่จัดให้บุตรหรือบุคคล
ซึ่งอยู่ในความดูแลได้รับการศึกษาภาคบังคับ โดยให้เด็กซึ่งมีอายย่างเข้าปีเจ็ดจนถึงอายย่างเข้าปีท่ีสิบหก
เว้นแต่เด็กท่ีสอบได้ชั้นปีที่เก้าของการศึกษาภาคบังคับ ซึ่งตามมาตรา 6 ให้ผู้ปกครองร้องขอให้สถานศึกษา
มีอ านาจผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังอายตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับได้ และกระทรวงศึกษาธิการ
ได้มีประกาศเรื่องการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2546 สาระส าคัญของก าหนดว่าการผ่อนผันเด็ก
เข้าเรียนก่อนหรือหรือหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับให้ ผู้ปกครองส่งค าร้องต่อสถานศึกษานั้น ๆ 
โดยตรง เพื่อให้สถานศึกษาพิจารณาแต่ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื ่อง หลักเกณฑ์
และวิธีการผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียน

1 การผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียน



ก่อนหรือหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546  ซึ่งประกาศ ณ วันที่ 13 มิถุนายน พ.ศ. 2546 
ผู้ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบงานการผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียน รับค าขอผ่อนผันตามแบบค าร้องขอผ่อนผันเด็ก
เข้าเรียนของผู ้ปกครองนักเรียน แต่งตั ้งคณะกรรมการตามองค์ประกอบ และน าเสนอต่อคณะกรรมการ 
พิจารณาพร้อมแจ้งผลการพิจารณาให้กับผู้ปกครองทราบ มีข้ันตอนมีดังนี้

1. ลักษณะที่สามารถขอผ่อนผัน
การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ ต้องมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้
1.1  เด็กเรียนจบการศึกษาระดับปฐมวัย
1.2  ในกรณีที่เด็กไม่จบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเท่า แต่ผู้ปกครองร้องขอและผ่านการ

ประเมินความพร้อมทางด้านสติปัญญา ร่างกาย จิตใจ อารมณ์ และสังคม ตามประกาศของคณะกรรมการ 
ศึกษาธิการจังหวัด

2. การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับต้องมีเหตุหนึ่งเหตุใด ดังนี้
2.1 เด็กเจ็บป่วยด้วยโรคติดต่อร้ายแรงที่เป็นอุปสรรคต่อการเรียนรู้ของเด็กหรืออาจเป็นอันตราย

แก่นักเรียนอื่นตามความเห็นของแพทย์ ผู้ซึ่งได้รับใบอนุญาตประกอบโรคศิลปะ
2.2 เด ็กเจ ็บป ่วยและอย ู ่ ในระหว ่างพ ักร ักษาต ัวไม ่สามารถเข ้าเร ียน ในสถานศึกษา

ภายในสี่สิบห้าวัน นับแต่วันเปิดภาคเรียนแรกของปีการศึกษาตามความเห็นของแพทย์ ผู้ซึ่งได้รับ ใบอนุญาต               
ประกอบโรคศิลปะ

2.3 เด็กท่ีมีความจ าเป็นอื่นที่ไม่สามารถเข้าเรียนตามปกติได้ด้วย เหตุสุดวิสัยแล้วแต่กรณี
3. ระยะเวลาการผ่อนผัน

3.1 กรณีเด็กเจ็บป่วยด้วยโรคร้ายแรง หรือเจ็บป่วยและอยู่ในระหว่างพักรักษาตัวตามข้อ 2.1
และ 2.2 ผ่อนผันไปจนกว่าเด็กจะสามารถเข้าเรียนตามปกติได้

3.2 กรณีเด็กมีความจ าเป็นอื่น ตามข้อ 2.3 ผ่อนผันได้ครั้งละหนึ่งปีการศึกษา ถ้ามีความจ าเป็นต้อง
ผ่อนผันเกินกว่าหนึ่งครั้ง ให้สถานศึกษาพิจารณาจัดการศึกษาเป็นพิเศษให้

4. การขอผ่อนผันให้ผ ู ้ปกครองยื ่นค าร้องขอผ่อนผันตามแบบค าร ้องขอผ่อนผันเด็กเข้าเรีย น 
(แบบ พฐ.18) ต่อผู้บริหารสถานศึกษาก่อนวันเปิดภาคเรียนแรกของปีการศึกษา ไม่น้อยกว่า 30 วัน

5. การพิจารณาผ่อนผันให้สถานศึกษาพิจารณาผ่อนผัน โดยตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งพิจ ารณา
ประกอบด้วย ผู้บริหารสถานศึกษา เป็นประธาน ครูผู ้สอนชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 หนึ่งคน ผู้แทนกรรมการ
สถานศึกษาขั ้นพื ้นฐานอย่างน้อยหนึ ่งคน เป็นกรรมการ และให้รองผู ้อ านวยการหรือครูเป็นกรรมการ
และเลขานุการ การวินิจฉัยให้ถือเสียงข้างมากในกรณีเสียงเท่ากันให้ประธานออกเสียง เพ่ิมขึ้นหนึ่งเสียงเป็นเสียงชี้ขาด

6.  การแจ้งผลการผ่อนผันให้สถานศึกษาแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ปกครองและรายงานคณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐานทราบตามแบบหนังสือแจ้งการผ่อนผันเด็กเข้าเรียน (แบบ พฐ.18/1) และแบบรายงาน   
การผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ (แบบ พฐ.18/2) ตามล าดับ
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แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียน

(แบบ พฐ.18)

ผู้ปกครองนักเรียนร้องขอผ่อนผัน

สถานศึกษาแต่งต้ังคณะกรรมการวินิจฉัยขอผ่อนผัน
ประชุมพิจารณาผลรายกรณี

3. ป่วยด้วย
โรคติดต่อร้ายแรง 

และเป็นอุปสรรคต่อ
การเรียนหรืออยู่

ระหว่าง
การรักษาตัว

4. มีเหตุจ าเป็น หรือ
เหตุสุดวิสัยอื่นใด     

ไม่สามารถเข้าเรียน
ได้ตามปกติได้

1. จบระดับก่อน
ประถมศึกษา 

ก่อนอายุย่างเขา้ปีที่ 
7

2. ไม่จบระดับก่อน
ประถมศึกษา 
หรือเทียบเท่า

• แจ้งผู้ปกครองนักเรียนน าเด็ก
นักเรียนเข้าเรียนตามปกติ         
(แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษา    
ขั้นพื้นฐาน

• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)
• แจ้งผลการผ่อนผันต่อผู้รับผิดชอบ 

DMC

• แจ้งผู้ปกครองนักเรียนน าเด็กนกัเรียนเข้า
เรียนตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

• แจ้งผู้ปกครองนักเรียนน าเด็กนกัเรียนเข้า
เรียนตามปกติ (แบบ พฐ.18/1)

• รายงานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
• รายงาน สพท. (แบบ พฐ.18/2)

ผลการ
ผ่อน
ผัน

ผลการ
ผ่อน
ผัน

ผ่อนผัน ผ่อนผัน

ไม่ผ่อน
ผัน

ไม่ผ่อน
ผัน
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หลังจากที่ผู้รับผิดชอบงานผ่อนผันเด็กเข้าเรียน ด าเนินงานตามขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว ให้ ส่งต่อผลการ
ผ่อนผันเด็กเข้าเรียนให้กับผู้รับผิดชอบงานข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพื่อรวบรวมน าไปบั นทึก
ในระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)



การย้ายนักเรียนด าเนินการตามแนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน สังกัดส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2556 ดังนี้

1.  ผู้ปกครองยื่นค าร้องขอย้ายนักเรียนต่อผู้บริหารสถานศึกษา (แบบ พฐ.19)
2.  สถานศึกษาท าหนังสือส่งนักเรียนขอย้ายไปเข้าเรียนในสถานศึกษาที่ขอย้ายเข้า (แบบ พฐ.19/1) 

พร้อมทั้งส่งเอกสารหลักฐาน ดังต่อไปนี้
2.1 ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1)
2.2 แบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผู้เรียนรายบุคคล (ปพ.6)
2.3 ใบรับรองผลการเรียน (ปพ.7)
2.4 สมุดบันทึกผลการเรียน (ปพ.9)

3.  สถานศึกษาที่นักเรียนขอย้ายออก ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนต่อส านักงานเขตพื้นที่ การศึกษา
หรือหน่วยงานต้นสังกัด แล้วแต่กรณี (แบบ พฐ.20)

4. สถานศึกษาที่นักเรียนขอย้ายเข้า รับเอกสารหลักฐานของนักเรียนที่ย้ายมาเข้าเรียน จัดให้นักเรียน
เข้าเรียนและแจ้งผลการรับย้ายนักเรียนไปให้สถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/3) พร้อมทั ้งรายงาน
ต่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา (แบบ พฐ.19/2)

5. ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา แจ้งการรับนักเรียนไปยังส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานที่จัดการศึกษาภาคบังคับท่ีสังกัด ที่นักเรียนย้ายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4) 
เพ่ืออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน

6. สถานศึกษาที่นักเรียนขอย้ายเข้าเรียน รายงานส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหน่วย งาน
ต้นสังกัด แล้วแต่กรณี และแจ้งการรับนักเรียนให้สถานศึกษาเดิมทราบ (แบบ พฐ.19/2 และแบบ พฐ.19/3)

7. กรณีผู้ปกครองขอย้ายเด็กไปเข้าเรียนในสถานศึกษาที่อยู่ต่างสังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา
หรือ สังกัดอื ่นให้ส านักงานเขตพื้นที ่การศึกษาหรือหน่วยงานที่นักเรียนย้ายเข้าแจ้งผลการรั บนักเรียน
ให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือหน่วยงานที่นักเรียนย้ายออกทราบ (แบบ พฐ.19/4)

8. กรณีผู ้ปกครองไม่พานักเรียนไปเข้าเรียนในสถานศึกษาที ่ขอย้ายไปเข้าเรียนให้สถานศึกษ า
และส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาหรือหน่วยงานที่เกี ่ยวข้องทุกแห่งติดตามให้ผู ้ปกครอง ส่งเด็ กเข้าเรียน
และประสานแจ้งผลการติดตามให้ทราบซึ่งกันและกัน (แบบ พฐ.21 และ แบบ พฐ.22)

หลังจากที่ผู้รับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียนด าเนินการตามขั้นตอนการย้ายนักเรียนเรียบ ร้อยแล้ว    
ให้ส่งต่อข้อมูลการย้ายนักเรียนให้กับผู้รับผิดชอบระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลทราบ เพื่อรวบรวมน าไป
บันทึกในระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ในเมนู 2.7.5 ย้ายออก

2 การย้ายนักเรียน
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แผนภูมิ แสดงข้ันตอนการด าเนินงานเกี่ยวกับการย้ายนักเรียน

(แบบ พฐ.19)

ผู้ปกครองยื่นค าขอย้ายต่อสถานศึกษา

บันทึกข้อมูลเมนู 2.7.5

ผู้รับผิดชอบ DMC

สถานศึกษานักเรียนยา้ยออกและสถานศึกษา
นักเรียนย้ายเข้า สพท. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

ติดตามนักเรียน

แจ้งผล

สพท. อปท.
ตรวจสอบการแจ้งย้ายเขา้จากสถานศึกษา

นักเรียนย้ายเข้า

พื้นที่เดียวกัน การแจ้งย้าย ต่างพื้นที่

สถานศึกษา
นักเรียนย้ายออก

• แจ้งสถานศึกษา
นักเรียนย้ายเข้า 
(แบบ พฐ.19/1)

• ขอนุญาตจ าหน่าย
นักเรียนต่อ สพท. 
(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา
นักเรียนย้ายเข้า

• แจ้งนักเรียนเข้าเรียน
• แจ้งสถานศึกษา

นักเรียนย้ายออก    
(แบบ พฐ.19/3)

• รายงานผลการรับ
นักเรียนต่อ สพท. 
อปท. หรือหน่วยงาน  
ที่เกี่ยวข้อง

สถานศึกษา
นักเรียนย้ายออก

• แจ้งสถานศึกษา
นักเรียนย้ายเข้า 
(แบบ พฐ.19/1)

• ขอนุญาตจ าหน่าย
นักเรียนต่อ สพท. 
(แบบ พฐ.20)

สถานศึกษา
นักเรียนย้ายเข้า

• แจ้งนักเรียนเข้าเรียน
• แจ้งสถานศึกษา

นักเรียนย้ายออก    
(แบบ พฐ.19/3)

• แจ้ง สพท. นักเรียน
ย้ายออก (แบบ 
พฐ.19/2)

สพท. อปท.
ตรวจสอบการแจง้ย้ายเข้าจากสถานศึกษา

นักเรียนย้ายเข้า ไม่ได้รับผล สอบถาม
(แบบ พฐ.21)

• สพท. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
• นักเรียนย้ายเข้า ตรวจสอบการแจง้ย้ายเข้า
• แจ้งผลต่อ สพท. หน่วยงาน สถานศึกษาที่           

นักเรียนย้ายออก (แบบ พฐ.19/4)

ไม่แจ้งผล
สอบถาม

สพท. แจ้งอนุญาตให้สถานศึกษานกัเรียนย้ายออก 
จ าหน่ายนกัเรียน

ผล
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ตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  ในมาตรา 7 ที่ให้อ านาจของพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบการเข้าเรียนของเด็ก หากพบว่ามีเด็กไม่ได้เข้าเรียนในสถานศึกษา ให้ด าเนินการให้เด็กนั้น ได้เข้าเรียน
ในสถานศึกษา ซึ่งแนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื ้นฐ าน       
พ.ศ. 2556 ก าหนดวิธีด าเนินการให้ผู้รับผิดชอบการติดตามเด็กเข้าเรียนไว้ ดังนี้

กรณีผู้ปกครองไม่ส่งเด็กเข้าเรียน
เมื่อสถานศึกษาตรวจสอบพบว่าผู้ปกครองไม่ส่งเด็กที่มีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ เ ข้าเรียน

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 หรือไม่ส่งเด็กที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 จากสถานศึกษาที่มิได้เปิดสอนระดับ
มัธยมศึกษาตอนต้น เข้าเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ตามท่ีคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดก าหนด ในวันเปิดเรียน
ภาคเรียนที่ 1 ของปีการศึกษา มีแนวทางด าเนินการติดตามเด็กเข้าเรียน ดังนี้

1. ให้สถานศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตพ้ืนที่บริการของเด็กตรวจสอบ ติดตามให้ผู้ปกครองส่งเด็กเข้าเรียน                  
2. ภายในเจ็ดวันนับแต่วันเปิดเรียนภาคเรียนที่ 1 ของปีการศึกษาถ้าผู้ปกครองยังไม่ส่งเด็กเข้าเรียน

ให้สถานศึกษาแจ้งเป็นหนังสือให้ผู ้ปกครองทราบ (แบบ พฐ.14) เพื่อน าเด็กมาเข้าเรียนโดยส่งทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ผู้ปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง พร้อมทั้งรายงานคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด 
(กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.15)

3. คณะกรรมการการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) แจ้งเป็นหนังสือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 
เตือนให้ผู้ปกครองส่งเด็กเข้าเรียนโดยพลัน (แบบ พฐ.14)

4. ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประสานกับสถานศึกษาเพ่ือติดตามผลการส่งเด็กเข้าเรียน
5. ภายหลังจากผู้ปกครองได้รับหนังสือแจ้งเตือนให้ส่งเด็กเข้าเรียนของคณะกรรมการศึกษาธิ การ               

จังหวัด (กศจ.) แล้วผู้ปกครองยังไม่ส่งเด็กเข้าเรียน ให้คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.)  ด าเนินการตาม
มาตรา 13 แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 (แบบ พฐ.16)

กรณีเด็กนักเรียนขาดเรียน
1. เมื่อนักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเกิน 5 วัน หรือหยุดเรียนเกิน 7 วัน ในหนึ่งเดือนให้สถานศึกษา   

แจ้งเป็นหนังสือเตือนให้ผู ้ปกครองน าเด็กมาเข้าเรียนโดยพลันโดยส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือ         
ให้ผู้ปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง (แบบ พฐ.17)

2. ถ้าผู้ปกครองไม่ส่งเด็กเข้าเรียนภายหลังจากได้รับแจ้งเป็นหนังสือตามข้อ 1 แล้ว สถานศึกษารายงาน
ให้คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ทราบ (แบบ พฐ.17/1)

3. คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด (กศจ.) ด าเนินการตรวจสอบติดตามเพื่อให้เด็กได้เข้าเรียน      
หรือด าเนินการตามมาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545

3 การติดตามเด็กเข้าเรียน
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เพ่ือให้การด าเนินงานการติดตามนักเรียน เป็นไปตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
ประกอบก ับเป ็นการป ้องก ันเด ็กขาดเร ียนเป ็นเวลานาน ระบบจ ัดเก ็บข ้อม ูลน ักเร ียนรายบ ุคคล                
(Data Management Center : DMC) จึงก าหนดให้มีระยะเวลาในการติดตามนักเรียน ตั้งแต่นักเรียนขาดเรียน 
โดยไม่ทราบสาเหตุจนถึงว ันที ่ เสนอให้พิจารณาจ าหน่ายนักเร ียน ให้มีระยะเวลาด าเนินการ 30 ว ัน              
(นับวันหยุดราชการ) โดยนับจากวันแรกที่ขาดเรียนโดยไม่ทราบสาเหตุ

กรณีติดตามนักเรียนได้หรือมีการติดต่อจากผู้ปกครองหรือนักเรียนถึงสาเหตุของการขาดเรี ยน        
จะไม่นับระยะเวลาด าเนินการ         

กรณีติดตามแล้ว มีตัวตนอยู่ในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษาแต่ไม่เข้าเรียน ให้ด าเนิ นการติดตาม
ตามแนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ.2556

กรณีติดตามแล้ว ไม่มีตัวตนอยู่ในเขตพื้นที่บริการของสถานศึกษาและอายุไม่พ้นเกณฑ์กา รศึกษา   
ภาคบังคับ ให้ขอจ าหน่ายสาเหตุนักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่

กรณีติดตามแล้ว หากอายุเกินเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ ให้ขอจ าหน่ายสาเหตุนักเรียนอายุพ้นเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับ

ทั้งนี้ หากภายหลังนักเรียนกลับเข้าเรียน ให้ด าเนินการตามระเบียบกระทรวงศึกษาว่าด้วยทะเบียน
นักเรียน พ.ศ.2535 หลังจากที ่ผ ู ้ร ับผิดชอบงานทะเบียนนักเรียน ด าเนินการการติดตามเด็กเข้าเรีย น           
ตามขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งต่อข้อมูลการติดตามเด็กเข้าเรียนให้กับผู้รับผิดชอบงานระบบจั ดเก็บข้อมูล
นักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ทราบ เพื่อรวบรวมน าไปบันทึกในระบบจัดเก็บ
ข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)  โดยเปลี่ยนสถานะจากเมนู 3.1.8 เป็นเมนู 2.7.1

4 การจ าหน่ายนักเรียน

แนวทางการด าเนินงานรับนักเรียน สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน พ.ศ. 2556     
ได้ก าหนดแนวปฏิบัติ ดังนี้

การจ าหน่ายนักเรียน หมายถึง การด าเนินการให้นักเรียนพ้นสภาพการเป็นนักเรียนจากโรงเรี ยน      
ที่เรียนอยู่สาเหตุที่จะจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน มีอยู่ 5 สาเหตุ คือ

1. นักเรียนย้ายโรงเรียน
2. นักเรียนถึงแก่กรรม
3. นักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่
4. นักเรียนอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ
5. นักเรียนเรียนจบการศึกษา กรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้

5.1 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ส าหรับสถานศึกษาที่ไม่ได้รับอนุญาตให้เปิดสอน
ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น

5.2 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 
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การจ าหน่ายนักเรียน มีข้ันตอนดังนี้
กรณีนักเรียนย้ายโรงเรียน
1. สถานศึกษา ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนที่ขอย้ายไปเข้าเรียนในสถานศึกษาอื่นต่อส านั กงาน     

เขตพ้ืนที่การศึกษา (แบบ พฐ.20)
2. ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา ที่ก ากับดูแลสถานศึกษาที่นักเรียนย้ายออก พิจารณาและแจ้งผล   

การพิจารณาให้สถานศึกษาทราบ
2.1 อนุญาต กรณีได้รับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนย้ายเข้า (กรณีย้ายภายในส านักงาน                

เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือได้รับแจ้งจากส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(กรณีย้ายต่างส านักงานเขตหรือต่างสังกัด) ว่านักเรียนที่ขอย้ายได้เข้าเรียนแล้ว

2.2 ไม่อนุญาต กรณีได้รับรายงานจากสถานศึกษาที่นักเรียนย้ายเข้า (กรณีย้ายภายในส านักงาน
เขตหรือภายในสังกัดเดียวกัน) หรือได้รับแจ้งจากส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(กรณีย้ายต่างส านักงานเขตหรือต่างสังกัด) ว่านักเรียนที่ขอย้ายไม่ได้ไปเข้าเรียน

3. สถานศึกษา จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนกรณีได้รับอนุญาต
4. สถานศึกษาติดตามเด็กเข้าเรียน กรณีส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา ไม่อนุญาตให้จ าหน่ายนักเรียน 

เนื่องจากไม่ไปเข้าเรียนตามที่ขอย้าย หากไม่สามารถติดตามนักเรียนมาเข้าเรียนได้ ให้ด าเนินการขออนุญาต
จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน ด้วยเหตุนักเรียนไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่

กรณีนักเรียนถึงแก่กรรม
1. สถานศึกษาขอส าเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนที ่ถึงแก่กรรมจากผู ้ปกครอง โดยตรวจสอบ

กับส าเนาเอกสารฉบับจริงก่อนด าเนินการ
2. สถานศึกษาขออนุญาตจ าหน่ายนักเร ียนที ่ถ ึงแก่กรรมต่อส านักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา

(แบบ พฐ.20)
3. ส านักงานเขตพื้นที ่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจ าหน่ายนักเรียน และแจ้งผลการพิจารณา

ให้สถานศึกษาทราบ 
4. สถานศึกษาจ าหน่ายนักเรียนที่ถึงแก่กรรมออกจากทะเบียนนักเรียน

กรณีนักเรียนหยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน และไม่มีตัวตนอยู่ในพื้นที่
1. สถานศึกษา ขอหนังสือรับรองการไม่มีตัวตนของผู ้ปกครอง และนักเรียน จากผู ้ใหญ่บ้าน 

หรือก านัน หรืออ าเภอ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี (แบบ พฐ.23)
2. สถานศึกษา ขออนุญาตจ าหน่ายนักเรียนที่หยุดเรียนเป็นเวลานาน ผู้ปกครอง และนักเรียน

ไม่มีตัวตนในพื้นท่ีต่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
3. ส านักงานเขตพื้นที ่การศึกษา พิจารณาอนุญาตจ าหน่ายนักเรียน และแจ้งผลการพิจารณา

ให้สถานศึกษาทราบ
4. สถานศึกษาจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
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กรณีนักเรียนอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ
เมื่อนักเรียนมีอายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ และผู้ปกครองไม่ประสงค์จะให้นักเรียนเรียน        

อยู่ในสถานศึกษาต่อไป ให้สถานศึกษาพิจารณาจ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนแล้วรายงาน
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3 และแบบ พฐ.20/4)

กรณีนักเรียนที่เรียนจบการศึกษา
1. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ในสถานศึกษาท่ีไม่ได้รับอนุญาตให้เปิดสอนระดับ

มัธยมศึกษาตอนต้นเมื่อสถานศึกษาได้รับอนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียน ที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
แล้ว ให้ด าเนินการ

1.1 จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
1.2 รายงานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทราบ (แบบ พฐ.20/3)    
1.3 ส่งรายชื่อนักเรียนที่เรียนจบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ให้สถานศึกษาท่ีเปิดสอนระดับมัธยมศึกษา

ตอนต้น ที่รับผิดชอบเขตพ้ืนที่บริการของนักเรียนทราบ และด าเนินการรับนักเรียนต่อไป 
(แบบ พฐ.13)

2. กรณีนักเรียนที่เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เมื่อสถานศึกษาได้รับอนุมัติตัดสินผลการเรียน
จบชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 แล้ว ให้ด าเนินการ

2.1 จ าหน่ายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน
2.2 รายงานส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา ทราบ

หลังจากท่ีผู้รับผิดชอบงานการจ าหน่ายนักเรียน ด าเนินงานตามขั้นตอนเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งต่อข้อมูล
การจ าหน่ายนักเรียนให้กับผู้รับผิดชอบงานข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาทราบ เพ่ือรวบรวมน าไปบันทึก      
ในระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ในเมนู 2.7.6 ออกกลางคัน/จ าหน่าย

หลักเกณฑ์การคัดกรองนักเรียนยากจน

1.การคัดกรองนักเรียนยากจนโดยใช้เกณฑ์การคัดกรองเดียวกับกองทุนเพ่ือความเสมอภาค
ทางการศึกษา โดยใช้การประเมินจากข้อมูล 2 ประเภท ตามแบบ นร.01/กสศ.01 ดังต่อไปนี้

1,1) ข้อมูลรายได้เฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนต่อคนต่อเดือน พิจารณารายได้เฉลี่ยต่อคน 
ไม่เกิน 3,000 บาทต่อคนต่อเดือน

1.2) ข้อมูลสถานะครัวเรือน 8 ด้าน ได้แก่
1.2.1. สมาชิกครัวเรือนที่มีภาระพ่ึงพิง (พิการ ผู้สูงอายุ หรือไม่มีรายได)้
1.2.2. การอยู่อาศัย
1.2.3. สภาพที่อยู่อาศัย
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1.2.4. ที่ดินท าการเกษตร (รวมเช่า)
1.2.5. แหล่งน ้าดื่ม/ใช้
1.2.6. แหล่งไฟฟ้าหลัก
1.2.7. ยานพาหนะในครัวเรือน
1.2.8. ของใช้ในครัวเรือน (ที่ใช้งานได)้

2. ข้อมูลประกอบการพิจารณาข้อมูลการคัดกรองเพ่ิมเติม
2.1 สถานภาพครอบครัว
2.2 ภาพถ่ายสภาพบ้าน และต าแหน่งพิกัดบ้าน
2.3 การเดินทาง

3. การบันทึกข้อมูลรายได้และข้อมูลสถานะครัวเรือนในข้อ 1 ให้มีการรับรองความถูกต้องของข้อมูล
โดย 3 ฝ่ายดังต่อไปนี้

3.1 ผู้ปกครองของนักเรียน
3.2 ผู้อ านวยการสถานศึกษา
3.3 เจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้เป็นไปตามประกาศส านักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา 

เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดให้มีการรับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ ดังนี้ 
การรับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาส ให้ผู้ด าเนินโครงการจัดให้เจ้าหน้าที่ของรัฐ ในต าบล   
ที่กลุ่มเป้าหมายที่ขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่ ดังต่อไปนี้ เป็นผู้รับรอง

1. ข้าราชการปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ด ารงต าแหน่งไม่ต ่ากว่าระดับช านาญงานหรือช านาญการ หรือเทียบเท่า
2. ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน และผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน
3. ผู้บริหารท้องถิ่น หรือสมาชิกสภาท้องถิ่น
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ค านิยามศัพท์

118



ค านิยามศัพท์ที่เกี่ยวข้อง :
ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบคุคล (Data Management Center : DMC)

ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC)
หมายถึง เครื ่องมือในการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล ข้อมูลสถานศึกษา และสามารถน าข้อมู ล

สารสนเทศไปใช้เพื ่อการวางแผน การบริหารจัดการ การก าหนดนโยบาย และการตัดสินใจได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ โดยได้พัฒนาระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลผ่านระบบเพื่อด าเนินการจัดเก็ บข้อมูล
นักเรียนรายบุคคล ด้วยระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ช่วงที่ 1 
ณ วันที่ 10 มิถุนายน ช่วงที่ 2 วันที่ 10 พฤศจิกายน และช่วงที่ 3 ณ วันที่ 30 เมษายน (ข้อมูลสิ้นปีการศึกษา)

โรงเรียน หมายถึง สถานศึกษาในสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ

วันที่ตั้งโรงเรียน หมายถึง วันที่ก่อตั้งโรงเรียนนี้ ซึ่งได้บันทึกไว้ในสมุดหมายเหตุรายวัน
เขตที่ตั้งของโรงเรียน หมายถึง ที่ตั้งของโรงเรียนว่าอยู่ในเขตใด แบ่งเป็น 3 ลักษณะคือ

1) เขตการปกครอง หมายถึง สถานที่ที่ตั้งของโรงเรียนที่ตั้งอยู่ในเขตการปกครองตามที่
กระทรวงมหาดไทยประกาศ

2) ที่ตั้งทางภูมิศาสตร์ หมายถึง สถานที่ตั้งของโรงเรียนตั้งอยู่ในพ้ืนที่หรือบริเวณสภาพทาง
ภูมิศาสตร์

3) โรงเรียนที่ตั้งอยู่ในบริเวณเดียวกับวัด
เขตบริการของโรงเรียน หมายถึง เขตพ้ืนที่บริการของโรงเรียนที่คณะกรรมการศึกษาธิการ

จังหวัดก าหนด 
รอยตะเข็บชายแดน หมายถึง โรงเรียนที่มีเขตพ้ืนที่เขตบริการของโรงเรียนติดต่อกับแนว

ชายแดนประเทศเพ่ือนบ้าน
พื้นที่โรงเรียน หมายถึง ขนาดของที่ดินที่เป็นที่ตั้งของโรงเรียน ที่ดินที่โรงเรียนมีสิทธิ์ครอบครอง 

หรือใช้ประโยชน์ในการจัดการศึกษาจากที่ดินนั้นซึ่งอาจจะมีจ านวนหลายแปลง รวมถึงลักษณะการถือครอง
ที่ดินในแต่ละแปลงในลักษณะต่าง ๆ ดังนี้

1) ที่ป่าสงวน เป็นที่ดินที่อยู่ในความดูแลของกระทรวงเกษตร และได้รับความยินยอมให้จัดตั้ง
โรงเรียน เพ่ือจัดการศึกษาให้บุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยู่ในเขตนั้นเล่าเรียน

2) ที่ธรณีสงฆ์ เป็นที่ดินที่อยู่ในความดูแลของวัดหรือกรมการศาสนา และได้รับความยินยอม
ให้จัดตั้งโรงเรียน เพ่ือจัดการศึกษาให้บุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยู่ในเขตนั้นเล่าเรียน
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3) ที่ราชพัสดุ เป็นที่ดินที่อยู่ในความดูแลของรัฐ และยินยอมให้จัดตั้งโรงเรียนเพ่ือจัดการศึกษา
ให้บุตรหลานของประชาชนที่อาศัยอยู่ในเขตนั้นเล่าเรียน

4) ที่ดินเช่าผู้อื่น เป็นที่ดินที่โรงเรียนเช่าจากบุคคลอื่นเพ่ือท าประโยชน์ในด้านการจัดการศึกษา
5) ที่ทรัพย์สินส่วนพระมหากษัตริย์ ที่ยินยอมให้จัดตั้งโรงเรียนเพ่ือจัดการศึกษาให้บุตรหลาน

ของประชาชนที่อาศัยอยู่ในเขตนั้นเล่าเรียน
6) ที่ได้รับบริจาค และ/หรือ ให้ใช้ประโยชน์ หมายถึง ที่ดินที่โรงเรียนได้รับบริจาคหรือให้ท า

ประโยชน์ด้านการจัดการศึกษาจากท่ีดินผืนนั้น
7) ที่สาธารณประโยชน์
8) ที่ ส.ป.ก.

ประปา แบ่งเป็น 3 ชนิด คือ
1) ประปาโรงเรียน หมายถึง น ้าประปาที่โรงเรียนจัดท า/ผลิต/ติดตั้งเอง
2) ประปาหมู่บ้าน/ประปาเทศบาล หมายถึง น ้าประปาที่ชุมชน/เทศบาล จัดท า/ผลิต 

และให้บริการกับชุมชน
3) ประปานครหลวง/ภูมิภาค หมายถึง น ้าประปาที่การประปานครหลวงหรือการประปา     

ส่วนภูมิภาคจัดท า/ผลิต และให้บริการกับชุมชน
โรงเรียนสาขา หมายถึง โรงเรียนที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือรองรับความต้องการของชุมชนหรือท้องถิ่น       

ที่ต้องการให้บุตรหลานได้ศึกษาเล่าเรียนในโรงเรียน ที่ตั้งอยู่ในท้องถ่ินของตนเอง แต่ไม่มีโรงเรียนตั้งอยู่   
ก่อน ได้รับอนุญาตให้เปิดเป็นโรงเรียนสาขาแล้ว

ห้องเรียนสาขา หมายถึง เสมือนห้องเรียนของโรงเรียน โดยจัดแบบเคลื่อนที่หรือเป็นสถานที่
กึ่งถาวรในพื้นที่ห่างไกลและทุรกันดาร ไม่สามารถจัดตั้งเป็นโรงเรียนหรือโรงเรียนสาขาได้

โรงเรียนที่มีไฟฟ้า หมายถึง โรงเรียนที่ได้รับอนุมัติให้ติดตั้งไฟฟ้าโดยหน่วยงานรัฐ หรือต่อพ่วงกับ
ชุมชน หรือใช้โซลาเซล หรือเครื่องก าเนิดไฟฟ้า

ปัญหาสภาพแวดล้อมของโรงเรียน หมายถึง โรงเรียนที่ตั้งอยู่ในสถานที่ซ่ึงมีปัญหาด้าน
สิ่งแวดล้อมซ่ึงอาจส่งผลกระทบต่อสุขภาพอนามัยของนักเรียน บุคลากรในโรงเรียน ที่เกิดจากเสียง อากาศ 
และน ้า

หน่วยงานทางการศึกษา หมายถึง หน่วยงานที่มีหน้าที่จัดการเรียนรู้ และ / หรือ ดูแลรับผิดชอบ
เก่ียวข้องกับการจัดการศึกษา เช่น มหาวิทยาลัย วิทยาลัยชุมชน

โรงเรียนพื้นที่พิเศษตามประกาศกระทรวงการคลัง หมายถึง โรงเรียนที่กระทรวงการคลัง
ประกาศเป็นโรงเรียนพ้ืนที่พิเศษ 

พื้นที่จุดบอด หมายถึง บริเวณพ้ืนที่ที่กันดาร การคมนาคมไปไม่ถึง หรือไปล าบาก บริการของรัฐ
เข้าไปได้ยาก

โรงเรียนตามโครงการพระราชด าริ หมายถึง โรงเรียนที่มีชื่อตามประกาศส านักพระราชวัง 
และได้รับการสนับสนุนช่วยเหลือ
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โรงเรียนในพื้นที่ตามโครงการป้องกันตนเองชายแดน (ปชด.) หมายถึง โรงเรียนที่อยู่ในพืน้ที่
ชายแดน และด าเนินงานโครงการป้องกันตนเองชายแดน

นักเรียนพักนอนประจ า หมายถึง นักเรียนที่มีถ่ินที่อยู่ไม่สะดวก ห่างไกล กันดาร ท าให้เป็น
อุปสรรคต่อการเดินทางไป-กลับ ระหว่างถิ่นที่อยู่กับโรงเรียน จ าเป็นต้องพักอาศัยในสถานที่ที่โรงเรียนจัดให้ 
หรือที่ซึ่งที่โรงเรียน สามารถด าเนินการควบคุมดูแลได้ เช่น

1) บ้านพักครู หมายถึง บ้านพักครูที่ให้นักเรียนพักนอนประจ า ทั้งนี้นักเรียนอาจจะอาศัยอยู่
รวมกับครู หรืออยู่เฉพาะนักเรียนก็ได้

2) ที่พักนักเรียน หมายถึง บ้านพัก/หอนอน ที่โรงเรียนสร้างขึ้นโดยเงินงบประมาณหรือ
เงินบริจาค ส าหรับให้นักเรียนพักนอนประจ า

3) พักรวมกับชุมชน/อ่ืน ๆ หมายถึง บ้านพักในชุมชนหรือวัด ที่ชุมชนหรือวัดให้ความร่วมมือ
ให้นักเรียนที่อาศัยพักนอนประจ า

นักเรียนด้อยโอกาส หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ด้อยโอกาสทางการศึกษา จ าแนกได้ ดังนี้
1) นักเรียนถูกบังคับให้ขายแรงงาน หรือแรงงานเด็ก หมายถึง เด็กท่ีต้องท างานหรือถูกบังคับ

ให้ท างานหารายได้ด้วยการขายแรงงานก่อนถึงวัยอันสมควร ถูกเอารัดเอาเปรียบจากนายจ้างไม่มีโอกาส
ได้รับการพัฒนาให้เป็นไปตามหลักพัฒนาการอันเหมาะสมกับวัย

2) นักเรียนที่อยู่ในธุรกิจบริการทางเพศ หรือโสเภณีเด็ก หมายถึง เด็กท่ีมีความสมัครใจ      
หรือถูกบังคับล่อลวงให้ขายบริการทางเพศ หรือถูกชักจูงให้ต้องตกอยู่ในสภาพที่เสี่ยงต่อการประกอบอาชีพ         
ขายบริการทางเพศ

3) นักเรียนที่ถูกทอดทิ้ง หมายถึง เด็กท่ีมารดาคลอดทิ้งไว้ในโรงพยาบาล หรือตามสถานที่
ต่าง ๆ รวมไปถึงเด็กที่พ่อแม่ปล่อยทิ้งไว้ให้มีชีวิตอยู่ตามล าพัง หรือกับบุคคลอ่ืน โดยไม่ได้รับการเลี้ยงดู
จากพ่อแม่ ทั้งนี้อาจมีสาเหตุมาจากปัญหาการหย่ารา้ง หรือครอบครัวแตกแยก มีสภาพชีวิตอยู่ท่ามกลาง
ความสับสน ขาดความรัก ความอบอุ่น ตลอดถึงเด็กท่ีขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู อันเนื่องมาจากสาเหตุอ่ืน ๆ

4) นักเรียนที่อยู่ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน หมายถึง เด็กท่ีกระท าผิด
และ ถูกควบคุมอยู่ในสถานพินิจและคุ้มครอบเด็กและเยาวชน ตามกฎหมาย ตลอดถึงเด็กหญิงท่ีตั้งครรภ์       
นอกสมรส ซึ่งมีแนวโน้มที่จะก่อให้เกิดปัญหาต่าง ๆ เช่น การท าแท้ง การฆ่าตัวตาย การทอดทิ้งทารก

5) นักเรียนเร่ร่อน หมายถึง เด็กท่ีไม่มีที่อยู่เป็นหลักแหล่งแน่นอน ด ารงชีวิตอยู่อย่างไร้ทิศทาง
ขาดปัจจัยพื้นฐานในการด ารงชีวิต เสี่ยงต่อการประสบอันตราย และเป็นปัญหาสังคม

6) นักเรียนที่ได้รับผลกระทบจากโรคเอดส์ หรือโรคติดต่อร้ายแรงที่สังคมรังเกียจ หมายถึง    
เด็กท่ีติดเชื้อเอดส์ หรือมีพ่อแม่เจ็บป่วยด้วยโรคเอดส์ เป็นเด็กที่มักถูกมองอย่างรังเกียจจนไม่สามารถเข้ารับ
การศึกษา หรือบริการอื่น ๆ ร่วมกับเด็กปกติทั่วไปได้

7) นักเรียนที่เป็นชนกลุ่มน้อย หมายถึง เด็กท่ีเป็นบุตรหลานของบุคคลที่มีวัฒนธรรมแตกต่าง
ไปจากประชาชนส่วนใหญ่ของประเทศ มีปัญหาเกี่ยวกับการถือสัญชาติไทย จนเป็นเหตุให้ไม่มีโอกาสได้รับ
การศึกษาหรือบริการอ่ืน ๆ ส่วนใหญ่อพยพเข้ามาตั้งหลักแหล่งอยู่ตามบริเวณชายแดนของประเทศไทย

121



8) นักเรียนที่ถูกท าร้ายทารุณ หมายถึง เด็กท่ีถูกล่วงละเมิดทางร่างกาย ทางเพศ หรือทางจิตใจ
มีชีวิตอยู่อย่างไม่เป็นสุข ระแวง หวาดกลัว เนื่องจากถูกท าร้ายทารุณ ถูกบีบคั้นถูกกดดันจากพ่อแม่ 
หรือผู้ปกครอง ซึ่งมีสภาพจิตใจหรืออารมณ์ไม่เป็นปกติ หรือถูกล่วงละเมิดทางเพศในลักษณะต่าง ๆ จาก
บุคคล  ที่อยู่ใกล้ตัว

9) นักเรียนยากจน (มากเป็นพิเศษ) หมายถึง เด็กซ่ึงเป็นบุตรหลานของคนยากจนที่มีรายได้        
ไม่เพียงพอต่อการลี้ยงชีพ ครอบครัวอยู่รวมกันหลายคน ขาดแคลนปัจจัยพื้นฐาน มีชีวิตอยู่อย่างยากล าบาก 
รวมถึงเด็กในแหล่งชุมชนแออัด หรือบุตรของกรรมกรก่อสร้าง หรือเด็กจากครอบครัวที่อยู่ในถิ่นทุรกันดาร 
ขาดโอกาสที่จะได้รับการศึกษาและบริการอ่ืน ๆ ตามหลักเกณฑ์การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค กสศ. 
โดยพิจารณาข้อมูลรายได้เฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนต่อคนต่อเดือน พิจารณารายได้เฉลี่ยต่อคน ไม่เกิน 
3,000 บาทต่อคนต่อเดือน

10) นักเรียนที่มีปัญหาเกี่ยวกับยาเสพติด หมายถึง เด็กท่ีติดสารระเหยหรือยาเสพติดให้โทษ 
หรือเด็กกลุ่มเสี่ยงการถูกชักน าให้ประพฤติตนไม่เหมาะสม เกี่ยวข้องผูกพันอยู่กับกลุ่มมิจฉาชีพ ผู้มีอิทธิพล
หรือบุคคลที่แสวงหาผลประโยชน์จากการประกอบอาชีพผิดกฎหมาย เป็นเด็กด้อยโอกาสที่มีแนวโน้มสูง   
ต่อการก่อปัญหาในสังคม

11) อ่ืน ๆ หมายถึง นักเรียนในโรงเรียนที่ด้อยโอกาสทางการศึกษานอกเหนือจาก 10 ประการ
ข้างต้น

นักเรียนที่ออกกลางคัน หมายถึง เด็กซ่ึงมีอายุย่างเข้าปีที่เจ็ดจนถึงอายุย่างเข้าปีที่สิบหก เคยเข้า
ศึกษาในสถานศึกษา หรือ เคยเข้าศึกษาในสถานศึกษา ยังไม่จบการศึกษาภาคบังคับ ปัจจุบันมีตัวตนอาศัย
อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการของสถานศึกษา ออกจากระบบโรงเรียนระหว่างปี โดยไม่สามารถกลับเข้ามาเรียนได้
อันเกิดจากสาเหตุ ดังนี้

1) มีปัญหาในการปรับตัว
2) สมรส
3) ต้องคด/ีถูกจับ
4) เจ็บป่วย/อุบัติเหตุ
5) หาเลี้ยงครอบครัว
6) อพยพตามผู้ปกครอง
7) ฐานะยากจน
8) มีปัญหาครอบครัว

เด็กตกหล่น หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุย่างเข้าปีที่เจ็ดจนถึงอายุย่างเข้าปีที่สิบหก ที่ไม่เคยเข้าศึกษา
ในสถานศึกษาใด ปัจจุบันมีชื่อในทะเบียนบ้านหรือมีตัวตนอาศัยอยู่ในเขตบริการของสถานศึกษา

เด็กที่ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร หมายถึง เด็กท่ีไม่มีเอกสารหลักฐานที่แสดงถึง สัญชาติ
วัน เดือน ปีเกิด และถ่ินที่อยู่ ที่ทางราชการออกให้ ได้แก่ เด็กเร่ร่อน เด็กท่ีติดตามผู้ปกครองไปท างานต่าง
ถิ่น เด็กถูกทอดทิ้งเด็กที่ถูกเลี้ยงดูในสถานสงเคราะห์ หรือเด็กด้อยโอกาส กลุ่มอ่ืน ๆ ที่อยู่ในลักษณะ
เดียวกัน
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เด็กที่อยู่ระหว่างด าเนินการติดตาม หมายถึง นักเรียนระดับการศึกษาภาคบังคับ ที่ไม่มาเรียน
ต่อเนื่องเป็นเวลานาน สถานศึกษาด าเนินการติดตามทุกขั้นตอนแล้ว แต่นักเรียนมีอายุไม่พ้นเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับ และหรือนักเรียนติด 0 ร มส สถานศึกษาอยู่ระหว่างติดตามแก้ไข โดยให้เป็นตามแนว
ทางการตรวจสอบและรายงานข้อมูลการมีตัวตนอยู่จริงของนักเรียนในสถานศึกษา ที่ ศธ 04006/ว6958
วันที่ 28 พฤศจิกายน 2561

เด็กที่อยู่ระหว่างด าเนินการ หมายถึง นักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ที่ไม่มาเรียนต่อเนื่อง
เป็นเวลานาน สถานศึกษาด าเนินการติดตามทุกขั้นตอนแล้ว และหรือนักเรียนติด 0 ร มส สถานศึกษาอยู่
ระหว่างติดตามแก้ไข โดยให้เป็นตามแนวทางการตรวจสอบและรายงานข้อมูลการมีตัวตนอยู่จริงของ
นักเรียนในสถานศึกษา ที่ ศธ 04006/ว6958 วันที่ 28 พฤศจิกายน 2561

การจ าหน่ายนักเรียน หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุย่างเข้าปีที่เจ็ดจนถึงอายุย่างเข้าปีที่สิบหก 
เคยเข้าศึกษาในสถานศึกษา สามารถจ าหน่ายนักเรียนออกจากสถานศึกษา ได้จากสาเหตุ ต่อไปนี้ 

1) จบชั้นสูงสุดของสถานศึกษา
2) อายุพ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ
3) ถึงแก่กรรม
4) หยุดเรียนติดต่อกันเป็นเวลานานและไม่มีตัวตนอยู่ในพ้ืนที่ (มีหนังสือรับรอง)

เด็กที่ไม่มีสัญชาติไทย หมายถึง เด็กท่ีไม่มีสูติบัตรและทะเบียนบ้านของบุคคลที่มีสัญชาติไทย 
(ท.ร.14) หรือมีทะเบียนประวัติของชนกลุ่มน้อย, ทะเบียนส ารวจบัญชีบุคคล ในบ้าน, บัตรประจ าตัว       
ชน  กลุ่มน้อยหรือหนังสือรับรองการเกิดที่ทางราชการออกให้และเอกสารอ่ืน ๆ เป็นต้น ซึ่งไม่มีสัญชาติไทย

เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับโรงเรียน หมายถึง เจ้าหน้าที่จัดเก็บข้อมูลลงระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียน
รายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับโรงเรียน

เจ้าหน้าที่ข้อมูลระดับส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา หมายถึง เจ้าหน้าที่จัดเกบ็ข้อมูลลงระบบ
จัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center : DMC) ของระดับส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษา
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นักเรียนทุนเสมอภาค หมายถึง นักเรียนยากจนที่ผ่านเกณฑ์การคัดกรองผู้ขาดแคลนทุนทรัพย์
แบบ (Proxy Means Test: PMT) และอยู่ในกลุ่มที่มีค่าคะแนนความยากจนพิเศษ (Extremely Poor)

เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข หมายถึง เงินอุดหนุนที่สานักงานกองทุนเพ่ือความเสมอภาค         
ทางการศึกษา (กสศ.)  จัดสรรให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค โดยนักเรียนที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก กสศ. จะต้อง
รักษาอัตราการมาเรียนสูงกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด 

ค่าครองชีพ หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการด ารงชีพระหว่างเรียน และค่าใช้จ่ายที่เก่ียวข้อง
กับการศึกษา 

ค่าอาหาร หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการจัดหาอาหารเช้าส าหรับนักเรียนทุนเสมอภาค
ระดับอนุบาล-ประถมศึกษา และค่าใช้จ่ายที่ เกี่ยวข้องกับการจัดหาอาหารเช้าและ/หรืออาหารกลางวัน
ส าหรับนักเรียนทุนเสมอภาคระดับมัธยมศึกษา 

ค่ากิจกรรมการพัฒนานักเรียนทนุเสมอภาค หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษาและ
การจัดกิจกรรมพัฒนาทักษะชีวิตและทักษะอาชีพส าหรับนักเรียนทุนเสมอภาค

จ านวนสมาชิกครัวเรือน หมายถึงจ านวนสมาชิกทั้งหมดของครัวเรือน (มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน
หรือไม่ก็ได้) ทั้งหมดท่ีอาศัยอยู่ในบ้านเดียวกัน จัดหาหรือใช้สิ่งอุปโภคบริโภคอันจ าเป็นแก่การครองชีพ
ร่วมกัน โดยบุคคลเหล่านั้นอาจเป็นญาติ หรือไม่เป็นญาติก็ได้ไม่นับสมาชิกท่ีไปท างานที่อ่ืนโดยไม่กลับมาพัก
นอนที่บ้านนาน เกิน 3 เดือนในรอบ 12 เดือนที่ผ่านมา (ระยะเวลานับจากเดือนก่อนสัมภาษณ์ย้อนหลังไป 
12 เดือน เช่น  เดือนที่สัมภาษณ์คือเดือนมิถุนายน 2563 ในรอบ 12 เดือนที่ผ่านมา คือ เมษายน 2562 –
พฤษภาคม 2563) หากมีสมาชิกในครัวเรือนไปพานักอาศัยอยู่ที่อ่ืนเกินกว่า 3 เดือน ไม่นับเป็นสมาชิก        
ในครัวเรือน 

รายได้ของสมาชิกในครัวเรือน หมายถึง รายได้ของสมาชิกครัวเรือนแต่ละคนต่อเดือน หากไม่มี
รายได้ให้กรอก 0 รายได้ของนักเรียนไม่นับเป็นรายได้ของครัวเรือน กรณีท่ีสมาชิกในครัวเรือนมีรายได้        
ที่ได้รับมาจากสมาชิกท่ีไปท างานที่อ่ืนให้นับด้วย 

รายได้ในครัวเรือน หมายถึง รายได้ของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกัน
รายได้ในครัวเรือนเฉลี่ยต่อคน หมายถึง รายได้ของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกันหารด้วย

จ านวนสมาชิกของครัวเรือนทั้งหมด
รายได้เฉลี่ยของสมาชิกครัวเรือนต่อคนต่อเดือน หมายถึง รายได้ในครัวเรือนเฉลี่ยต่อคนไม่เกิน

3,000 บาท ต่อคน
ความพิการ หมายถึง ผู้ที่มีความพิการทางด้านร่างกายและด้านสติปัญญา
ความพิการทางร่างกาย หมายถึง ผู้พิการทางการมองเห็น ทางการได้ยิน ทางการสื่อความหมาย

และทางกายหรือการเคลื่อนไหว
ความพิการทางสติปัญญา หมายถึง ผู้พิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม และทางสติปัญญาและ

การเรียนรู้

ค านิยามศัพท์ที่เกี่ยวข้อง :
กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561
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โรคเรื้อรัง ตามนิยามท่ีกระทรวงสาธารณสุขใช้มี 2 นิยาม คือ
1) โรคเรื้อรัง คือ ภาวะเจ็บป่วยเรื้อรังที่ไม่ติดต่อ หรือภาวะที่เกิดจากความเสื่อมของร่างกาย      

ตามอายุส่วนใหญ่จะไม่มีสาเหตุที่แน่นอน มีปัจจัยเสี่ยงหลายอย่าง มีระยะเวลาฟักตัวของโรครวมถึง
ระยะเวลาของการด าเนินโรคที่ยาวนาน ไม่ติดต่อโดยทางสัมผัส สามารถท าให้เกิดความพิการหรือการท างาน
ที่ผิดปกติของร่างกายและรักษาไม่หาย 

2) โรคเรื้อรัง คือ ภาวะที่มีความผิดปกติหรือเบี่ยงเบนไปจากปกติของร่างกาย เป็นภาวะที่เป็น
อย่างถาวรท าให้เกิดความพิการ เกิดจากความเปลี่ยนแปลงทางพยาธิสภาพที่ไม่สามารถรักษาให้กลับคืน   
ปกติได้ ผู้ป่วยที่อยู่ในภาวะนี้ต้องการการกายภาพบ าบัดหรือการปรับตัวสาหรับสภาวะนี้ นอกจากนั้นยังต้อง
รักษาติดตามดูแลในระยะยาว รวมทั้งโรคประจ าตัวที่สามารถรักษาหายได้ แต่ถ้ารักษาติดต่อกันนานเกิน       
3 เดือนแล้วยังไม่หาย ยังคงต้องรักษาต่อไป ให้ถือว่าเป็นโรคเรื้อรัง

กสศ. หมายถึง หน่วยงานของรัฐ จัดตั้งข้ึนตามพระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือความเสมอภาค
ทางการศึกษา พ.ศ. 2561

แบบ นร./กสศ.01 หมายถึง แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน ของ กสศ.
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แบบฟอรม์ท่ีเก่ียว
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ค าสั่งคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน
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ลิงก์เพ่ือการเข้าใช้งานระบบ 
และแหล่งเรียนรู้
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ลิงก์เพื่อการเขา้ใช้งานระบบ และแหล่งข้อมูล
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ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC)

ระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล 
(Data Management Center : DMC)

https://portal.bopp-obec.info/obec69

ระบบก าหนดรหัสประจ าตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา
ส าหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (Gcode)

https://gcode.moe.go.th/



คณะท างาน



166

คณะผู้จดัท า
ที่ปรึกษา :

คณะท างาน :

นายพิเชฐ  โพธิ์ภักดี เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน

นายวิษณุ  ทรัพย์สมบัติ รองเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน

นายมงคลชัย รัตนอ่อน ผู้อำนวยการสำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน

นายวรรณที  ศรีโนนยาง ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาบึงกาฬ

นางทัศนีย์  วัชราไทย ข้าราชการบำนาญ

นายกฤษฎา  คำอาจ ข้าราชการบำนาญ

นางสาวสุญาดา เฮงชัยโย ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดบวรนิเวศ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษากรุงเทพมหามหานคร เขต ๑

นายสุริยงค์ ทะแพงพันธ์ ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีวิไลวิทยา สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
มัธยมศึกษาบึงกาฬ

นายปราโมทย์ คำเพชรดี ผู้อำนวยการโรงเรียนเซกา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
มัธยมศึกษาบึงกาฬ

นายเทวฤทธิ์ ศรีวัตร ผู้อำนวยการโรงเรียนประชาบดีพิทยาคม สำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษามัธยมศึกษาหนองคาย

นายธงชัย มั่นธรรม ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านท่าเรือ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ประถมศึกษานครพนม เขต ๒

นายวราศักดิ์ อินทสิทธิ์ ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านนาใหม่ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 
ประถมศึกษากาญจนบุรี เขต ๒

นางสาวสุภาพร เทพสวัสดิ์ ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดนวลนรดิศ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต ๑
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คณะท างาน :

นายอานนท์ นนทวัน ผู้อำนวยการโรงเรียนกุฉนิารายณ์ 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากาฬสินธุ์

นายศิริศักดิ์ สีหะวงค์ ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านแสงใหญ่ (คุรรุาษฎร์บำรุง) 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๑

นายทองสุข วงษ์อนันท์ ผู้อำนวยการโรงเรียนขอนแก่นวิทยาเสริม 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต ๒

นางสาวหนึ่งฤทัย กำจาย รองผู้อำนวยการโรงเรียนวัดบางกอบัว
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสมุทรปราการ เขต ๑

นางภัทชรี คีรนิทร์ ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศ 
และการสื่อสาร  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษากระบี่

นางสาวเขมจิรา ผลประสาท ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศ    
และการสื่อสาร สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากาฬสินธุ์

นางสาวสมลักษณ์ ศรียณา ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศ    
และการสื่อสาร สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
นครราชสีมา เขต ๑

นางสาวพยอม บอนขุนทด ศึกษานิเทศก์ ชำนาญการพิเศษ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต ๑

นายกฤษณฤกษ์ กลิ่นเพย ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศ  
และการสื่อสาร สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
ประจวบคีรีขันธ์ เขต ๒

นางสาวอารีย์ อินทรวงศ์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ชำนาญการ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาราชบุรี เขต ๑

นายนนทวัต คำประดิษฐ์ ผู้อำนวยการกลุ่มนโยบายและแผน
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาราชบุรี

นางสาวสุจารี  ชัยประดิษฐ์ นักวิชาการเงินและบัญชี ชำนาญการพิเศษ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต ๑ 
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คณะท างาน :

นายพงษ์พิสุทธิ์ นาคะสิงห์ นักวิเคราะห์นโยบายแผน ชำนาญการ
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาศรีสะเกษ เขต ๔ 

นายลิขิต  บุญครอบ ครู ชำนาญการพิเศษ  โรงเรียนนครหลวง “อุดมรัชต์วิทยา” 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพระนครศรีอยุธยา

นายประกาศิต ทวีธีรเลิศ ครู ชำนาญการ โรงเรียนศรีธาตุพิทยาคม
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาอุดรธานี

นายเอกลักษณ์ ทิมทอง ผู้อำนวยการศูนย์พัฒนาระบบข้อมูลทางการศึกษา
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน

นายจิรโรจน์ โชตพิมพ์พิศา นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบัติการ
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน

นางสาววชิรารัตน์ อุดมศักดิ์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ปฏิบัติการ
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน

นางสุจิตรา ศรีพิสิฐสกุล พนักงานธุรการ ส๔
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน

นางสาวนภัสสร เสนาพิทักษ์ นักจัดการงานทั่วไป
สำนักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพื้นฐาน




