
 

คู຋มือการปฏิบัติงาน 
 

 

฼รืไอง วิธียຌอนขนมชัๅน฿นระบบ e-GP จนถึงการยก฼ลิก฾ครงการ 
 

 

 

 

 

นางประทวน บุญมัไน  
(นักวิชาการ฼งิน฽ละบัญชีปฏิบัติการ) 
กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย ์

 

 

 

 

 

ส านักงาน฼ขตพืๅนทีไการศึกษาประถมศึกษาอุทัยธานี ฼ขต 1 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

วธีิย้อนขนมชัน้ในระบบ e-GP จนถงึการยกเลิกโครงการ 

 

 

1. đลือกēครงกćรทĊęตšองกćรยšอนขนมชĆĚน ĒลšวคลĉกทĊę ขนมชĆĚนดšćนลŠćง 
 

 

2. คลĉกđลือก ชĆĚนทĊę 8 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

3. คลĉกđลือกรćยลąđอĊยด 

 

4. ฼ลือกจัดท า฼อกสาร฼บิกจ຋าย 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

5. คลĉก ตรงđลข 1 
 

 

6. กด ยก฼ลิกด า฼นินการขัๅนตอนต຋อเป ฽ละ กดตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

7. ฼ลือกรายละ฼อียด/฽กຌเข 
 

 

8. คลิก เปขัๅนตอนทีไ 2 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

9. กด ยก฼ลิกด า฼นินการขัๅนตอนต຋อเป ฽ละ กดตกลง 
 

 

10. ฼ลือกรายละ฼อียด/฽กຌเข 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

11. กดยก฼ลิกการบันทึก฼ลขทีไ฽ละวันทีไ กดตกลง 

 

12. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

13. คลิก รายละ฼อียด/฽กຌเข 

 

14. คลิก ยก฼ลิกรายการขຌอมูล ฽ละ กดตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

15. คลิก ยก฼ลิกรายการขຌอมูล ฽ละกดตกลง 

 

16. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

17. คลิก ตรวจรับงาน 
 

 

18. คลิก ตรง฼ลข 1 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

19. คลิก ยก฼ลิกด า฼นินการขัๅนตอนต຋อเป ฽ละ กดตกลง 
 

 

20. คลิก ยก฼ลิกรายการขຌอมูล ฽ละกดตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

21. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 

 

22. คลิก ส຋งมอบงาน 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

23. คลิก ฼ลือกตรง฼ลข 1 

 

24. คลิก ยก฼ลิกด า฼นินการขัๅนตอนต຋อเป ฽ละกดตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

25. คลิก ตรง฼ลข 1 

 

26. คลิก ยก฼ลิกรายการขຌอมูล ฽ละกด ตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

27. คลิก กลับสู຋฼มนูหลัก 

 

28. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

29. ฼ลือก กลับสู຋หนຌาหลัก 

 

30. คลิก ตรงขนมชัๅน ดຌานหลัง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

31. ฼ลือก ชัๅนทีไ 7 ขຌอมูลสาระส าคัญ฿นสัญญา 
 

 

32. คลิก ยก฼ลิกด า฼นินการขัๅนตอนต຋อเป ฽ละกดตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

33. คลิกตรงขนมชัๅน ดຌานหลัง 
 

 

34.  ฼ลือก ขຌอมูลสาระส าคัญ฿นสัญญา 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

35. คลิก รายละ฼อียด฽กຌเข 

 

36. คลิก ยก฼ลิกขຌอมูลทีไ฽สดงบน฼วใบเซต์ ฽ละ กดตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

37. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 

 

38. คลิก ตรงขนมชัๅนดຌานหลัง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

39. ฼ลือก ชัๅนทีไ 6  ตรวจสอบหลักประกันสัญญา 

 

40. คลิก ยก฼ลิกด า฼นินการขัๅนตอนต຋อเป ฽ละกดตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

41. คลิก ตรงขนมชัๅน ดຌานหลัง 

 

42. ฼ลือก ชัๅนทีไ 5 จัดท าร຋างสัญญา 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

43. คลิก฼ลือก ขนมชัๅนดຌานหลัง 

 

44. คลิก จัดท าร຋างสัญญา 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

45. คลิก รายละ฼อียด฽กຌเข 

 

46. คลิก เปขัๅนตอนทีไ 2 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

47. ฼ลือก  ยก฼ลิกด า฼นินการขัๅนตอนต຋อเป ฽ละกด ตกลง 
 

 

48. คลิก รายละ฼อียด/฽กຌเข 



25 

 

คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

 

49. คลิก ฼ลือกยก฼ลิกการบันทึก฼ลขทีไ฽ละวันทีไ ฽ละกดตกลง 

 

50. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

51. คลิก รายละ฼อียด/฽กຌเข 

 

52. คลิก ยก฼ลิกรายการขຌอมูล ฽ละกดตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

53. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 
 

 

54. คลิก ฼ลือก 3 ขีด ดຌานขຌาง (ซຌายมือ) คลิก ฼ลือก ประกาศจัดซืๅอจัดจຌาง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

55. คลิก ฼ปลีไยน฽ปลงยก฼ลิกประกาศ 
 

 

56. ฼ลือก ยก฼ลิกประกาศผูຌชนะ 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

57. พบ฾ครงการทีไตຌองการยก฼ลิก  คลิก฼ลือกรายละ฼อียด/฽กຌเข 
 

 

58. กด฼ลือก฼งืไอนเข฿นการยก฼ลิก ฼ป็นขຌอมูลผิดพลาด ฽ละกด฼ลือกเม຋ตຌองการ฽สดง
฼หตุผล 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

59. คลิก บันทึก ฽ละกดตกลง 

 

60. คลิก เปขัๅนตอนทีไ 2 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

61. กดบันทึก กดตกลง 

 

62. ฼ลือกเปขัๅนตอนทีไ 3 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

63. คลิก บันทึกประกาศ ณ วันทีไ 

 

64. กรอกวันทีไ คลิก บันทึก คลิก ตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

65. คลิก เปขัๅนตอนทีไ 2 

 

66. คลิก ฼สนอหัวหนຌาฯ อนุมัติ กด ตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

67. คลิก รายละ฼อียด/฽กຌเข 

 

68. คลิก เปขัๅนตอนทีไ 2  
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

69.  คลิก ประกาศขึๅน฼วใบเซต์ กด ตกลง 
 

 

 

70. ท ารายการยก฼ลิก฽ลຌว ฾ครงการจะหายเป กลับหนຌาหลัก คลิกทีไรูปบຌาน 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

71. คลิก รายการ฾ครงการ 

 

 

72. คลิก ขนมชัๅนดຌานหลัง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

73. คลิก ชัๅนทีไ 3 รายชืไอผูຌ฼สนอราคา฽ละรายการพิจารณา 

 

 

74. คลิก รายละ฼อียด/฽กຌเข 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

75. คลิก ฽กຌเขขຌอมูลราคา กด ตกลง 
 

 

 

76. คลิก ยก฼ลิกด า฼นินการขัๅนตอนต຋อเป ฽ละ กดตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

77. คลิก รายละ฼อียด/฽กຌเข 
 

 

 

78. คลิก ยก฼ลิกรายการขຌอมูล ฽ละกดตกลง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

79. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 

 

80. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 

 

81. คลิก ขนมชัๅนดຌานหลัง 



41 

 

คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

82. ฼ลือก ชัๅนทีไ 2 จัดท าร຋าง฼อกสาร฽ละหนังสือ฼ชิญชวน 

 

83. คลิก ยก฼ลิกด า฼นินการขัๅนตอนต຋อเป ฽ละ กด ตกลง 

 

84. ฼ลือก รายละ฼อียด/฽กຌเข 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

85. คลิก ยก฼ลิกด า฼นินการขัๅนตอนต຋อเป ฽ละ กดตกลง 

 

86. คลิก ฿น ถูก ฿นช຋องสีไ฼หลีไยม  คลิก ยก฼ลิกรายการขຌอมูล คลิก ตกลง 

 

 

87. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 

 

88. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

89. คลิก฼ลือกขนมชัๅน ดຌานหลัง 
 

 

90. คลิก  ชัๅนทีไ 1 จัดท ารายงานขอซืๅอขอจຌาง฽ละ฽ต຋งตัๅงคณะกรรมการ 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

91. คลิก ฼ลือก บันทึก฼ลขทีไ วันทีไ 

 

92. คลิก เปขัๅนตอนทีไ 2 

 

93. คลิก เปขัๅนตอนทีไ 3 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

94. คลิกยก฼ลิกด า฼นินการขัๅนตอนต຋อเป ฽ละกดตกลง 

 

95. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 

 

 

96. คลิก บันทึก฼ลขทีไ วันทีไ 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

97. คลิก ยก฼ลิก฼ลขทีไวันทีไ ฽ละกดตกลง 

 

98. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

99. คลิกรายละ฼อียด/฽กຌเข ฿น฽ต຋งตัๅงคณะกรรมการ 

 

100. ติๆก ฼ครืไองหมายถูก ตามลูกศร ฽ลຌว คลิก ยก฼ลิกรายชืไอคณะกรรมการ  
฽ละกดตกลง 

 

101. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 

 

102. คลิก รายละ฼อียด/฽กຌเข รายงานขอซืๅอขอจຌาง 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

103. คลิก ยก฼ลิกรายการขຌอมูล ฽ละกดตกลง 

 

104. คลิก กลับสู຋หนຌาหลัก 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

105. คลิก ฼ลือกกลับสู຋หนຌาหลัก 

 

106. หากยก฼ลิก ส า฼รใจ ฼ราจะสามารถ ติๆก ฼ครืไองหมายถูก หนຌา฾ครงการทีไ฼รา
ตຌองการยก฼ลิกเดຌ 

 

107. ฼ลืไอนลงมาจะพบปุ่มยก฼ลิกรายการ฾ครงการ  ฼มืไอคลิกปุ่มยก฼ลิกฯ 
฾ครงการนัๅนกຌอจะหายเป 
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  
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คู຋มือการยก฼ลิก ฽ละ฽กຌไข฾ครงการ ฾ดย กลุ຋มบริหารงานการ฼งิน฽ละสินทรัพย์ สพป.อุทัยธานี ฼ขต 1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


