
 

 

 

 

 

              คูม่อืการใหบ้ริการ 

 

                    
 

 

                              
กลุ่มนโยบายและแผน 

สำนักงานเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศกึษาอุทยัธาน ีเขต 1 
 

 

 



คู�มือการให�บริการข�อมูลสารสนเทศทางการศึกษา 

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุทัยธานี เขต 1 

                           กลุ�มนโยบายและแผน 

 

 

 

1. ช่ืองาน (จำนวน 4 เร่ือง) 

 1.1 การออกหนังสือรับรองการจัดตั้งสถานศึกษาของโรงเรียนในสังกัด 
 1.2 ข�อมูลพ้ืนฐานสถานศึกษา ข�อมูลนักเรียนในสังกัด 
 1.3 ข�อมูลท่ีดินและส่ิงก�อสร�างของโรงเรียนในสังกัด 

 1.4 ข�อมูลนักเรียนพิการเรียนรวมของโรงเรียนในสังกัด 

 

2. วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ 

 2.1 ผู�รับบริการติดต�อขอรับบริการเพ่ือค�นหาข�อมูลสารสนเทศทางการศึกษาหรือขอคำแนะนำ 
 2.2 กรอกแบบฟอร7มการขอข�อมูลสารสนเทศ 
 2.3 เจ�าหน�าท่ีให�คำแนะนำ/จัดหาข�อมูล 
 2.4 รอรับสำเนาเอกสาร/ไฟล7ข�อมูลท่ีต�องการได�ทันที 

 

หมายเหตุ  

1. ผู�รับบริการสามารถติดต�อขอรับบริการโดยไม�ต�องใช�เอกสารประกอบใด ๆ  
(โทรศัพท7 /Email / Line) 

2. กรณีข�อมูลท่ีต�องมีการประมวลผลให�ย่ืนหนังสือจากหน�วยงาน พร�อมท้ังระบุการนำข�อมูล 
ไปใช�ประโยชน7 

3. ผู�รับบริการสามารถติดต�อขอรับบริการโดยไม�มีค�าธรรมเนียม 
 
 
 
 
 
 



 

 

3.ระยะเวลาที่ใช�ในการขอรับบริการ  

 

 
 

แผนผังข้ันตอนการให�บริการข�อมูลสารสนเทศ 
 
 

   1 ผู�ขอรับบริการกรอกแบบฟอร7มขอรับข�อมูล               3  นาที 
 
   

   2 เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบความถูกต�องและส�งมอบข�อมูล      5  นาที 

 
   

3     ผู�ขอรับบริการตรวจสอบข�อมูล ลงช่ือรับข�อมูล            2  นาที 
 
 
 
 

4.ช�องทางให�บริการ มี 3 ช�องทาง ดังน้ี 

 4.1 การบริการข�อมูลผ�านเว็บไซต�สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาอุทัยธานี เขต 1 
ทาง www.utt1.go.th  ที่เมนู Big Data สามารถดาวน�โหลดข�อมูลที่ต�องการในรูปแบบไฟล�เอกสารได� ด�วย
ตนเองทันทีท่ีต�องการใช�งาน หรือ สแกน QR-Code 

4.2 การบริการไฟล�ข�อมูลผ�านเครือข�ายอิเล็กทรอนิกส� เช�น Line หรือ e-Mail 
โดยติดต�อขอข�อมูลได�กับเจ�าหน�าท่ีผ�านทางโทรศัพท� เพ่ือขอข�อมูล ให�ส�งผ�านทางเครือข�ายอิเล็กทรอนิกส�   
เช�น Line ,e-Mail ตามความต�องการของผู�ขอรับบริการโดยตรง 
 4.3  ติดต�อขอรับบริการด�วยตนเองท่ีกลุ�มนโยบายและแผน สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา
อุทัยธานี เขต 1 ผู�ขอรับบริการกรอกข�อมูลตามแบบคำขอใช�บริการข�อมูล ส�งให�เจ�าหน�าท่ี     ที่รับผิดชอบ
ให�บริการข�อมูลเปMนเอกสารแก�ผู�ขอรับบริการได�ทันที 
 

5. ค�าธรรมเนียม 
 ไม�มีค�าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
 
 
 
 
 
 



6.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอรับบริการ 
  แบบฟอร7มการขอข�อมูลสารสนเทศ 
 

 


