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แนวการตรวจสอบ การควบคุมการเบิกจ่ายเงิน 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 1. เพ่ือทราบว่าการเบิกเงินถูกต้องตามระเบียบ และวางเบิกตรงกับหลักฐานขอเบิก 
    2. เพ่ือทราบว่าการจ่ายเงินถูกต้องตรงตัวเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิรับเงิน 
    3. เพ่ือทราบว่าหลักฐานการจ่ายถูกต้องตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 
1. การควบคุมการเบิกเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. สอบทานการแบ่งงานหรือการมอบหมายงานต่าง ๆ มีค าสั่งเป็น
ลายลักษณ์อักษา โดยมีความชัดเจน และเหมาะสม 

2. สอบทานการมอบหมายงานผู้ใช้งานในระบบ มีลายลักษณ์อักษร
ชัดเจน เป็นไปตามหลักการควบคุมภายในที่ดี ได้แก่ 
2.1 ผู้มีสิทธิเข้าปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 
2.2 ผู้เก็บรักษาบัตรGFMIS Smart Card หรืออุปกรณ์การใช้งาน

ในระบบ GFMIS และการควบคุมการใช้บัตร Smart Card
และรหัสผ่าน 

2.3 ผู้ท าหน้าที่อนุมัติการเบิกจ่ายในระบบ(ปลดบล็อก)ไม่ท าหน้าที่ 
วางเบิกเงินทุกประเภท และไม่ท าหน้าที่จัดซื้อจัดจ้าง 

2.4 ผู้ใช้งานผ่านระบบ KTB Corporate Online เป็นไปตามแนว
ปฏิบัติที่กรมบัญชีกลางก าหนด ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค 
0402.2/ว 109 ลงวันที่ 9 กันยายน 2559 

3. สอบทานระบบการเบิกเงินว่ามีการควบคุมและมีการปฏิบัติงาน
เป็นไปตามระบบหรือขั้นตอนที่ก าหนดตามระเบียบการเบิก
จ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ.
2551 หรือไม่ ดังนี้ 
3.1 มีการคุมหลักฐานขอเบิก ได้แก่ 

1) การจัดท าทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก และ 
2) การจัดท าทะเบียนคุมเลขที่เอกสารการวางเบิก 

  

1. ค าสั่งมอบหมายการปฏิบัติงาน 
2. ทะเบียนคมุหลกัฐานขอเบิก 

3. ทะเบียนคมุเลขท่ีเอกสารการวางเบกิ 

4. รายงานขอเบิกเงินคงคลัง 
(ZINF_R09 หรือ ขบ01/ขบ02) 
5. รายงานสรุปรายการขอเบิกเงิน 
(ZAP_RPT W01) 
6. เอกสารหลักฐานต้นเรื่องที่ขอ
เบิกเงิน 
7. สอบถาม/สัมภาษณ์ ผู้ปฏิบัติ/
ผู้เกี่ยวข้อง 
8. สังเกตการปฏิบัติงานจริง 
 
 

1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
2. กระดาษท าการแบบที่ 8 
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แนวการตรวจสอบ การควบคุมการเบิกจ่ายเงิน 
 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2 มีการตรวจสอบความครบถ้วนของหลักฐานขอเบิก และ
ความถูกต้องของรายการที่ขอเบิกตามระเบียบ 

3.3 มีการตรวจสอบเงินงบประมาณมีเพียงพอให้เบิก 
3.4 มีการอนุมัติการเบิกจ่ายเงิน และการวางเบิกเงินในระบบ

GFMIS 
3.5 มีการสอบทานรายงานขอเบิกเงินคงคลัง ( ZINF_R09 หรือ 

ขบ01/ขบ02 ) กับหลักฐานต้นเรื่องว่าตรงกัน ทั้งจ านวนเงิน 
เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ รหัสงบประมาณ รหัสหน่วยงาน หมวด
รายจ่าย และบัญชี ก่อนเสนอให้อนุมัติในรายงานขอเบิกเงินคง
คลัง ( ZINF_R09 หรือ ขบ01/ขบ02 ) 

3.6 มีการอนุมัติ (ปลดบล็อก) โดยผู้ที่ได้รับมอบหมาย  หลังจากที่
ผู้มีอ านาจลงนามในรายงานขอเบิกเงินคงคลัง ( ZINF_R09 
หรือ ขบ01/ขบ02 ) 

3.7 มีการสอบทานความถูกต้องของการเบิกเงินประจ าวัน โดย
ตรวจรายงานสรุปรายการขอเบิกเงิน (ZAP_RPT W 01 หรือ 
A07C) กับหลักฐานต้นเรื่อง 

4. บันทึกผลการตรวจสอบลงกระดาษท าการและสรุปผลเพื่อจัดท า
รายงานการตรวจสอบ 
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แนวการตรวจสอบ การควบคุมการเบิกจ่าย 
 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 
2. การควบคุมการจ่ายเงิน 

2.1 กรณีจ่ายเงินตรงให้
เจ้าหนี้โดยกรมบัญชีกลาง 
2.2 กรณีจ่ายเงินผ่าน
ส านักงาน 
2.3 กรณีจ่ายเงินผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB 
Corporate Online) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. สอบทานระบบการจ่ายเงินว่ามีการควบคุมและมีการปฏิบัติงาน
เป็นไปตามระบบหรือขั้นตอนที่ก าหนดตามระเบียบการเบิกจ่าย 
เงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเนินส่งคลัง พ.ศ.2551 
หรือไม่ ดังนี้ 
1.1 กรณีจ่ายเงินตรงให้เจ้าหนี้โดยกรมบัญชีกลาง 

1) มีการพิมพ์รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มี
สิทธิรับเงิน (ZGL_RPT506 หรือ G53C) มาตรวจสอบ
กับหลักฐานต้นเรื่องขอเบิกว่าตรงกัน 

2) มีการติดตามใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิที่โอน
เงินให้แล้ว กรณีไม่ได้รับใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้/ผู้มี
สิทธิ มีการจัดท าหนังสือแจ้งส านักงานสรรพากรพ้ืนที่
ในท้องที่ภูมิล าเนาหรือสถานประกอบการของเจ้าหนี้ 
หรือผู้มีสิทธิรับเงินทราบ ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 
0409.3/ว81 ลงวันที่ 25 พฤษภาคม 2548 

1.2 กรณีจ่ายเงินผ่านส านักงาน 
1) มีการตรวจสอบรายละเอียดการรับเงินก่อนเตรียมจ่าย

โดยพิมพ์รายงานแสดงรายละเอียดสถานะการเบิก
จ่ายเงิน (ZAP_RPT503 หรือ G53C) มาตรวจสอบกับ
รายงานของธนาคาร (Bank Statement) และกระทบ
ยอดจ านวนเงินที่รับกบัจ านวนเงินที่จะจ่ายให้เจ้าหนี้/
ผู้มีสิทธิ ให้ถูกต้องตรงกันก่อนเขียนเช็คสั่งจ่าย  

2) มีการสอบทานความถูกต้องของการเขียนเช็คสั่งจ่ายว่า
จ านวนเงินและชื่อผู้รับเงินที่ระบุในเช็คตรงกับหลักฐาน
ต้นเรื่องขอเบิก ก่อนเสนอผู้มีอ านาจลงนามในเช็ค 

1. เอกสารหลักฐานต้นเรื่องที่ขอ
เบิกเงิน 
2. รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้า
บัญชีของผู้มีสิทธิรับเงิน 
(ZGL_RPT506 หรือ G53C) 
3. รายงานแสดงรายละเอียด
สถานะการเบิกจ่ายเงิน 
(ZAP_RPT503 หรือ G53C) 
4. รายงานของธนาคาร (Bank 
Statement) 
5. ทะเบียนคุมเช็ค 
6. ต้นขั้วเช็ค 
7. หนังสือแจ้งสรรพากรท้องที่ 
 
 

1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
2. กระดาษท าการแบบที่ 8 
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แนวการตรวจสอบ การควบคุมการเบิกจ่าย 
ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) มีการให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ ลงลายมือชื่อ วันที่รับเงิน 
ด้านหลังต้นขั้วเช็คและในทะเบียนคุมเช็ค พร้อมเรียก
หลักฐานการจ่ายจากเจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ 

1.3 กรณีจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate 
Online)  
1) มีการจัดท าทะเบียนคุมการโอนเงินในระบบ

คอมพิวเตอร์ เพ่ือใช้ในการตรวจสอบความถูกต้องของ
การโอนเงิน 

2) มีการตรวจสอบรายละเอียดการจ่ายเงิน รวมถึง
รายการหัก ณ ที่จ่าย (ถ้ามี) กระทบยอดกับ
รายละเอียดการเบิกรายบุคคล ก่อนบันทึกโอนเงินผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ให้ผู้
มีสิทธิ 

3) มีการเรียกรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail 
Report และ Summary Report / Transaction 
History) ที่ได้จากระบบ KTB Corporate Online 
เป็นหลักฐานการจ่ายและเก็บรักษาไว้ให้ สตง. 
ตรวจสอบต่อไป 

4) ทุกสิ้นวันมีการตรวจสอบการจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิจาก
รายงานสรุปผลการโอนเงิน เงิน (Detail Report และ 
Summary Report / Transaction History) รายงานสรุป
ความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement / Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate 
Online และข้อมูลในทะเบียนคุมการโอนเงินว่า
ถูกต้องตรงกัน 

 
 
 
1. ทะเบียนคุมการโอนเงินใน
ระบบคอมพิวเตอร์ 
2. รายงานสรุปผลการโอนเงิน 
(Detail Report และ Summary 
Report / Transaction History) 
3. รายงานสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e-Statement / Account 
Information) 
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แนวการตรวจสอบ การควบคุมการเบิกจ่าย 
 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 
 
 
 
 

 

2. ตรวจสอบการจ่ายเงินว่ามีการจ่ายเงินภายใน 15 วันท าการ 
ตามท่ีระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและ
การน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ข้อ 95 ก าหนดหรือไม่ 

3. บันทึกผลการตรวจสอบลงกระดาษท าการ และสรุปผลเพื่อ
จัดท ารายงานการตรวจสอบ 

  

3. การตรวจสอบหลักฐานการ
จ่าย 
 

1. สุ่มตรวจสอบหลักฐานการจ่าย (ตามที่ก าหนดขอบเขตไว้ เช่น 
ตรวจหลักฐานการจ่ายทุกรายการของเดือนมีนาคม ) เพื่อทราบ
ว่าการเบิกจ่ายเงินมีหลักฐานถูกต้องครบถ้วน และเบิกจ่ายเงิน
ให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบก าหนดหรือไม่ 

2. บันทึกผลการเบิกจ่ายเงินตามหลักฐานการจ่ายที่สุ่มตรวจสอบ 
ลงกระดาษท าการ และสรุปผลการตรวจสอบเพื่อจัดท ารายงาน
การตรวจสอบ 

3. ตรวจสอบหายอดเงินงบประมาณคงค้างจากกระดาษท าการ 
เพ่ือสอบยันกับรายละเอียดเงินงบประมาณค้างจ่ายที่ สพป.
จัดท า 

 
 
 
 
 
 

1. เอกสารหลักฐานต้นเรื่องที่ขอ
เบิกเงิน พร้อมทั้งใบส าคัญจ่าย ที่
จ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับ
เงินแล้ว 

กระดาษท าการแบบที่ 8 
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แนวการตรวจสอบ การควบคุมเงินและลูกหนี้เงินยมื 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 1. เพ่ือทราบว่าการบันทึกรับและน าส่งเงิน น าฝากเงิน ถูกต้องครบถ้วน เงินสดคงเหลือถูกต้องครบถ้วน 
    2. เพ่ือทราบว่าการบันทึกรับ – จ่ายเงินฝากธนาคารถูกต้องครบถ้วน ยอดเงินคงเหลือเงินฝากธนาคารในระบบ GFMIS ถูกต้อง 
    3. เพ่ือให้ทราบว่าการบันทึกบัญชีเงินฝากคลัง ในระบบ GFMIS ถูกต้อง ครบถ้วน ยอดเงินฝากคลังคงเหลือถูกต้อง 
    4. เพ่ือให้ทราบว่าการบันทึกบัญชีลูกหนี้เงินยืม ในระบบ GFMIS ถูกต้อง ครบถ้วน ยอดลูกหนี้คงเหลือถูกต้อง 
 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 
1. การควบคุมเงินสด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ตรวจนับเงินสุดคงเหลือ ร วันตรวจตัดยอด ว่ามีเงินคงเหลือถูกต้อง
ตรงกับรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน(มือ) และบัญชีเงินสดในมือ
ตามงบทดลองในระบบGFMIS หรือหรือไม่ อย่างไร 

2. สอบทานระบบการควบคุมการรับเงิน การน าส่ง และน าฝากเงิน 
           การรับและน าส่งผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate 
Online) การรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต)ผ่านเครื่อง EDC 
และการรับช าระเงินด้วย QR Code และการน าเงินส่งคลัง มีการปฏิบัติ
เป็นไปตามหนังสือ ที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่ 1 กันยายน 2559 เรื่อง
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินการรับเงินและการน าเงินส่งคลังของ
ส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) และ
หนังสือ ที่ กค 0402.2/ว 100 ลงวันที่ 28 กันยายน 2561 เรื่องหลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติในรับคืนเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนของ
ส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่ อย่างไร ดังนี้ 
             2.1 การรับเงิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online 

1) ทุกสิ้นวันท าการ มีการตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการ
จากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Recceivable 
Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี (e-statement/Account information) ที่เรียกจาก
ระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน 
  

1. ตัวเงินสดที่เก็บรักษาไว้ 
2. รายงานเงินคงเหลอืประจ าวนัจากร
ระบบGFMIS และจากระบบมือ 

3. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
4. หลกัฐานการน าสง่/น าฝากเงิน 
5. งบทดลองจากระบบGFMIS  

6. บัญชีแยกประเภทเงินสด 
7. บญัชีพกัเงินน าสง่ 
8. บญัชีเงินเบิกเกินรอสง่คืน 

9. บญัชีรอ clearing 

10. รายงานแสดงการจดัเก็บและน าส่ง
เงินรายได้แผ่นดิน 
11.รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน 
(Recceivable Information Online) 
12. รายงานสรุปรายละเอียดการรบัเงิน
ของส่วนราชการ (Receivable 
Information Download) 
13. รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน 
(Recceivable Information Online) 

1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
2. กระดาษท าการแบบที่ 2 
3. กระดาษท าการแบบที่ 6 
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แนวการตรวจสอบ การควบคุมเงินและลูกหนี้เงินยมื 
ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2) วันท าการถัดไป มีการตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง จาก
รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ 
(Receivable information Download) ที่เรียกจากระบบ 
KTB Corporate Online และเก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานในการ
รับเงิน และเพื่อการตรวจสอบต่อไป 

2.2  การรับเงิน ด้วยบัตรเดบิตผ่านเครื่อง EDC 
1) ทุกสิ้นวัน มีการสรุปยอดรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC 

ในแต่ละวัน (Settlement) เพื่อประมวลผลการรับช าระเงิน
ระหว่างวัน และสั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement 
Report Slip) จากเครื่อง EDC ตรวจสอบกับหลักฐานการช าระ
เงิน (Merchant Copy) และข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจาก
รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (EDC Receivable 
information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี (e-Statement/Account information) ที่เรียกจาก
ระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน 

2) วันท าการถัดไป มีการตรวจสอบอีกครั้งจากรายงานสรุป
รายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC Receivable 
information Download และ Download Miscellaneous) 
และเก็บเอกสารทั้งหมดไว้เพื่อเป็นหลักฐานในการตรวจสอบ 

2.3 การรับเงิน ด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
1) ทุกสิ้นวัน มีการสรุปยอดรายการรับช าระเงินด้วย QR Code 

ผ่านเครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) เพื่อประมวลผล
การรับช าระเงินระหว่างวัน และสั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC ตรวจสอบกับ
หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) และข้อมูลการรับเงิน
แต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (EDC 
Receivable information Online) กับรายการสรุปความ 

14. รายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง
บัญชี (e-statement/Account 
information) 
15. ใบสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement Report Slip) 
16. หลักฐานการช าระเงิน (Merchant 
Copy) 
17. รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน 
(EDC Receivable information 
Online) 
18. รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน
ของส่วนราชการ (EDC Receivable 
information Download และ 
Download Miscellaneous) 
19. ใบสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement Report Slip) 
20. หลักฐานการช าระเงิน (Payment 
Slip) 
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เคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account information) 
ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน 

2)  วันท าการถัดไป มีการตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้งจาก
รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC 
Receivable information Download และ Download 
Miscellaneous) และเก็บรักษาเอกสารทั้งไว้เพื่อเป็นหลักฐาน
ในการตรวจสอบต่อไป 

2.4 การน าเงินส่งคลัง มีการพิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ 
KTB Corporate Online เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการน าเงนิสง่คลังหรือ
ฝากคลงั และทุกสิน้วนัมีการตรวจสอบเอกสารที่พมิพ์จากหนา้จอการ
ท ารายการส าเร็จกับรายการสรปุความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-
Statement/Account information) ที่เรียกจากระบบ KTB 
Corporate Online ให้ถูกต้องตรงกัน และเกบ็รักษาเพื่อการ
ตรวจสอบต่อไป 

   3. กรณีรับและน าส่งเงินตามปกติ มีการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจาก
คลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 หรือไม่ อย่างไร 

1) การรับเงิน มีการออกใบเสร็จรับเงินครบถ้วนหรือไม่ 
2) การน าเงินส่งคลังได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจหรือไม่ 
3) การตรวจสอบประจ าวัน มีการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ

การเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. 2551 ข้อ 78 หรือไม่ อย่างไร 

   4. ตรวจสอบการบันทึกข้อมูลการรับและน าส่งหรือน าฝากเงินในบัญชีแยกประเภท
เงินสดในมือในระบบGFMIS กับหลักฐานการรับเงินและน าส่งน าฝากเงิน ว่าบันทึก
รายการครบถ้วนตรงตามหลักฐานและในวันท่ีเกิดรายการหรือไม่ 
   5. บันทึกผลการตรวจสอบลงกระดาษท าการและสรุปผลเพื่อจัดท า
รายงานการตรวจสอบ 
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แนวการตรวจสอบ การควบคุมเงินและลูกหนี้เงินยมื 
 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 
2. การควบคุมเงินฝาก

ธนาคาร 
2.1 เงินฝากธนาคารใน
งบประมาณ 
2.2 เงินฝากธนาคารนอก
งบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ตรวจสอบการบันทึกการเบิกและจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ 
ในบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารในระบบGFMIS (ทุกบัญชี) 
กับหลักฐานการจ่าย และหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ว่าถูกต้องเป็น
ปัจจุบัน หรือไม่ อย่างไร 

2. ตรวจสอบการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารของ สพป. 
ว่า 
2.1 มีการจัดท าครบทุกบัญชี ทุกเดือน และถูกต้องหรือไม่ 

อย่างไร 
2.2 มีการรายงานผลให้ผู้บริหารทราบ หรือไม่ อย่างไร 

3. ตรวจสอบยอดคงเหลือตามบัญชีเงินฝากธนาคารตามงบทดลอง
ในระบบGFMIS (ทุกบัญชี) กับยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ
ตามรายงานธนาคาร(Bank Statement) ว่าถูกต้อง ตรงกัน
หรือไม่ อย่างไร 

4. ตรวจสอบหารายละเอียดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามรายงาน
ธนาคาร(Bank Statement)ทุกบัญชีว่าสามารถหารายละเอียด
ของเงินได้ถูกต้องครบถ้วนทุกรายการหรือไม่ 

5. กรณีมีเงินฝากธนาคารในงบประมาณคงเหลือ ให้ตรวจทานว่ามี
เงินงบประมาณค้างจ่ายเกินเวลาที่ระเบียบก าหนดหรือไม่ 
อย่างไร 

6. สอบทานการตรวจสอบประจ าวันว่ามีการปฏิบัติเป็นไปตาม
ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน และการน า
เงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ข้อ 38 หรือไม่ อย่างไร 

7. บันทึกผลการตรวจสอบลงกระดาษท าการและสรุปผลเพื่อ
จัดท ารายงานการตรวจสอบ 

1. หลักฐานต้นเรื่องพร้อมทั้ง
ใบส าคัญจ่าย 
2. งบทดลองจากระบบGFMIS  

3. บัญชีแยกประเภทเงินฝาก
ธนาคารทุกบัญชี 
4. งบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทกุ
บญัชี 

5. รายงานธนาคาร (Bank 
Statement) ทุกบัญชี 
6. รายงานรายละเอียดเอกสารขอ
เบิกท่ีได้รับเงินแล้ว แต่ยังไม่ช าระ
เงินให้ผู้ขาย (ZAP_RPT 406) 
7. รายงานแสดงบรรทัดรายการ
ผู้ขาย (FNL1N) 
8. รายงานการตัดจ่ายในระบบ 
(ZF_53_PM) (รายงานการรับ
รายได้และน าส่งเงินคงคลัง ที่มี
สถานะ : เอกสารที่ถูกหักล้างแล้ว)  

1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
2. กระดาษท าการแบบที่ 3 
3. กระดาษท าการแบบที่ 4 
4. กระดาษท าการแบบที่ 6 
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แนวการตรวจสอบ การควบคุมเงินและลูกหนี้เงินยมื 
 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 
3. การควบคุมเงินฝากคลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. ตรวจตัดยอดเงินฝากคลัง โดยดูว่ายอดคงเหลือตามบัญชีเงิน
ฝากคลังในงบทดลองระบบGFMIS กับยอดคงเหลือตามรายงาน
เคลื่อนไหวเงินฝากคลัง ว่าถูกต้องตรงกัน หรือไม่ อย่างไร และ
ประกอบด้วยเงินประเภทใดบ้าง 

2. ตรวจสอบการบันทึกข้อมูลการเบิกจ่าย น าฝาก โอน และการ
ปรับปรุงบัญชี ในบัญชีแยกประเภทเงินฝากคลังกับหลักฐานกับ
หลักฐานน าฝากและหลักฐานที่เกี่ยวข้อง ว่าบันทึกรายการ
ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน หรือไม่ อย่างไร 

3. ตรวจสอบหารายละเอียดเงินฝากคลังจากทะเบียนคุมเงินฝาก
คลัง หรือทะเบียนคุมเงินที่เกี่ยวข้องและเทียบกับบัญชีเงินฝาก
คลัง และรายงานเคลื่อนไหวเงินฝากคลังว่าถูกต้องตรงกับ
หรือไม่ อย่างไร 

4. ตรวจสอบการเก็บรักษาเงินประกันสัญญา เงินบูรณะทรัพย์สิน 
ว่ามีการเก็บรักษาเป็นไปตามข้อผูกพันหรือไม่ อย่างไร 

5. บันทึกผลการตรวจสอบลงกระดาษท าการและสรุปผลเพื่อ
จัดท ารายงานการตรวจสอบ 

 
 
 
 
 
 

1. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
2. คูฉ่บบัใบน าฝากเงินของหนว่ยงาน
ยอ่ย 

3. หลกัฐานการน าฝากเงิน 
4. งบทดลองจากระบบGFMIS  

5. รายงานแสดงการเคลื่อนไหว
เงินฝากคลัง 
6. ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง หรือ
ทะเบียนคุมเงินที่เกี่ยวข้อง เชน่ 
ทะเบียนคุมเงินรับฝาก ทะเบียน
คุมเงินประกันสัญญา 
7. รายละเอียดประกอบเงินฝากคลงัที่
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบตัิจดัท าไว้ 

1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
2. กระดาษท าการแบบที่ 6 
3. กระดาษท าการแบบที่ 7 
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แนวการตรวจสอบ การควบคุมเงินและลูกหนี้เงินยมื 
 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 
4. การควบคุมลูกหนี้เงินยืม 

4.1 ลูกหนี้เงินยืมใน
งบประมาณ 

4.2 ลูกหนี้เงินยืมนอก
งบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 

1. ตรวจตัดยอดลูกหนี้เงินยืม โดยดูว่ายอดคงเหลือตามบัญชีลูกหนี้เงิน
ยืมในงบประมาณ และบัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ ตามงบ
ทดลองในระบบGFMIS กับยอดรวมรายละเอียดลูกหนี้คงค้างที่
ควบคุมไว้ว่าถูกต้องตรงกันหรือไม่ 

2. ตรวจสอบการบันทึกการจ่ายเงินและการชดใช้คืนเงินยืมในบัญชีแยก
ประเภทลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ และบัญชีแยกประเภทลูกหนี้
เงินยืมนอกงบประมาณ กับหลักฐานที่เก่ียวข้องว่าบันทึกรายการ
ครบถ้วนถูกต้อง เป็นปัจจุบันหรือไม่ 

3. ตรวจสอบว่ามีการจัดท าทะเบียนควบคุมลูกหนี้รายตัวหรือไม่ 
อย่างไร และสามารถหารายละเอียดลูกหนี้ได้หรือไม่ และเป็นจ านวน 
เท่าใด 

4. ตรวจทานลูกหนี้คงค้างทุกประเภทว่ามีลูกหนี้รายใดค้างเกินเวลาที่
ระเบียบก าหนดหรือไม่ และ สพป. มีการปฏิบัติหรือมีมาตรการใน
การบริหารลูกหนี้หรือไม่ อย่างไร 

5. บันทึกผลการตรวจสอบลงกระดาษท าการและสรุปผลเพื่อจัดท า
รายงานการตรวจสอบ 

 
 
 
 
 
 

1. งบทดลองจากระบบGFMIS 
2. บญัชีแยกประเภทลกูหนีท้กุ
ประเภท 

3. สญัญายืมเงิน 

4. ทะเบียนคมุลกูหนีร้ายตวั 
5. รายละเอียดลกูหนีค้งค้างที่
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบตัิท าควบคมุไว้  

 

1. กระดาษท าการแบบที่ 1 
2. กระดาษท าการแบบที่ 5 
3. กระดาษท าการแบบที่ 6 
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แนวการตรวจสอบ การควบคุมเงินทดรองราชการ 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ  เพ่ือให้ทราบว่าเงินทดรองราชการมีอยู่จริง ครบถ้วน ถูกต้อง และการควบคุมเงินทดรองราชการ ได้ปฏิบัติตามระเบียบก าหนด 
 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 
1. การจัดท าทะเบียนคุม

เงินทดรองราชการ 
 
 
 
 
 

1. ตรวจสอบการบันทึกรายการรับจ่ายตามทะเบียนคุมเงินทดรอง
ราชการ กับหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

2. ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือตามทะเบียนคุมว่าถูกต้องตรงกับวงเงิน
ที่ได้รับอนุมัติ 

3. สอบทานการตรวจสอบประจ าวันตามระเบียบก าหนด 
4. บันทึกผลการตรวจสอบลงกระดาษท าการและสรุปผลเพื่อจัดท า

รายงานการตรวจสอบ 

1. ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 
2. สญัญายืมเงิน 

3. ทะเบียนคมุลกูหนีเ้งินทดรอง
ราชการรายตวั 

4.ทะเบียนคมุใบส าคญัเงินทดรอง
ราชการ 
5. ใบส าคญัเงินทดรองราชการ 

6. ตัวเงินสดที่เก็บรักษา 
7. สมุดเงินฝากธนาคารของบัญชี
ประเภทออมทรัพย์ 
8. รายงานธนาคาร (Bank 

Statement) ของบญัชีกระแสรายวนั 
 

1. กระดาษท าการแบบที่ 9 
2. กระดาษท าการแบบที่ 10 
3. กระดาษท าการแบบที่ 11 
 
 

2. ความมีอยู่จริงของเงิน
ทดรองราชการ 

1. ตรวจนับเงินสดคงเหลือตรงกับทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ 
2. ตรวจสอบยอดเงินฝากธนาคารตามสมุดคู่ฝากเงินว่าตรงกับ

ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ หรือไม่ 
3. ตรวจสอบรายละเอียดลูกหนี้เงินทดรองราชการคงค้างจาก

ทะเบียนคุมลูกหนี้ว่าตรงกับทะเบียนคุมเงินทดรองราชการหรือไม่ 
4. ตรวจสอบรายละเอียดใบส าคัญเงินทดรองราชการคงค้าง ว่าตรง

กับทะเบียนคุมเงินทดรองราชการหรือไม่ 
5. บันทึกผลการตรวจสอบลงกระดาษท าการและสรุปผลเพื่อจัดท า

รายงานการตรวจสอบ 
3. การบริหารลูกหนี้เงิน

ทดรองราชการ 
1. ตรวจทานลูกหนี้คงค้างว่ามีคงค้างเกินเวลาที่ระเบียบก าหนด

หรือไม่ และมีการปฏิบัติหรือมีมาตรการการบริหารลูกหนี้หรือไม่ 
อย่างไร 

2. บันทึกผลการตรวจสอบลงกระดาษท าการและสรุปผลเพื่อจัดท า
รายงานการตรวจสอบ 
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แนวการตรวจสอบ การประเมินผลการปฏิบัติงานดา้นบัญชี 
 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 1. เพ่ือให้ทราบว่ายอดคงเหลือและรายการเคลื่อนไหวของบัญชีในระบบ GFMIS ถูกต้องตามเกณฑ์ที่ก าหนด 
    2. เพ่ือให้ทราบว่าสามารถจัดส่งรายงานทางการเงิน ได้ทันตามก าหนดเวลา 
 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 
1. ประเมินเรื่องความ

ถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 

1. ตรวจสอบบัญชีเงินสดในมือ ว่า 
1.1 ยอดคงเหลือของบัญชีเงินสดในมือ ในงบทดลอง ณ วันสิ้น

เดือนมีนาคม  (วันตรวจตัดยอด) ตรงกับยอดในรายงานเงิน
คงเหลือประจ าวัน (มือ) หรือไม่ 

1.2 การบันทึกข้อมูลการจัดเก็บ การน าส่งหรือน าฝาก เงินรายได้
แผ่นดิน หรือเงินฝากคลัง ในบัญชีแยกประเภทเงินสดในมือ 
ในระบบGFMIS ถูกต้อง เป็นปัจจุบันหรือไม่ 

2. ตรวจสอบบัญชีเงินฝากธนาคารทุกบัญชี ว่า 
2.1 สพป.มีการจัดท างบกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารได้

ครบถ้วนถูกต้องทุกบัญชีและทุกเดือนหรือไม่ 
2.2 การบันทึกการเบิกและจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ ในบัญชี

แยกประเภทเงินฝากธนาคารถูกต้อง เป็นปัจจุบันทึกบัญชี 
หรือไม่ 

 

1. งบทดลองจากระบบGFMIS  
2. รายงานเงินคงเหลอืประจ าวนั(มือ) 

3. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
4. หลกัฐานการน าสง่/น าฝากเงิน 
5. งบทดลองจากระบบGFMIS  

6. บัญชีแยกประเภทเงินสด 
 

1. หลักฐานต้นเรื่องพร้อมทั้งใบส าคัญ
จ่าย 
2. งบทดลองจากระบบGFMIS  

3. บัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคาร 
ทุกบัญชี 
4. งบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทกุบญัชี 

5. รายงานธนาคาร (Bank Statement) 
ทุกบัญชี 
6. รายงานการตัดจ่ายในระบบ 
(ZF_53_PM) (รายงานการรับรายได้
และน าส่งเงินคงคลัง ที่มีสถานะ : 
เอกสารที่ถูกหักล้างแล้ว) 
 

กระดาษท าการแบบที่ 6 
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แนวการตรวจสอบ การประเมินผลการปฏิบัติงานดา้นบัญชี 
 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 
 3. ตรวจสอบบัญชีเงินฝากคลัง ว่า 

3.1 ยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากคลัง (1101020501) ตามงบทดลอง
ในระบบ GFMIS ณ วันสิ้นเดือนมีนาคม (วันตรวจตัดยอด) 
ตรงกับรายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง 
(ZGL_RPT013 หรือ G21C) หรือไม่ อย่างไร 

3.2 การบันทึกข้อมูลเบิกจ่าย น าฝาก โอน และการปรับปรุงใน
บัญชีแยกประเภทเงินฝากคลัง ถูกต้องเป็นปัจจุบัน และตรง
กับรายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง หรือไม่ อย่างไร 

 
 
 

4. ตรวจสอบบัญชีลูกหนี้เงินยืม 
4.1 ตรวจสอบลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ ว่า 

1) ยอดเงินคงเหลือบัญชีลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณตามงบ
ทดลองในระบบ GFMIS ณ วันสิ้นเดือนมีนาคม 2561 
(วันตรวจตัดยอด) ตรงกับสัญญายืมเงินที่ยังไม่ส่งใช้เงินยืม 
หรือรายละเอียดลูกหนี้เงินยืมคงค้าง หรือไม่ อย่างไร 

2) การบันทึกการจ่ายเงินและหักล้างลูกหนี้เงินยืมในบัญชี
แยกประเภทลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ ถูกต้องเป็น
ปัจจุบัน หรือไม่อย่างไร 

 

1. งบทดลองจากระบบGFMIS  
2. รายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง 
3. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
4. หลักฐานการน าฝากเงิน 
5. คู่ฉบับใบน าฝากเงินของหน่วยงานย่อย 
6. ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง หรือทะเบียนคุม
เงินที่เก่ียวข้อง เช่น ทะเบียนคุมเงินรับฝาก 
ทะเบียนคุมเงินประกันสัญญา 
7. รายละเอียดประกอบเงินฝากคลังที่
เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติจัดท าไว้ 
 
1. งบทดลองจากระบบGFMIS 
2. บัญชีแยกประเภทลูกหนี้ในงบประมาณ 
และบัญชีแยกประเภทลูกหนี้นอกงบประมาณ 
3. สัญญายืมเงิน 
4. ทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว 
5. รายละเอียดลูกหนี้คงค้าง  
6. รายงานการบันทึกหักล้างลูกหนี้ในระบบ 
(รายงานการบันทึกบัญชีแยกประเภท 
ประเภทเอกสาร G1 ล้างลูกหนี้เงินยืม vs. 
คชจ.) 
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แนวการตรวจสอบ การประเมินผลการปฏิบัติงานดา้นบัญชี 
(ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ท่ี กค 0410.3/ ว 93 ลงวันท่ี 20 กุมภาพันธ์ 2561 เรื่องเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบตัิงานดา้นบัญชีของส่วนราชการ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2561) 

 
ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 

 4.2 ตรวจสอบลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ ว่า 
1) ยอดเงินคงเหลือบัญชีลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณตาม

งบทดลองในระบบ GFMIS ณ วันสิ้นเดือนมีนาคม      
(วันตรวจตัดยอด) ตรงกับสัญญายืมเงินที่ยังไม่ส่งใช้เงินยืม 
หรือรายละเอียดลูกหนี้เงินยืมคงค้าง หรือไม่ อย่างไร 

2) การบันทึกการจ่ายเงินและหักล้างลูกหนี้เงินยืมในบัญชี
แยกประเภทลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ ถูกต้องเป็น
ปัจจุบัน หรือไม่อย่างไร 

 
5. ตรวจสอบบัญชีพักทุกบัญชีตามงบทดลองในระบบ GFMIS ณ วัน

สิ้นเดือนมีนาคม  (วันตรวจตัดยอด) ว่ามียอดคงค้างหรือไม่ กรณีที่
มียอดคงค้าง ได้แก่บัญชีใด และเพราะสาเหตุใด 

6. ตรวจสอบยอดคงเหลือของบัญชีทุกบัญชีตามงบทดลองในระบบ 
GFMIS ณ วันสิ้นเดือนมีนาคม  (วันตรวจตัดยอด) ว่า 
6.1 แสดงข้อมูลทางบัญชีถูกต้องตามดุลปกติทุกบัญชีหรือไม่ 
6.2 กรณีไม่ถูกต้องทุกบัญชี ได้แก่ บัญชีใด และเพราะสาเหตุใด 

7. บันทึกผลการตรวจสอบลงกระดาษท าการและสรุปผลเพื่อจัดท า
รายงานการตรวจสอบ 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
งบทดลองจากระบบGFMIS  
 
 
งบทดลองจากระบบGFMIS  
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แนวการตรวจสอบ การประเมินผลการปฏิบัติงานดา้นบัญชี 
 

ประเด็นการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล กระดาษท าการที่ใช้ 
2. ประเมินเรื่องความ

โปร่งใส 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ประเมินเรื่องความ
รับผิดชอบ 

1. ตรวจสอบว่ามีการเผยแพร่งบทดลองประจ าเดือนกันยายน โดย
เปิดเผยเป็นระยะเวลาอย่างน้อย 30 วัน นับจากวันที่ส่งให้
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เช่น ลง Website หรือปิดประกาศ
ในที่สาธารณะ เป็นต้น 

2. ตรวจสอบว่ามีการจัดท ารายละเอียดรายการบัญชีที่ส าคัญประกอบ
งบทดลองประจ าเดือนกันยายน และเปิดเผยสู่สาธารณะเป็น
ระยะเวลาอย่างน้อย 30 วัน นับจากวันที่ส่งให้ส านักงานการตรวจ
เงินแผ่นดิน  
บัญชีที่ส าคัญ ประกอบด้วย 

- บัญชีเงินสดในมือ 
- บัญชีเงินฝากธนาคาร ทุกบัญชี 
- บัญชีเงินฝากคลัง 

3. บันทึกผลการตรวจสอบลงกระดาษท าการและสรุปผลเพื่อจัดท า
รายงานการตรวจสอบ 

 
1. ตรวจสอบว่ามีการส่งรายงานงบทดลองประจ าเดือนให้ สตง. 

ทุกเดือน และภายในวันที่ 15 ของเดือนถัดไปตามที่
กรมบัญชีกลางก าหนดหรือไม่ 

2. กรณีไม่ส่งหรือส่งไม่เป็นไปตามก าหนด เกิดจากสาเหตุใด 
3. บันทึกผลการตรวจสอบลงกระดาษท าการและสรุปผลเพื่อ

จัดท ารายงานการตรวจสอบ 
 

1. เว็บไวต์หน่วยงาน 
2. สอบถาม 
3. ภาพถ่าย/ เอกสาร 
4. สังเกตการณ์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หนังสือส่งรายงานงบทดลอง
ประจ าเดือนให้ สตง. แต่ละเดือน 

กระดาษท าการแบบที่ 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กระดาษท าการแบบที่ 6 
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แบบท่ี  1  
แบบประเมินระบบงานด้านการเงินการบัญชี  

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุทัยธานี เขต 1 
เพียงวันที่ ................................................. 

ส่วนที่ 1  การควบคุมทั่วไป 
วัตถุประสงค์  :  เพ่ือทราบโครงสร้างการแบ่งแยกหน้าที่มีความชัดเจน และการมอบหมายงานการปฏิบัติงานภายใน 
                     กลุ่มงานบริหารเงินและสินทรัพย์มีความเหมาะสม           
ที ่ รายการ =มี/ใช่ 

 =ไม่มี/ไม่ใช่ 
บันทึกเพิ่มเติม 

และการวเิคราะห์ สรุปผล 
1. การมอบหมายงานท่ัวไป  มีความชัดเจน  เหมาะสม  

(1) การแบ่งงานในกลุ่มงานบริหารเงินและสินทรัพย์ ค าสั่งมีความ
ชัดเจน 
(2) ผู้วางเบิกเงินงบประมาณชดใช้คืนเงินทดรองราชการมิใช่ 
ผู้ท าหน้าที่ควบคุมเงินทดรองราชการ และหรือรับ-จ่ายเงินทดรอง
ราชการ  

   

2. การมอบหมายงาน  ผู้ใช้งานในระบบ  มีลายลักษณ์อักษรชัดเจน 
และเป็นไปตามหลักการควบคมุภายในท่ีด ี
(1)  ผู้มีสิทธิเข้าปฏิบัติงานในระบบ  GFMIS 
(2)  มีผู้เก็บรักษาบัตร GFMIS smart card หรืออุปกรณ์การใช้งาน
ในระบบ GFMIS 
(3)  ผู้ท าหน้าท่ีวางเบิกไม่ท าหน้าที่อนุมัติ (ปลดบล็อก) 
(4)  ผู้ท าหน้าที่จัดซื้อ/จ้าง ไม่ท าหน้าท่ีบันทึกวางเบิกในระบบ 
(5)  มีการควบคุมการใช้บัตร Smart Card   และรหัสผ่าน 
(6)  สถานท่ีตั้งเครื่อง Terminal  ปลอดภัย เป็นสดัส่วน  สามารถ
มองเห็นผู้เข้าใช้งานได้ชัดเจน 

 
 

 

3 สพป. ได้ก าหนดหลักปฏิบตัิในการเข้าใช้งานในระบบ GFMIS  
ของผู้มีหน้าที่รับผิดชอบ ตามระเบียบการเบิกจา่ยเงินจากคลัง 
การเก็บรักษาเงินและการน าเงินสง่คลัง พ.ศ.2551 ข้อ11 

  

4 การมอบหมายงานผู้ใช้งานผ่านระบบ KTB Corporate Online มี
ลายลักษณ์อักษรชัดเจน และเป็นไปตามแนวปฏิบตัิที่กรมบญัชีกลาง
ก าหนด ตามหนังสือ ด่วนท่ีสุด ที ่กค 0402.2/ว 109 ลงวันท่ี  
9 กันยายน 2559 ดังนี้ 
(1) ก าหนดผู้ปฏิบัติหน้าท่ีในการจ่ายเงิน 1 คน รับและน าส่ง/ 

น าฝากคลัง 1 คน และผู้ปฏิบตัิหนา้ที่แทน 1 คน เพื่อท าหน้าที่ 
Company User Marker  

(2) ผู้ปฏิบัตหิน้าท่ี Company User Marker มิใช่ Company 
User Authorizer ผู้ท าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล
รายการโอนเงินและรายการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง   

(3) การปฏิบัติงาน Company User มีการเปลี่ยนรหัสผ่าน 
(Password) ทุก ๆ 3 เดือน เพื่อความปลอดภัยในการเข้าใช้งาน
ในระบบ KTB Corporate Online 

(4) กรณีมีการเปลี่ยนแปลงผู้ปฏิบตัิงานคนใดคนหนึ่ง มีค าสั่ง
มอบหมายงานรายใหม่ชัดเจน 
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ส่วนที่ 2  การควบคุมการเบิกจ่าย 
วัตถุประสงค์ : 1. เพ่ือทราบว่า สพป. มีการควบคุมการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS ที่มั่นใจได้ว่าเบิกถูกต้องตรงกับหลักฐานที่อนุมัติ    

        2. เพ่ือให้มัน่ในว่า สพป. มีการควบคุมการเบิกตรงตามแหล่งงบประมาณและถูกต้องตามระเบียบ 
        3. เพ่ือให้มั่นในว่า สพป. มีการควบคุมจ่ายเงินได้ถูกต้องตรงตัวผู้มีสิทธิ และรวดเร็วภายในก าหนดเวลา 

ที ่ รายการ =มี/ใช่ 
 =ไม่มี/ไม่ใช่ 

บันทึกเพิ่มเติม 
และการวเิคราะห์ สรุปผล 

1 การควบคุมการปฏิบัติงานในระบบเบิกจ่าย 
(1) จัดท าทะเบียนคุมเลขที่เอกสารการวางเบิก  ในระบบ GFMIS 
(2) พิมพ์รายงานมาเพื่อการตรวจสอบ และเป็นหลักฐาน ได้แก่  

- รายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ZINF_R09)   
- รายงานสรุปรายการขอเบิกเงิน (ZAP_RPT W 01 ) 
- รายงาน ZF_53 PM   

(3)  ก่อนอนุมัติมีสอบทานความถกูต้องของรายการเบิกกับ
หลักฐานต้นเรื่อง 

  

2 การควบคุมการเบิก 
2.1 คุมหลักฐานขอเบิกให้ทราบว่ารายการใดได้วางเบิกแล้วตาม
ฎีกาหรือเลขท่ีเอกสารใด   
2.2 ตรวจและเสนอหลักฐานขอเบกิให้ผู้มีอ านาจอนุมตั ิ
ก่อนวางเบิกในระบบ โดย 
       (1)  ตรวจสอบรายการขอเบกิถูกต้องตามระเบียบที่
เกี่ยวข้อง  
       (2) ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของหลักฐานขอเบิก 
       (3) ตรวจสอบว่ามีเงินงบประมาณคงเหลือเพียงพอให้เบิก 
2.3 สอบทาน รายงานขอเบิกเงินคงคลัง (ZINF_R09)  กับ
หลักฐานต้นเรื่องขอเบิก ว่าตรงกัน ท้ังจ านวนเงิน เจ้าหนี้หรือ 
ผู้มีสิทธิ รหัสงบประมาณ  รหสัหนว่ยงาน หมวดรายจ่าย และ 
คู่บัญชีก่อนเสนอให้อนุมัติในรายงานขอเบิกเงินคงคลัง 
2.4 อนุมัติ(ปลดบล็อก) โดยผูม้ีอ านาจหรือผูไ้ดร้ับมอบหมาย
หลังจากผูม้ีอ านาจลงนามในรายงานขอเบิกเงินคงคลัง 
2.5 สอบทานความถูกต้องของการเบิกประจ าวัน โดยตรวจสอบ
รายงานสรุปรายการขอเบิกเงิน (ZAP_RPT W 01 )  
กับหลักฐานต้นเรื่อง             

  

3 การควบคุมการจ่ายเงิน 
3.1  กรณีการจ่ายเงินตรงโดยกรมบัญชีกลาง  
     (1) มีการพิมพ์รายงานแสดงการจ่ายเงินเข้าบัญชีของผู้มี
สิทธิรับเงิน (ZGL_RPT 506) มาตรวจสอบ กับหลักฐานต้นเรื่อง
ขอเบิกว่าตรงกัน             
     (2) มีการตดิตามใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี/้ผู้มสีิทธิที่โอนเงิน
ให้แล้ว 
    (3) กรณไีมไ่ดร้ับใบเสร็จรบัเงินจากเจ้าหนี/้ผู้มสีิทธิ มีการ
จัดท าหนังสือแจ้งส านักงานสรรพากรพื้นท่ีในท้องที่ภูมิล าเนา
หรือสถานประกอบการของเจ้าหนี ้หรือผู้มสีิทธิรับเงินทราบ 
ตามหนังสือด่วนทีสุ่ด ที่ กค 0409.3/ว 81 ลงวันท่ี  
25 พฤษภาคม 2548   
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ที ่ รายการ =มี/ใช่ 
 =ไม่มี/ไม่ใช่ 

บันทึกเพิ่มเติม 
และการวเิคราะห์ สรุปผล 

 3.2  กรณีจ่ายผ่าน สพป.   
      (1)  มีการตรวจสอบรายละเอียดการรับเงินก่อนเตรยีมจ่าย  
โดยพิมพ์รายงานแสดงรายละเอียดสถานะการเบิกจ่ายเงิน 
(ZAP_RPT503) มาตรวจสอบกับรายงานของธนาคาร (Bank 
Statement)   
      (2)  มีการกระทบยอดจ านวนเงินที่รับกับจ านวนเงินที่จะ
จ่ายให้เจ้าหนี/้ผูม้ีสิทธิ ให้ถูกต้องตรงกันก่อนเขียนเช็คสั่งจ่าย 
      (3)  มีการสอบทานความถูกต้องของการเขียนเช็คสั่งจ่าย 
ว่าจ านวนเงินและช่ือผูร้ับเงินท่ีระบุในเช็คตรงกับหลักฐาน 
ต้นเรื่องขอเบิก ก่อนเสนอผู้มีอ านาจลงนามในเช็ค 
      (4)  เมื่อจ่ายเช็ค  มีการให้เจา้หนี้/ผูม้ีสิทธิ ลงลายมือช่ือ 
วันท่ีรับเงินด้านหลังต้นขั้วเช็คและในทะเบียนคุมเช็คพร้อมเรยีก
หลักฐานการจ่ายจากเจ้าหนี้/ผู้มสีทิธิ   

  

 3.3  กรณีผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  แสดงเจตนาให้ สพป. โอนเงิน 
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร  
        (1)  ได้มีการติดตามใบเสรจ็รับเงินจากผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 
เช่นเดียวกับกรณีการเบิกจ่ายเงินตรงโดยกรมบญัชีกลาง 
         (2)  กรณีไมไ่ด้รบัใบเสร็จรบัเงิน  มีการจัดท าหนังสือ 
แจ้งส านักงานสรรพากรพื้นท่ีในท้องที่ภูมิล าเนาหรือ 
สถานประกอบการของเจ้าหนี้ หรอืผู้มีสิทธิรบัเงินทราบ   

  

 3.4 กรณีจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online  
     (1) มีการน าข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB 
Corporate Online  ของผู้มีสิทธิรับเงิน มาจัดท าทะเบียนคมุ
การโอนเงินในระบบคอมพิวเตอร์ เพื่อใช้ในการตรวจสอบ 
ความถูกต้องของข้อมูลการโอนเงนิ 
     (2) มีการตรวจสอบรายละเอยีดการจ่ายเงิน รวมถึงรายการ
หัก ณ ท่ีจ่าย (ถ้ามี) กระทบยอดกับรายละเอียดการเบิก
รายบุคคล ก่อนบันทึกโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online ให้ผู้มีสิทธิ  
     (3) มีการเรียกรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report 
และ Summary Report/Transaction History) ที่ได้จาก
ระบบ KTB Corporate Online เป็นหลักฐานการจ่ายและเก็บ
รักษาไว้ให้ สตง.ตรวจสอบต่อไป  

  

  3.5  การบันทึกตัดจ่าย ในระบบ GFMIS ตามค าสั่งงาน  
(ZF_53_PM) มีการเรียกพิมพ์รายงานมาตรวจสอบความถูกต้อง 
ของการบันทึกตัดจ่ายกับหลักฐานการจ่าย (ศูนย์ต้นทุน   
รหัสงบประมาณ จ านวนเงิน และเลขที่เอกสารการวางเบิกในระบบ) 

  

 3.6 มีการตรวจสอบรับ-จ่ายประจ าวัน   
     (1) ตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง  การเก็บรักษาเงิน
และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551  ข้อ 38 และ 78   
     (2) ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏบิัติในการจ่ายเงิน ของส่วน
ราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส ์KTB Corporate Online 
(หนังสือด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.2/ว 103 ลงวันท่ี 1 กันยายน 2559 ดังน้ี 
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         (2.1) ทุกสิ้นวันท าการตรวจสอบการจ่ายเงินโดยวิธีผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online ว่ามีการจ่ายเงินตรงตัวผู้มสีิทธิ 
จากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ 
Summary Report/Transaction History) รายการสรุป 
ความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-statement/Account Information)  
ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online กับข้อมูลใน
ทะเบียนคุมการโอนเงิน  
         (2.2) ตรวจสอบการจ่ายเงินว่าถูกต้องครบถ้วนจาก
รายละเอียดการจ่ายเงินท่ีหน่วยงานจัดท า กับรายละเอียด 
การเบิกตามฎีกา 
   (3) ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบตัิใน การรับเงินของส่วน
ราชการ ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ KTB Corporate Online 
/บัตรเดบิต ผ่านเคร่ือง EDC /QR Code และการน าเงินส่ง
คลัง (หนังสือด่วนที่สุดที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่ 1 กันยายน 
2559 และหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว100 ลงวันท่ี       
28 กันยายน 2561) ดังนี้ 
     (3.1) การรับเงิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online 
          1) ทุกสิ้นวันท าการ มีการตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่
ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Recceivable 
Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
(e-statement/Account information) ที่เรียกจากระบบ KTB 
Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน 
          2) วันท าการถัดไป มีการตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง 
จากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ 
(Receivable information Download) ทีเ่รียกจากระบบ KTB 
Corporate Online และเก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานในการรับเงิน 
และเพื่อการตรวจสอบต่อไป  
    (3.2) การรับเงิน ด้วยบัตรเดบิตผ่านเครื่อง EDC 
           1) ทุกสิ้นวัน มีการสรุปยอดรายการรับช าระเงินผ่าน
เครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) เพื่อประมวลผลการรับ
ช าระเงินระหว่างวัน และสั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC ตรวจสอบกับ
หลักฐานการช าระเงิน (Merchant Copy) และข้อมูลการรับเงิน
แต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (EDC 
Receivable information Online) กับรายการสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account information)    
ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน 
          2) วันท าการถัดไป มีการตรวจสอบอีกครั้งจากรายงาน
สรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (EDC Receivable 
information Download และ Download Miscellaneous) 
และเก็บเอกสารทั้งหมดไว้เพื่อเป็นหลักฐานในการตรวจสอบ 
    (3.3) การรับเงิน ด้วย QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
           1) ทุกสิ้นวัน มีการสรุปยอดรายการรับช าระเงินด้วย    
QR Code ผ่านเครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) เพื่อ
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ประมวลผลการรับช าระเงินระหว่างวัน และสั่งพิมพ์ใบสรุปยอด  
รับช าระเงิน (Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC 
ตรวจสอบกับหลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) และข้อมูล
การรับเงินแต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน 
(EDC Receivable information Online) กับรายการสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account information)     
ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน 
          2) วันท าการถัดไป มีการตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง
จากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ        
(EDC Receivable information Download และ Download 
Miscellaneous) และเก็บรักษาเอกสารทั้งไว้เพื่อเป็นหลักฐาน    
ในการตรวจสอบต่อไป 
    (3.4) การน าเงินส่งคลัง มีการพิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเรจ็
จากระบบ KTB Corporate Online เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการ     
น าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง และทุกสิน้วันมีการตรวจสอบเอกสาร    
ที่พิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเรจ็กับรายการสรุปความ
เคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account information)        
ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องตรงกนั และ
เก็บรกัษาเพื่อการตรวจสอบต่อไป  

 3.7 การปรับปรุงบัญชี เป็นไปตามแนวปฏิบัติที่กรมบญัชีกลาง
ก าหนด 
     - วันท่ีท าการปรับปรุงเป็นไปตามแนวทาง 
     - มีการขออนุมัติปรับปรุงตามแบบท่ีก าหนด 

  

ส่วนที่ 3  การควบคุมเงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากคลงั และลูกหนี้เงินยืม  
วัตถุประสงค์  : เพ่ือทราบวิธีการควบคุมของ สพป. ว่าสามารถให้ความมั่นใจว่า เงนิสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากคลัง และลูกหนี้ 
                    มีอยู่จริง ถูกต้อง ครบถ้วน   
ที ่ รายการ =มี/ใช่ 

 =ไม่มี/ไม่ใช่  
บันทึกเพิ่มเติม 

และการวเิคราะห์ สรุปผล  
1. การควบคุมเงินสด  

1.1  ออกใบเสร็จรับเงิน  หรือหลกัฐานอื่นตามที่ระทรวงการคลัง 
ก าหนด เพื่อเป็นหลักฐานในการรบัเงินสดทุกครั้ง    
1.2  การน าส่งเงิน มีการเสนอขออนุมัติก่อนทุกครั้ง   
1.3  บันทึกการรับและน าส่งเงินสดในระบบGFMIS ภายในวันท่ี 
ที่เกิดรายการ หรืออย่างช้าวันถัดไป  
1.4 ทุกสิ้นวันมีการส่งมอบเงินสดคงเหลือให้คณะกรรมการเก็บ 
รักษาเงิน      
1.5 จัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวันเป็นปัจจุบัน  
1.6 มีการตรวจสอบจ านวนเงินรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  
เปรียบเทยีบกับรายงานในระบบGFMIS    
1.7 การเก็บรักษาเงินสดคงเหลือ  ไม่เกินอ านาจการเก็บรักษา  
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2 การควบคุมการรับ น าส่ง/น าฝากผ่านระบบ KTB Corporate  
Online   
2.1 มีการเปดิบัญชีกระแสรายวันเพื่อการรับเงินทาง 

อิเล็กทรอนิกส์ และเปดิใช้บริการรบัช าระเงิน  
(Bill  Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online )  

2.2 มีการก าหนดแบบใบแจ้งการช าระเงินเพื่อให้ผู้ช าระเงิน 
ใช้ในการรับช าระเงินบัญชีเงินฝากธนาคาร สพป. 
เพื่อรับเงินทางอเิล็กทรอนิกส์  

2.3 กรณไีด้รับการร้องขอให้ออกใบเสร็จรับเงิน มีการระบุ
รายละเอียดของการรับเงินผ่านระบบธนาคารไวเ้พื่อการ
สอบทานมิให้มีการบันทึกบัญชีซ้ าซ้อน  

2.4 การควบคุมการน าเงินส่งคลัง กรณีมีการเปิดผ่านระบบ 
KTB Corporate Online หลายบญัชี  มีการก าหนดชัดเจน
ว่าเงินประเภทใดจะน าส่งจากบัญชีใด  

2.5 ทุกครั้งท่ีมีการน าส่ง/น าฝาก มีการเรียกพิมพ์หน้าจอการท า
รายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online  
 เพื่อน ามาตรวจสอบความถูกต้องของการน าส่ง/น าฝาก 
และเป็นหลักฐานน าส่ง/น าฝาก 

  

3 การควบคุมเงินฝากธนาคาร   
3.1 จัดท างบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารทุกสิ้นเดือน 
3.2 จัดท ารายละเอียดฎีกาค้างจ่าย สอบทานกับยอดเงินฝาก
ธนาคารคงเหลืออย่างน้อยเดือนละครั้ง    

  

4. การควบคุมเงินฝากคลัง 
4.1 มีการจัดท าบญัชีย่อยหรือทะเบียนคุม เงินประกันสัญญา

และเงินรับฝากอ่ืน   
4.2 มีการสอบทานบญัชีย่อยหรือทะเบียนคุมฯของเงินประกัน

สัญญา และเงินรับฝากอ่ืนๆ กับบญัชีแยกประเภทตาม 
งบทดลอง GFMIS  

4.3 มีการสอบทานยอดคงเหลือบัญชีเงินฝากคลัง ในระบบ
GFMIS  กับรายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง 
(ZGL_RPT503) 

  

5. การควบคุมลูกหนี้เงินยมื 
5.1 มีการจัดท าทะเบียนคมุลูกหนีร้ายตัวหรือมรีะบบควบคมุ

โดยใช้ส าเนาสญัญา 
5.2 มีมาตรการก ากับ เร่งรัด การส่งใช้คืนเงินยืม โดยวาจา /

ลายลักษณ์อักษร  

5.3 การส่งคืนเงินสดหรือใบส าคัญ มีการออกใบเสรจ็รับเงิน 
หรือใบรับใบส าคญัให้ทันท ี    

5.4 จัดท ารายละเอียดลูกหนี้ค้างช าระทุกสิ้นเดือนเปรียบเทียบ
กับบัญชีลูกหนี้ ในระบบ GFMIS 
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ส่วนที่ 4  เงินทดรองราชการ 
วัตถุประสงค์ :  เพ่ือให้ทราบวิธีการควบคุมของ สพป. ว่าสามารถควบคุมเงินทดรองราชการได้ถูกต้อง และเหมาะสม 
                   ตามหลักการควบคุมภายในที่ดี                  
ที ่ รายการ =มี/ใช่ 

 =ไม่มี/ไม่ใช่ 
บันทึกเพิ่มเติม 

และการวเิคราะห์ สรุปผล 
1 มีการจัดท าทะเบียนคมุเงินทดรองราชการถูกต้องเป็นปัจจุบัน     

2 มีการควบคุมการจ่ายเงินทดรองราชการ โดย 
    (1). มีการตรวจสอบความถูกตอ้งของหลักฐาน และเสนอ    
ผู้มีอ านาจอนุมตัิก่อนจ่ายเงินใหผู้้รบับริการ 
    (2) กรณีจ่ายเงิน ในโครงการ One Stop Service  
ที่ไม่สามารถเสนอขออนุมัติก่อน มกีารรวบรวบใบส าคัญ 
เสนอขออนุมัติทุกสิ้นวันหรืออย่างช้าวันท าการถัดไป 
    (3)  เมื่อจ่ายเงินแล้ว มีการประทับตรา  “จ่ายเงินแล้ว”
พร้อมลงลายมือช่ือรับรองการจา่ยเงินไว้ในหลักฐานการจ่าย   

  

3 มีการควบคุมลูกหนี้ โดย 
(1) จัดท าทะเบียนคมุลูกหนีร้ายตัว   หรือมีระบบควบคุม 

โดยใช้ส าเนาสญัญายมื 
(2) มีมาตรการติดตาม เร่งรดั การส่งใช้คืนเงินยืม   

โดยวาจา/ลายลักษณ์อักษร  

  

4 การควบคุมการส่งใช้คืนเงินทดรองราชการ 
(1) มีการออกใบเสร็จรับเงินเพื่อรับเงินสดที่ส่งชดใช้   

แยกต่างหากจากการรับเงินปกติของ สพป. 
(2) มีการออกใบรับใบส าคญัที่ส่งใช้ทันทีท่ีมีการส่ง 

ใบส าคัญชดใช้   

  

5 กรณียมืเงินทดรองราชการไปจ่ายเงินสวัสดิการ ตามโครงการ 
One Stop Service  ผู้ยืมมีการควบคุมดังนี ้

(1) จัดท าทะเบียนคมุการรับจ่ายเงินและยอดเงินคงเหลือ 
(2) ทุกสิ้นวันมีการสรุปปดิยอดการรับจ่าย  และยอดเงิน 

คงเหลือตรงกับเงินสด 
      (3)  มีการประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” ในหลักฐานการจ่าย 

  

6 การควบคุมใบส าคัญ 
      มีวิธีการควบคุมใบส าคัญ ที่สามารถระบุได้ว่าใบส าคญัใด
ส่งเบิก และไดร้ับเงินงบประมาณชดใช้เมื่อใดบ้าง (ระบุวิธีการ
หรือหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการควบคุม) 

  

7 ทุกสิ้นวันมีการตรวจสอบรายการเคลื่อนไหวการรับ-จ่ายเงิน 
ในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการว่าถูกต้องตามหลักฐาน 
 

  

8 การจัดท าและเสนอรายงานประจ าเดือน 
      ทุกสิ้นเดือนมีการจัดท ารายงานฐานะเงินทดรองราชการ
ประจ าเดือนเสนอผู้บรหิารทราบภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป  
พร้อมกับรายงานประกอบ ได้แก่ รายละเอียดลูกหนี้รายตัว  
รายละเอียดใบส าคญัค้างเบิก และงบกระทบยอดเงินฝาก
ธนาคาร  
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ที ่ รายการ =มี/ใช่ 
 =ไม่มี/ไม่ใช่ 

บันทึกเพิ่มเติม 
และการวเิคราะห์ สรุปผล 

 
9 การเก็บรักษาเงินสดคงเหลือ   

     มีการเก็บเป็นหีบห่อน าฝากตูน้ิรภัยของทางราชการ  และ
หมายเหตุจ านวนเงินไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 

  

 
สรุปผลการประเมิน  (สรุประบบงานและการควบคุมแต่ละเรื่องเป็นอย่างไร กรณีท่ีมีความเสี่ยงเป็นเรื่องใดบ้างและเสี่ยงอย่างไร)  
1. การควบคุมทั่วไป    
  1.1 การก าหนดมอบหมายงาน 
_____________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
  1.2 การมอบหมายผูม้ีสิทธิเข้าใช้งานระบบ GFMIS  
_____________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
  1.3 การมอบหมายผูม้ีสิทธิเข้าระบบ KTB Corporate Online 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

2. การควบคุมการเบิกจ่าย 

    2.1 การควบคุมการเบิกเงิน 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
    
   2.2 ควบคุมการจ่ายกรณีเบิกจ่ายเงินตรง 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
 

2.3 ควบคุมการจ่ายกรณีเบิกจ่ายผ่าน สพป. 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
 
    2.4 การเบิกจ่ายผ่านระบบ  KTB Corporate Online   
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
 
3. การควบคุมเงินสด เงินฝากธนาคาร เงินฝากคลัง และลูกหนี้เงินยืม    
   3.1 การควบคุมเงินสด  
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
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   3.2 การควบคุมการรับและน าสง่คลังผ่านระบบ KTB Corporate Online   
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
 
   3.3 การควบคุมเงินฝากธนาคาร 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
   
    3.4 การควบคุมเงินฝากคลัง 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
   
  3.5 การควบคุมลูกหนี้เงินยืม 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

 

4. การควบคุมเงินทดรองราชการ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 
 
 
 
                ลงช่ือ...........................................   ผู้ประเมิน                                    ลงช่ือ.......................................... ผู้สอบทาน  
                  (.....................................................)                                                    (....................................................)    
                    ต าแหนง่............................................                                              ต าแหนง่..............................................  
  วนัท่ี......................................................                                             วนัท่ี........................................................  
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m y'n u vi.................................................

1. 'ïe im b sa-a fi 1. w a M n u U m  m u m lu ^ in f ia w iv ia a ^ iiJ W V M a a ^ u 'à î i 'u iJ  GFM IS n a a ^ f i iu a iu c in f ia - s<j a/ <u <u
fi^ n n a a fifl‘u^nnfiaw n<5ii'iïü jw an '3 uas?m niavniiaat:iaafi'îja^u'ulfffi^im m J‘àî;mv)w <i

2 . m aH n u lsm  w uphnfia^£im iim ufnnilm nuisau7aimn#awnvm Mûri wmbsnuàftmn
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